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CAPITULO I - DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente Regimento disciplina o Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) dos
cursos de graduacdo da FAMP, em conformidade com o Regimento Interno Institucional, os
Projetos Pedagdgicos de Curso (PPCs), o Guia para Redacdo de Trabalhos Académicos da
FAMP, as Diretrizes Curriculares Nacionais (DCNs) vigentes e a legislacdo educacional
aplicavel.

Paragrafo Unico. O Guia para Elaboracdo de Trabalhos Académicos e de Conclusdo de
Curso constitui instrumento técnico-operacional e orientativo, devendo ser aplicado em
consonancia com este Regimento, ndo prevalecendo sobre suas disposicdes em caso de

conflito.

Art. 2° O trabalho de conclusdo de curso (TCC) é uma atividade académica avaliativa e
obrigatoria articulada com a Iniciacdo Cientifica (IC) para todos os discentes regularmente
matriculados nos cursos de graduacgédo oferecidos pela Faculdade Morgana Potrich — FAMP,
conforme exigido pelas Diretrizes Curriculares Nacionais (DCN) e incluidos nos Projetos
Politico Pedagodgico dos Cursos (PPC). Além disso, tem a finalidade de integrar
conhecimentos, competéncias e habilidades previstas no perfil do egresso definido no PPC
de cada curso da FAMP, apresentando as seguintes caracteristicas:

| — Obrigatoriedade e Integralizacdo Curricular: Constitui-se como requisito
indispensavel para a obtencdo do grau de bacharel, em estrita observancia as Diretrizes
Curriculares Nacionais (DCNs) especificas de cada curso e ao Projeto Pedagogico de
Curso (PPC) da FAMP;

Il — Rigor Metodolégico e Normatizacdo: Deve ser elaborado e apresentado em
conformidade com as normas técnico-cientificas da Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT) e as diretrizes especificas contidas no Guia para Elaboracdo de
Trabalhos Académicos da FAMP, zelando pela padronizacdo e qualidade estética e técnica
do documento;

Il — Delimitacdo do Objeto de Estudo: Consiste na abordagem de um tema especifico,
pertinente & area de formacdo, fundamentado em revisdo bibliografica atualizada e/ou
pesquisa de campo, demonstrando o dominio dos métodos de investigacdo préprios da
ciéncia estudada; IV — Relevancia e Contribuicdo Social: Deve resultar em uma
contribuicdo efetiva — ainda que de caréater exploratdrio ou de revisdo — para o avango do
conhecimento cientifico ou para a resolugdo de problemas da sociedade, respeitando os
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preceitos éeticos e de responsabilidade social previstos nas DCNSs;

V — Sistematizacdo e Unidade Teorica: Define-se como um trabalho escrito, sistematico e
completo, caracterizado pela coeréncia ldgica, profundidade analitica e originalidade,
vedada a aceitacdo de fragmentos ou compilagbes que ndo apresentem analise critica do

autor.

CAPITULO Il - DOS OBJETIVOS

Art. 3° Sdo objetivos e finalidades do Trabalho de Conclusédo de Curso — TCC:

I — desenvolver a capacidade de investigacdo cientifica, analise critica e producéao
intelectual, em consonancia com a formagao académica e profissional do discente;

Il — promover a articulacdo entre teoria e pratica, por meio da aplicacdo integrada dos
conhecimentos adquiridos ao longo do curso;

1l — incentivar a iniciagdo cientifica, a autonomia intelectual e a construcdo do
conhecimento;

IV — estimular o planejamento, a organizacdo e a proposi¢do de solucdes fundamentadas
para problemas sociais, cientificos, tecnoldgicos e profissionais;

VV — assegurar a abordagem cientifica de temas relacionados a pratica profissional,
considerando a realidade local, regional e nacional,

VI — favorecer a indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensdo, em consonancia com
as Diretrizes Curriculares Nacionais;

VIl — promover a sistematizacdo e a consolidacdo dos conhecimentos desenvolvidos durante
0 Curso;

VIII — contribuir para a melhoria do processo de ensino-aprendizagem, subsidiando a

atualizacao dos contetdos curriculares.

CAPITULO 11l - DA ORGANIZACAO E DAS MODALIDADES DO TCC

Art. 4° O Trabalho de Conclusdao de Curso (TCC), conforme disposto no art. 120 do
Regimento Interno da FAMP e em consonancia com as DCNs e PPCs dos cursos de
graduacdo, constitui componente curricular obrigatorio, desenvolvido em duas etapas
sequenciais, obrigatorias, indissociaveis e estruturadas sob a forma de projeto de pesquisa
(TCC 1) e de artigo cientifico (TCC II).

8 1° O TCC I (Fase de Planejamento e Qualificacdo) consiste, obrigatoriamente, na
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elaboracdo de Projeto de Pesquisa, de natureza académico-cientifica, no qual o discente
devera demonstrar dominio tedrico, rigor metodoldgico e adequacdo cientifica,
contemplando, no minimo: delimitacdo do tema, formulacdo do problema, objetivos,
justificativa, referencial tedrico, metodologia, cronograma e referéncias, constituindo-se
como requisito indispensavel para a execucdo do TCC II.

8 2° O TCC Il (Fase de Execucéo, Sistematizacdo e Divulgacdo Académica) consiste,
obrigatoriamente, na execugéo do projeto aprovado no TCC I, culminando na elaboragéo de
artigo cientifico, no qual deverao ser apresentados, de forma critica, sistematizada e ética, 0s
procedimentos metodoldgicos adotados, os resultados obtidos, a analise dos dados e as
contribuicbes académicas, cientificas, técnicas ou sociais da pesquisa.

§ 3° E vedada a alteragfo substancial do tema, do problema de pesquisa ou dos objetivos
gerais entre 0 TCC | e o TCC II, salvo mediante justificativa formal, parecer favoravel do

orientador e aprovacao da Coordenacdo de TCC.

Art. 5° O TCC caracteriza-se como atividade académica investigativa, formativa e
integradora, orientada pelos principios da Iniciacdo Cientifica, pelas DCNs e pelos PPCs dos
cursos, apresentando as seguintes caracteristicas fundamentais:

| — Unidade do Processo Investigativo: o TCC constitui um Gnico e continuo processo de
investigacdo cientifica, desenvolvido em duas disciplinas articuladas, sendo o TCC | de
natureza propositiva e metodolégica e o TCC Il, de natureza executiva, analitica e
conclusiva.

Il — Rigor Técnico-Normativo e Etico: todas as etapas do TCC deverdo observar as normas
da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), as diretrizes do Guia para
Elaboracdo de Trabalhos Académicos e de Concluséo de Curso da FAMP, bem como as
normas éticas institucionais e nacionais aplicaveis a pesquisa cientifica, incluindo, quando
pertinente, a submissdo e aprovacdo por Comité de Etica em Pesquisa.

Il — Producéo Intelectual Sistematizada: o TCC devera resultar em producdo académica
escrita, autoral e sistematizada, evidenciando o desenvolvimento das competéncias,
habilidades e atitudes previstas nas DCNs do respectivo curso, respeitada a natureza
metodoldgica de cada modalidade de pesquisa.

IV — Orientacdo Académica e Gestao Institucional: o desenvolvimento do TCC pressupde
acompanhamento continuo por docente orientador, responsavel pelo merito cientifico e
pedagogico do trabalho, e supervisdo institucional da Coordenacdo de TCC, responsavel
pela observancia das normas, fluxos, prazos e procedimentos administrativos.
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Art. 6° O TCC seré ofertado na forma de disciplina curricular obrigatoria, conforme a matriz
curricular de cada curso, sendo a orientacdo realizada por docente integrante do quadro da
FAMP, com titulacdo minima de especialista e formacdo ou experiéncia académica
compativel com a area tematica do trabalho.

8 1° Podera haver coorientacdo, interna ou externa & FAMP, em carater complementar e ndo
remunerado, desde que o coorientador possua, no minimo, titulagdo compativel com a érea
do estudo, experiéncia comprovada na tematica desenvolvida e tenha sua atuacédo
previamente autorizada e registrada pela Coordenacao de TCC.

§ 2° A responsabilidade académica, pedagdgica e institucional pelo TCC sera sempre do
orientador principal.

8 3° O discente somente poderd matricular-se e cursar o TCC Il apés a aprovagdo formal no
TCCI.

Art. 7° Compete a Coordenacdo de TCC planejar, organizar, supervisionar e acompanhar
administrativamente todas as etapas do TCC, cabendo-lhe, entre outras atribuicdes:

| — homologar orientadores e coorientadores;

I1 — aprovar cronogramas e planos de trabalho;

I11 — designar e homologar bancas examinadoras;

IV — deliberar sobre solicitacdes de mudanca de tema, orientador ou cronograma;

V —dirimir conflitos académicos relativos ao TCC.

Paragrafo unico. Na auséncia do Coordenador de TCC, tais atribui¢fes serdo assumidas
pelo Coordenador do Curso.

Art. 8° A aprovacdo final do TCC estard condicionada, cumulativamente, ao atendimento
dos seguintes requisitos:

| — entrega do projeto (TCC I) e artigo cientifico final (TCC II), em conformidade com as
normas institucionais e técnico-cientificas vigentes;

Il — realizacdo de apresentagdo oral publica, conforme critérios estabelecidos pela
Coordenacédo de TCC;

I11 —avaliacdo e aprovacdo do trabalho por banca examinadora, podendo esta recomendar

correcdes obrigatorias como condicdo para a aprovacao definitiva.
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Paragrafo Unico. A reprovacdo no TCC | ou TCC Il implicara a necessidade de nova

matricula na disciplina, conforme normas académicas da FAMP.

Art. 9° O TCC poderé ser desenvolvido a partir das seguintes modalidades de investigacao,
conforme previsto no PPC do curso, desde que todas resultem, obrigatoriamente, na
elaboracdo de artigo cientifico como produto académico final:

| — pesquisa original de natureza experimental ou observacional;

I1 —revisdes de literatura, nas modalidades narrativa, integrativa, sistematica ou de escopo;
Il —relato ou série de casos;

IV — pesquisa documental ou bibliografica;

V — projetos de extensdo, desde que acompanhados de analise académica sistematizada;

VI — desenvolvimento de produtos técnico-cientificos, desde que fundamentados

teoricamente e analisados criticamente.

Paragrafo unico. O artigo cientifico devera refletir, de forma clara e consistente, a

modalidade adotada e o rigor metodologico correspondente.

Art. 10° Poderdo ser aceitos como TCC | projetos de pesquisa vinculados a programas de
Iniciacdo Cientifica, Extensdo ou a agéncias de fomento, tais como CNPq e FAPEG, com ou
sem financiamento, desde que:

| — tenham sido desenvolvidos pelo proprio discente;

Il — estejam em andamento ou tenham sido concluidos no semestre imediatamente anterior
ao da matriculaem TCC I;

I11 — sejam formalmente reapresentados, atualizados metodologicamente e aprovados no

ambito da disciplina TCC I, assegurando-se a progressdo académica entre TCC I e TCC 1.

CAPITULO IV - DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 11° A organizagdo académico-administrativa do Trabalho de Conclusdo de Curso
(TCC), no ambito da FAMP, observara a estrutura institucional prevista no Regimento
Interno, sendo composta pelas seguintes instancias e agentes, respeitadas suas competéncias
especificas:

| — Direcéo académica, instancia superior de gestdo académica;

Il — Coordenacdo Pedagdgica, instancia institucional de carater pedagdgico-consultivo,
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responsavel por zelar pela coeréncia didatico-pedagdgica das atividades relacionadas ao
TCC, assegurando sua conformidade com as Diretrizes Curriculares Nacionais (DCNs), o
Regimento Interno da FAMP e os Projetos Pedagogicos dos Cursos;

Il — Coordenacdo de Curso, instancia académico-administrativa responsavel pela
supervisdo geral das atividades do curso, incluindo o acompanhamento do desenvolvimento
do TCC;

IV — Ndcleo Docente Estruturante (NDE) do curso, instancia consultiva e propositiva,
responsavel pela andlise e pelo acompanhamento da coeréncia pedagogica do TCC em
relacdo ao Projeto Pedagdgico do Curso (PPC);

V — Colegiado de Curso, instancia deliberativa, responsavel por apreciar e deliberar sobre
matérias académicas relacionadas ao TCC, quando demandado, nos termos do Regimento
Interno da FAMP;

VI — Coordenacdo de TCC, configurada como funcdo administrativa, vinculada a
Coordenagdo de Curso, responsavel pelo planejamento, organizacdo, acompanhamento e
controle dos tramites académicos e administrativos do TCC.

VIl — Docente responsavel pela disciplina de TCC, quando prevista ha matriz curricular,
incumbido do acompanhamento pedagogico coletivo e do suporte metodoldgico aos
discentes;

VIII — Docentes Orientadores, integrantes do corpo docente da FAMP, responsaveis pela
orientacdo académico-cientifica individual dos discentes quanto a concepg¢do, execucdo e

sistematizacdo do Trabalho de Conclusdo de Curso.

8 1° O discente, enquanto sujeito do processo formativo, participa do TCC na condi¢do de
autor do trabalho, ndo integrando a estrutura organizacional administrativa, estando
submetido as normas institucionais, as orientacdes académicas e as deliberacdes das

instancias competentes.

8 2° A andlise, a conducdo e a deliberacdo sobre o meérito académico, metodologico e
pedagdgico dos Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCC) competem exclusivamente as
instancias académicas expressamente previstas neste Regimento, observadas as atribuices

especificas de cada uma.

8 3° Compete ao Professor Orientador a conducdo do mérito académico, metodoldgico e
pedagogico do Trabalho de Conclusdo de Curso no &mbito da orientacdo individual,
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incluindo a definicdo do referencial tedrico, do delineamento metodoldgico, da analise dos

dados, da estrutura do trabalho e da adequacao cientifica da producéo académica.

8 4° Compete ao Professor responsavel pela disciplina de TCC | e/ou TCC Il, quando
houver, a avaliacdo pedagogica continuada do desempenho discente no ambito da disciplina,
nos termos do Plano de Ensino, do Projeto Pedagdgico do Curso (PPC) e das diretrizes
institucionais da FAMP, sem prejuizo da autonomia do orientador quanto ao mérito

cientifico do trabalho.

§ 5° Compete a Banca Examinadora a avaliacéo final do mérito académico, metodolégico e
pedagogico do Trabalho de Conclusdo de Curso, no ato da apresentacdo publica, incluindo a
atribuicdo de notas, a proposicdo de correcBes e a deliberacdo quanto a aprovacdo ou

reprovacao do discente, nos termos deste Regimento.

8§ 6° Compete ao Nucleo Docente Estruturante (NDE) atuar, quando demandado, de forma
consultiva e interpretativa, emitindo parecer técnico-pedagogico sobre questdes relacionadas
ao mérito académico do TCC, sem carater avaliativo individual, observado o disposto no

Projeto Pedagdgico do Curso (PPC).

8 7° Compete ao Colegiado de Curso deliberar, em grau recursal ou excepcional, sobre
matérias relacionadas ao mérito académico do Trabalho de Conclusdo de Curso, quando
provocado, observados os limites regimentais e ap6s manifestacdo técnica das instancias

competentes.

8 8° Nao compete a atuacdo no meérito académico, metodolégico ou pedagdgico dos

Trabalhos de Conclusdo de Curso pelas seguintes instancias:

I — Coordenacdo de Trabalho de Conclusdo de Curso, quando no exercicio de suas
atribui¢Oes administrativas;

Il — Coordenacédo Pedagogica, quando no exercicio de fungdo consultiva institucional;

Il — Coordenacdo de Curso, quando no exercicio de atribuicdes de supervisdo
administrativa e estratégica;

IV — Diregdo Académica, ressalvadas as hipdteses de deliberacdo recursal nos termos do
Regimento Interno da FAMP.
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Paragrafo Unico. A atuacdo das instancias referidas neste paragrafo restringe-se a
verificagdo de conformidade normativa, procedimental, documental e administrativa, ndo
implicando analise, validacdo, corresponsabilizacdo ou interferéncia no contetido académico

dos trabalhos.

CAPITULO V - DAS ATRIBUICOES DOS ENVOLVIDOS

Art. 12° Compete a Direcdo Académica, instancia superior de gestdo académica:

| — supervisionar, em nivel institucional, a execugdo das normas relativas ao Trabalho de
Concluséao de Curso, assegurando sua conformidade com o Regimento Geral da FAMP, as
politicas institucionais, as Diretrizes Curriculares Nacionais e a legislacdo educacional
vigente;

Il — deliberar, em Gltima instancia administrativa, sobre recursos, impugnacdes ou situacdes
excepcionais relacionadas ao TCC, quando esgotadas as instancias do Colegiado de Curso,
nos termos do Regimento Interno da FAMP;

Il — homologar calendarios académicos, fluxos e procedimentos institucionais relacionados
ao TCC, quando submetidos pela Coordenagéo de TCC ou Coordenacéo de Curso;

IV — zelar pela observancia da governancga académica, da seguranga juridica institucional e
da responsabilidade compartilhada entre as instancias envolvidas no processo de TCC;

V — dirimir conflitos de competéncia entre 6rgdos académicos, quando necessario,
assegurando a regularidade dos atos administrativos e académicos;

VI — exercer funcdo de supervisdo estratégica, ndo lhe competindo a orientacdo direta de
discentes, a avaliacdo de Trabalhos de Conclusdo de Curso ou a intervencdo em bancas

examinadoras, salvo nos casos previstos em norma institucional especifica.

Art. 13° Compete a Coordenacdo Pedagdgica, no ambito do Trabalho de Conclusdo de
Curso (TCC):

| — acompanhar e orientar, em nivel pedagdgico, a implementacdo das diretrizes
institucionais relacionadas ao Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), em consonancia com
0 Projeto Pedagogico Institucional (PPI), os Projetos Pedagdgicos de Curso (PPCs) e o Guia
para Redacdo de Trabalhos Académicos da FAMP;

Il — apoiar a Coordenacdo de Curso e a Coordenacdo de TCC na padronizagdo dos
procedimentos pedagogicos relativos ao desenvolvimento, orientacdo, avaliagdo e registro
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do TCC;

Il — colaborar na andlise de demandas pedagdgicas relacionadas ao TCC, quando solicitada,
especialmente quanto a coeréncia metodoldgica, adequacdo didatico-pedagdgica e
alinhamento as Diretrizes Curriculares Nacionais (DCNs);

IV — propor acdes formativas, orientagdes e diretrizes pedagogicas voltadas ao
aprimoramento da producdo académica discente e da pratica de orientagdo de TCC,
respeitada a autonomia dos cursos;

V — atuar de forma consultiva, sem carater deliberativo ou avaliativo, ndo lhe competindo a
atribuicdo de notas, julgamentos de mérito académico individual ou decisbes disciplinares

relativas ao TCC.

Art. 14° Compete a Coordenacao de Curso, no ambito do Trabalho de Conclusdo de Curso
(TCC), exercer funcGes de natureza estratégica, supervisora e administrativa geral,
observadas as disposicGes do Regimento Interno da FAMP e as atribuicbes especificas da
Coordenacéo de TCC, cabendo-lhe:

I — supervisionar o desenvolvimento do processo do TCC no curso, adotando ou
encaminhando, as instancias competentes, as decisdes administrativas de carater geral
necessarias a sua adequada execucao;

Il — promover e incentivar, no inicio de cada semestre letivo, a participacdo dos docentes no
processo de orientacdo, acompanhamento e avaliacdo dos Trabalhos de Conclusédo de Curso,
em articulacdo com a Coordenacéo de TCC;

I11 — propor e encaminhar medidas que visem ao aprimoramento das atividades relacionadas
ao TCC, especialmente no que se refere a sua articulagdo com o Projeto Pedagdgico do
Curso (PPC);

IV — convocar e presidir reunides de carater estratégico ou avaliativo com a Coordenacéo de
TCC e os docentes orientadores, quando necessario ao acompanhamento e a melhoria do
processo de desenvolvimento do TCC,;

V — indicar ou designar, nos termos das normas institucionais vigentes e em articulacdo com
as instancias académico-administrativas competentes da FAMP, os docentes responsaveis

pelas disciplinas de TCC I e TCC I, quando previstas na matriz curricular.

Art. 15° Compete ao Nucleo Docente Estruturante (NDE) do Curso, no &mbito do Trabalho
de Conclusédo de Curso (TCC), atuar como instancia consultiva, propositiva e mediadora,
observadas as disposi¢oes do Regimento Interno da FAMP, cabendo-lhe:
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| — emitir parecer técnico-pedagdgico sobre solicitacbes encaminhadas pela Coordenacéo de
TCC ou pelos docentes orientadores, bem como sobre recursos relacionados a avaliagdo do
TCC, quando demandado;

Il — propor ao Colegiado de Curso alteracdes, atualizacbes ou aperfeicoamentos neste
Regimento, visando a sua adequacéo pedagogica, académica e normativa,;

1l — interpretar, em instancia administrativa inicial, os dispositivos deste Regimento,
emitindo parecer orientador para subsidiar decisdes das instancias competentes;

IV — mediar conflitos de natureza académico-pedagogica relacionados ao desenvolvimento
do TCC, quando solicitado, sem prejuizo das competéncias deliberativas do Colegiado de

Curso.

Art. 16° Compete ao Colegiado de Curso, enguanto instancia deliberativa superior no
ambito do curso, apreciar e decidir sobre:

| — 0s casos omissos neste Regimento, apds manifestacdo técnica do NDE, quando couber;

I — recursos académicos relacionados ao TCC, nos termos do Regimento Interno da FAMP;
Il — medidas necessarias ao efetivo cumprimento das normas estabelecidas neste

Regimento.

Art. 17° A Coordenagdo de Trabalho de Conclusédo de Curso (TCC) configura-se como
funcdo administrativa de natureza técnico-operacional, vinculada a Coordenacdo de Curso,
responsavel exclusivamente pela gestdo administrativa, documental e procedimental dos
fluxos relacionados aos Trabalhos de Concluséo de Curso no ambito da FAMP, vedada a

atuacdo da avaliacdo de mérito cientifico dos trabalhos.

Art. 18° Compete ao Coordenador de TCC, no exercicio de suas atribuicBes administrativas
e de suporte académico, observadas as competéncias da Coordenacdo de Curso, do NDE e
do Colegiado de Curso:

| — adotar, no ambito de sua competéncia, as providéncias administrativas necessarias ao fiel
cumprimento deste Regimento;

Il — ministrar, quando houver designagéo institucional e previsdo na matriz curricular, as
disciplinas de TCC | e/ou TCC II, atuando, nessa condicdo especifica, como professor da
disciplina, submetendo-se as mesmas atribuicdes didatico-pedagogicas aplicaveis aos
demais docentes da FAMP;

Il - orientar Trabalhos de Conclusédo de Curso, quando, além da funcdo administrativa de
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Coordenacdo de TCC, estiver formalmente designado como docente orientador ou professor
da disciplina de TCC, observadas as normas institucionais vigentes, a titulacdo minima
exigida e os limites de orientandos estabelecidos pelo Projeto Pedagdgico do Curso (PPC).
IV — prestar esclarecimentos e orienta¢fes de natureza normativa e procedimental a docentes
orientadores e discentes quanto a aplicacao deste Regimento, aos fluxos administrativos, aos
prazos institucionais e a utilizacdo dos sistemas académicos oficiais da FAMP, sem
interferéncia no mérito académico, metodoldgico ou pedagdgico dos Trabalhos de
Conclusdo de Curso;

V — organizar, em articulacdo com os docentes orientadores, a distribuicdo das subareas de
orientagdo, exclusivamente para fins de planejamento e gestdo académico-administrativa,
observadas a afinidade temaética, a titulagdo minima exigida e a disponibilidade institucional;
VI — propor a Coordenacdo de Curso, ao NDE ou ao Colegiado de Curso, quando couber,
alteracdes ou atualizacGes neste Regimento;

VIl — oferecer suporte administrativo e organizacional ao desenvolvimento do TCC,
mantendo registros atualizados e comprobatdrios do atendimento as normas institucionais;
VIII — indicar docentes orientadores aos discentes, observada a titulagdo minima exigida, a
afinidade tematica e a disponibilidade institucional,

IX — receber, analisar, organizar e arquivar a documentacao referente ao TCC encaminhada
pelos discentes por meio do sistema académico institucional (TOTVS);

X — divulgar, em articulacdo com os docentes orientadores, 0s horarios e procedimentos de
orientacdo;

XI — convocar, sempre que necessario, reunibes de natureza administrativa ou
organizacional com docentes orientadores e discentes matriculados nas disciplinas de TCC;
XIl — manter atualizados os registros das versdes finais dos Trabalhos de Conclusdo de
Curso, assegurando a integridade e a organizacao do Repositério Institucional da FAMP;
XII — exigir, quando aplicavel, receber e arquivar os comprovantes de submissdo e
aprovacao dos projetos de pesquisa aos Comités de Etica em Pesquisa (CEP/CEUA);

XIV — homologar os resultados das avaliacbes realizadas pelas bancas examinadoras e
encaminhar, quando houver, 0s recursos interpostos para apreciacdo das instancias
competentes, nos termos deste Regimento;

XV — acompanhar, de forma continua e administrativa, o cumprimento dos fluxos, prazos,
registros e procedimentos institucionais relacionados ao TCC, identificando eventuais
irregularidades formais ou descumprimentos normativos, sem analise do contedo
académico dos trabalhos;
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XVI — solucionar situacdes excepcionais relacionadas ao TCC, encaminhando-as, quando
necessario, a apreciacao da Coordenacdo de Curso ou as demais instancias competentes.
XVII - A Coordenacdo de TCC exerce funcdo administrativa de gestdo académica, nao
respondendo individualmente por atos, omissfes ou irregularidades praticadas por discentes,
docentes orientadores, membros de banca ou instancias externas, sem prejuizo das
providéncias institucionais cabiveis.

XVIII — ndo compete a Coordenacdo de TCC a interferéncia no mérito cientifico,
metodoldgico ou pedagogico dos Trabalhos de Conclusdo de Curso, bem como na condugéo
das orientacbes individuais e nas avaliaches realizadas pelas bancas examinadoras,

competéncias exclusivas dos docentes orientadores e das instancias avaliativas competentes.

8 1° A conferéncia e a homologacdo de cronogramas e planos individuais de trabalho pela
Coordenacdo de TCC restringem-se a verificacdo formal de prazos, campos obrigatorios,
registros e conformidade documental, ndo implicando em corresponsabilizacdo ou andlise do
mérito cientifico ou metodoldgico do Trabalho de Concluséo de Curso, de responsabilidade
exclusiva do professor orientador.

8 2° O exercicio eventual das atividades de orientacdo académica ou docéncia pelo
Coordenador de TCC néo descaracteriza a natureza administrativa da funcdo, nem implica
acumulo automaético de atribuicBes, devendo tais atividades ocorrer de forma segregada,
com observancia dos mesmos critérios, responsabilidades e limites aplicaveis aos demais
docentes orientadores, vedada qualquer atuacdo avaliativa, deliberativa ou decisoria do

Coordenador de TCC sobre Trabalhos de Conclusdo de Curso por ele orientados.

Art. 19° Compete ao Professor responsavel pela disciplina de Trabalho de Conclusdo de
Curso (TCC I e/ou TCC Il), no &mbito de suas atribuicdes didatico-pedagogicas:

| — elaborar, planejar e executar o Plano de Ensino e Aprendizagem da disciplina, em
conformidade com o Projeto Pedagogico do Curso (PPC), o calendario académico e as
diretrizes institucionais da FAMP;

Il — apresentar, orientar e esclarecer aos discentes 0 uso do Guia para Elaboragdo de
Trabalhos Académicos e de Conclusdo de Curso da FAMP, bem como as normas técnico-
cientificas vigentes;

Il — acompanhar o desenvolvimento académico da disciplina, mantendo a Coordenacao de
TCC informada sobre o andamento das atividades e eventuais intercorréncias de natureza
pedagdgica ou académica;
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IV — registrar, de forma regular e fidedigna, os conteldos ministrados, a frequéncia e as
avaliacdes dos discentes nos sistemas académicos oficiais da FAMP;

V — atuar como instancia de mediacdo pedagdgica entre a Coordenacao de TCC, os docentes
orientadores e os discentes, quando necessario, respeitadas as atribuicGes especificas de cada
funcao;

VI — orientar os discentes quanto as normas institucionais, académicas e procedimentais
aplicaveis ao desenvolvimento do TCC, no ambito da disciplina, sem prejuizo das

responsabilidades préprias do orientador.

Art. 20° Compete ao Professor Orientador do Trabalho de Concluséo de Curso (TCC), no
ambito de suas atribuicdes académico-pedagdgicas:

I — orientar o discente no desenvolvimento do TCC, desde a elaboracdo do projeto de
pesquisa até a conclusdo e finalizacdo do trabalho, em consonancia com o Projeto
Pedagdgico do Curso (PPC), este Regimento e o Guia para Elaboracdo de Trabalhos
Académicos da FAMP;

Il — acompanhar nimero de orientandos compativel com os limites estabelecidos no PPC e
definidos pela Coordenacéo de TCC;

Il — conduzir a orientagdo académica em conformidade com as normas institucionais e
técnico-cientificas vigentes, respeitadas as especificidades de cada curso de graduagdo;

IV — acompanhar sistematicamente o desenvolvimento das atividades dos orientandos,
realizando atendimentos regulares e presenciais, conforme previsto institucionalmente, e
registrando as orientacdes prestadas nos sistemas académicos oficiais da FAMP;

V — disponibilizar horario semanal fixo de atendimento aos orientandos, conforme definido
pela Coordenagdo de TCC, mantendo os registros atualizados no sistema académico
institucional;

VI — zelar pela correta utilizacdo e alimentacdo dos sistemas institucionais, especialmente no
que se refere aos registros de orientagdo e acompanhamento do TCC;

VIl — comunicar formalmente a Coordenagdo de TCC, em tempo habil, eventuais
descumprimentos, irregularidades ou intercorréncias relacionadas as atribuigdes do discente;
VIII — presidir as bancas examinadoras dos TCC de seus orientandos, quando designado, e
participar de bancas para as quais for convocado;

IX — manter interlocucdo académica com a Coordenacéo de TCC e a Coordenacao de Curso,
respeitada a hierarquia institucional e os fluxos administrativos estabelecidos;

X — indicar, quando pertinente e mediante anuéncia da Coordenacdo de TCC, a necessidade
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de coorientacdo, em funcdo da natureza interdisciplinar do tema;

XI — assegurar a autoria e a originalidade dos trabalhos orientados, adotando medidas
preventivas e corretivas diante de indicios ou comprovagdo de pldgio, nos termos da
legislacdo e das normas institucionais;

XIl — observar e fazer cumprir, no &mbito da orientacdo, as disposi¢fes deste Regimento e
demais normas institucionais aplicaveis;

X1l — participar das reunides académicas relativas ao TCC, quando convocado pela
Coordenacéo de Curso ou pela Coordenacédo de TCC.

8 1° O professor orientador e o discente sdo corresponsaveis pela garantia da originalidade e
integridade académica do trabalho desenvolvido.

§ 2° A submissdo e eventual aceite do artigo cientifico em periddico especializado
constituem atividade académica recomendada, ndo sendo condicdo automatica para
aprovacao do TCC, devendo eventual exigéncia observar o PPC e as diretrizes institucionais
vigentes.

§ 3° A substituicdo de orientador podera ocorrer mediante solicitacdo formal, devidamente
justificada, com anuéncia da Coordenacao de Curso e da Coordenacdo de TCC, desde que
preservada a continuidade académica do trabalho.

§ 4° O desligamento do orientador podera ocorrer, de forma motivada, nos seguintes casos:
I — descumprimento reiterado, pelo discente, das orientacfes académicas estabelecidas;
Il — auséncia injustificada do discente em trés atendimentos consecutivos previamente
agendados, mediante comunicacdo formal a Coordenacdo de Curso e a Coordenacdo de
TCC.

§ 5% A coorientacdo terd carater voluntario e complementar, podendo ser exercida por
docente da FAMP ou profissional externo com reconhecida competéncia na area tematica,
sob responsabilidade académica do orientador principal.

8 6° O orientador devera, preferencialmente, integrar o quadro docente da FAMP,
observadas as disposi¢des do Regimento Interno.

8 7° A substituicdo de orientador devera ser requerida com antecedéncia minima de 60
(sessenta) dias da data prevista para a apresentacdo final do TCC, salvo situacoes
excepcionais devidamente justificadas.

8 8° As orientacOes do Trabalho de Conclusdo de Curso deverdo ser registradas no Sistema
TOTVs semanalmente de forma a apresentar uma sintese das atividades desenvolvidas.

8 9° Eventuais intercorréncias relacionadas ao cumprimento das orientagdes deverdo ser
formalmente comunicadas a Coordenagdo de TCC, para fins de registro e encaminhamento
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administrativo.

8 10° A Coordenacdo de TCC ndo atuard como instancia avaliadora do mérito pedagdgico
das orientagcdes, competindo-lhe apenas o encaminhamento da demanda as instancias
académicas competentes, quando necessario.

8 11° O professor orientador devera manifestar-se quanto as versdes do Trabalho de
Conclusdo de Curso submetidas pelo discente em prazo compativel com o calendario
académico, preferencialmente ndo superior a sete dias Uteis, ressalvados os periodos de
recesso académico, afastamentos legais ou situacbes de forca maior devidamente
justificadas.

§ 12° Na hipdtese de afastamento, desligamento ou impossibilidade superveniente do
professor orientador, a Coordenagéo de TCC, em conjunto com a Coordenacdo de Curso,
providenciara a indicacdo de novo orientador, assegurada, sempre que possivel, a
continuidade do projeto desenvolvido pelo discente.

§ 13° A substituicdo de orientador ndo implicard, por si s@, prejuizo académico ao discente,

observados 0s ajustes necessarios ao novo acompanhamento.

Art. 21° Compete ao discente regularmente matriculado nas disciplinas de Trabalho de
Concluséo de Curso (TCC I e TCC 1), na condigéo de orientando:

| — desenvolver o Trabalho de Conclusdo de Curso sob orientacdo docente, observando as
normas técnico-cientificas, metodoldgicas e éticas estabelecidas pela FAMP, pelo Guia para
Elaboracdo de Trabalhos Académicos e de Conclusao de Curso e por este Regimento;

I1 — cumprir integralmente as disposi¢oes deste Regimento, do Plano de Ensino da disciplina
e das orientagdes académicas estabelecidas pelo professor orientador;

Il — selecionar professor orientador dentre aqueles disponibilizados pela Coordenagéo de
TCC, respeitando o numero de vagas ofertadas e formalizando a escolha por meio dos
sistemas académicos institucionais;

IV — atender as orientacOes académicas e administrativas emanadas do professor orientador,
da Coordenacdo de TCC e da Coordenacdo de Curso, no que se refere aos tramites e prazos
do TCC;

V — comparecer aos atendimentos e reunides de orientagcdo previamente agendados, sendo
caracterizada a desisténcia da orientacdo apos trés auséncias consecutivas injustificadas, nos
termos deste Regimento;

VI — zelar pela qualidade académica do trabalho desenvolvido, reconhecendo sua relevancia
para a formacéo profissional e cientifica;
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VIl — adotar postura ética, responsavel e condizente com os principios institucionais da
FAMP em todas as etapas do TCC;

VIII — elaborar, entregar e submeter os produtos académicos do TCC | e do TCC Il nos
prazos e formatos estabelecidos, sendo vedada a aceitacdo de trabalhos entregues fora dos
prazos institucionais;

IX — cumprir rigorosamente as datas previstas no cronograma oficial, sendo a ndo entrega do
trabalho final, nos termos e prazos estabelecidos, passivel de reprovacéo;

X — apresentar ao professor orientador e a banca examinadora trabalho de autoria propria e
original, ficando sujeito as sancdes académicas previstas em caso de comprovacao de plagio
ou outras irregularidades académicas;

X1 — participar obrigatoriamente da apresentacdo publica do TCC, em data, horério e local
definidos no calendario académico e divulgados pela Coordenacdo competente;

XII — comparecer no dia, local e horario determinados para a apresentacao da versdo final do
TCC, conforme orientages institucionais;

X1 — providenciar, quando solicitado pela banca examinadora ou previsto em norma
institucional, a revisdo linguistica do trabalho por profissional habilitado, apresentando a
respectiva comprovacao;

XIV — encaminhar a Coordenacédo de TCC, nos prazos definidos, a versao final do TCC com
as correcdes indicadas pela banca examinadora e validadas pelo professor orientador;

XV — anexar, no sistema académico institucional, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis
apos a defesa, o arquivo digital do TCC em formato PDF, contendo a versdo final
devidamente revisada;

XVI — cumprir e respeitar integralmente as disposi¢Oes deste Regimento e demais normas

institucionais aplicaveis.

CAPITULO VI - DO ESPACO INSTITUCIONAL DE ORIENTACAO DO
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Art. 22° O Centro de Desenvolvimento Cientifico da FAMP (CDC-FAMP) constitui espaco
institucional destinado ao desenvolvimento, a orientacdo, ao acompanhamento e ao
fortalecimento das atividades de producdo cientifica e académica, compreendendo, entre
outras:

| —a orientacdo e o acompanhamento dos Trabalhos de Conclusao de Curso (TCC);

Il — as atividades de Iniciacdo Cientifica (IC);

(64) 3661-2655 | 3661-8863 / (64) 9 9919-1753
Campus 2 - Av. Antbnio C. Paniago, 65, Setor Mundinho — CEP 75832-005 - Mineiros-GO
Campus 3 - Rua 2 Qd 7 Lote 23 S/N, Setor Mundinho — CEP 75832-007 — Mineiros-GO
Campus 4 - Avenida 3, Q07, Lts 15 a 19, Setor Mundinho — CEP 75832-009 — Mineiros-GO



CENTRO DE ENSINO SUPERIOR MORGANA POTRICH LTDA
FAMP - FACULDADE MORGANA POTRICH

I11 — o0 apoio editorial e o funcionamento da Revista Cientifica da FAMP;
IV —a realizagdo de grupos de estudo e de pesquisa;
V —a promocao de reunides académico-cientificas vinculadas as atividades de pesquisa

institucional.

Art. 23° O CDC-FAMP é composto por infraestrutura fisica destinada ao atendimento das
atividades académico-cientificas, incluindo:

| — sete salas de orientacéo cientifica, destinadas prioritariamente ao atendimento de
discentes por docentes orientadores;

Il — sala da Coordenacéo de TCC;

Il — sala da Coordenacdo de Pesquisa e da Revista Cientifica da FAMP;

IV — espaco de recep¢ao;

V — duas salas de uso compartilhado para reunides cientificas, grupos de estudo e atividades

vinculadas as disciplinas de TCC.

Art. 24° As orientacdes presenciais obrigatorias de TCC deverdo ocorrer, prioritariamente,
no espaco institucional destinado a esse fim, no ambito do Centro de Desenvolvimento
Cientifico da FAMP (CDC-FAMP).

8 1° Na impossibilidade justificada de realizacdo da orientagdo no CDC-FAMP, o professor
orientador devera apresentar justificativa formal a Coordenacdo de TCC, para fins de
registro e controle institucional.

8 2° Todas as orientagdes realizadas deverdo ser devidamente registradas no sistema
académico oficial da FAMP, nos termos das normas institucionais vigentes.

8 3° O acompanhamento da realizacdo das orientacfes e da regularidade dos registros
académicos serd efetuado pela Coordenacdo de TCC, no ambito de suas atribuicdes

administrativas.

Paragrafo Unico. Nas pesquisas de natureza pratica, laboratorial, experimental ou de
campo, o professor orientador deverd informar previamente a Coordenagdo de TCC, para
fins exclusivamente administrativos e de registro institucional, se as atividades de orientagdo
ocorrerdao no espaco institucional da FAMP ou em campo externo, sendo vedada a execugéo
de atividades experimentais ou de coleta de dados fora de laboratdrios ou campos
institucionalmente autorizados e, quando aplicavel, sem a prévia aprovacdo do Comité de
Etica competente, ndo se caracterizando tal comunicacdo como autorizagdo, validagio
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pedagdgica ou analise de mérito académico.

Art. 25° A tilizagdo das salas de orientagdo do CDC-FAMP ocorrerd mediante
agendamento prévio, conforme normas e procedimentos estabelecidos pela Coordenacao de
TCC.

Art. 26° Cada sala de orientacdo poderé ser utilizada por nimero de pessoas compativel com
sua capacidade fisica, respeitadas as normas institucionais de seguranca, conforto e

acessibilidade.

Art. 27° O tempo de utilizacdo das salas deverd obedecer rigorosamente ao periodo
previamente agendado, sendo obrigatoria a liberacdo do espaco ao término do horario

autorizado.

Art. 28° Constituem deveres dos usuarios do CDC-FAMP:

I — zelar pela conservacdo do espaco fisico, mobilidrio e equipamentos;
Il — manter conduta ética, respeitosa e compativel com o ambiente académico;
Il — utilizar os espagos exclusivamente para as finalidades académico-cientificas
autorizadas;

IV — comunicar a Coordenacdo competente quaisquer danos, irregularidades ou
necessidades de manutencéo;

V — manter organizacao e respeito nos ambientes de uso compartilhado.

Art. 29° O docente responsavel pela atividade agendada respondera pela correta utilizagdo

da sala durante o periodo autorizado, nos termos das normas institucionais.

Art. 30° O descumprimento das disposi¢cdes deste Capitulo podera acarretar, conforme a
gravidade da infragdo e mediante apuracdo administrativa:

| — adverténcia verbal ou escrita;

Il — suspensdo temporaria da utilizacdo dos espacos institucionais para orientag&o;

Il — comunicacdo a Coordenacéo de Curso e, quando couber, a Direcdo Académica, para as

providéncias cabiveis.
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CAPITULO VII - DISPOSICOES ETICAS

Art. 31° Toda pesquisa que envolva seres humanos, direta ou indiretamente, incluindo, mas
ndo se limitando a questionarios, entrevistas, pesquisas de campo, pesquisas praticas,
consulta a prontuarios, bem como acesso a bancos de dados de natureza privada, devera ser
obrigatoriamente submetida & apreciacdo de Comité de Etica em Pesquisa (CEP), em
conformidade com a Resolugdo n° 466/2012 do Conselho Nacional de Saude, bem como
com as normativas complementares vigentes.

§ 1° A submiss&o do projeto ao Comité de Etica em Pesquisa é de responsabilidade conjunta
do discente e do professor orientador, observadas as atribuicdes académicas de cada parte.

§ 2° Sera obrigatdria a apresentacio do comprovante de submissdo ao Comité de Etica em
Pesquisa ao final da disciplina TCC 1, a ser registrada pelo professor orientador nos termos
das normas institucionais.

§ 3° No ambito da disciplina TCC Il, a execucdo de pesquisas préaticas envolvendo seres
humanos somente podera ser iniciada ap6s a aprovagdo formal do projeto pelo Comité de

Etica em Pesquisa, sendo obrigatoria a apresentacao do respectivo parecer consubstanciado.

Art. 32° Os estudos do tipo relato de caso serdo enquadrados nas modalidades previstas na
Carta Circular n® 166/2018 — CONEP/SECNS/MS, a saber:
| — projeto de relato de caso;

I — relato de caso propriamente dito.

Art. 33° Na modalidade relato de caso, o discente poderéa realizar a submissdo do artigo ou
projeto a0 Comité de Etica em Pesquisa ao final da disciplina TCC I, quando exigido pelas
normas éticas vigentes.

§ 1° Cabera ao discente apresentar o comprovante de submissdo ao Comité de Etica em
Pesquisa, sempre que aplicavel.

8 2° Cabera ao professor orientador encaminhar a Coordenacdo de TCC, no prazo maximo
de até seis meses apos a defesa do TCC, o comprovante de aprovacdo emitido pelo Comité
de Etica em Pesquisa, quando exigido.

8 3° O descumprimento injustificado do disposto no 8 2° podera ensejar a aplicagcdo de
sangdes administrativas ao docente, nos termos do Regimento Interno da FAMP e das

normas institucionais vigentes.
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Art. 34° Nos estudos do tipo relato de caso, quando o discente ja tiver concluido ou estiver
em andamento atendimento envolvendo procedimentos proprios da prética clinica, devera
ser assegurada a manutencédo do sigilo absoluto de todas as informagdes que possibilitem a
identificacdo do participante, incluindo, entre outras, nome, iniciais, caracteristicas fisicas,

imagens ou quaisquer dados sensiveis.

Paragrafo unico. Nos casos em que instituicbes envolvidas exijam aprovacao prévia do
Comité de Etica em Pesquisa para utilizacdo e divulgacdo de dados de pacientes,

recomenda-se a submissao formal do projeto de relato de caso ao respectivo Comité.

Art. 35° A prética de fraudes académicas, incluindo plagio, autoplagio e violagdo de direitos
autorais, serad considerada infracdao gravissima, sujeitando o discente as san¢fes previstas no
Regimento Interno da FAMP, podendo resultar, inclusive, na reprovacdo no Trabalho de
Conclusao de Curso.

Art. 36° Os trabalhos que envolverem pesquisa com animais deverdo observar integralmente
as normas do Conselho Brasileiro de Experimentacdo Animal (COBEA) e ser submetidos a

apreciacdo de Comité de Etica no Uso de Animais (CEUA) competente.

Paragrafo unico. A execucdo das atividades previstas neste artigo somente podera ocorrer
apos a aprovacao formal do projeto e emissdo de parecer favoravel pelo respectivo Comité
de Etica.

Art. 37° E vedada a identificacdo nominal da FAMP — Faculdade ou de quaisquer campos
de prética externos vinculados a Instituicdo nos trabalhos académicos, salvo nos casos em
que houver autorizacdo formal da instituicdo envolvida, devidamente documentada e

arquivada junto a Coordenacao de TCC.

Art. 38° Na hipotese de divergéncia técnica ou interpretativa entre o professor orientador e a
Coordenacéo de Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) quanto & necessidade de submisséo
do projeto de pesquisa ao Comité de Etica em Pesquisa (CEP) ou ao Comité de Etica no Uso
de Animais (CEUA), o procedimento observara, obrigatoriamente, o seguinte fluxo

institucional:

| — a divergéncia devera ser formalizada por escrito pelo professor orientador ou pela
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Coordenacdo de TCC, mediante justificativa fundamentada, para fins de registro

administrativo;

Il — a Coordenacdo de TCC limitar-se-a a identificar a existéncia da divergéncia e a
encaminhar o processo a instancia académica competente, vedada qualquer andlise, juizo ou

decisdo quanto ao mérito cientifico, metodologico ou pedagdgico do trabalho;

I11 — o Nucleo Docente Estruturante (NDE) do respectivo curso sera instado a emitir parecer
técnico-pedagogico consultivo, restrito a analise da adequacdo ética da modalidade de
pesquisa proposta, a luz das normativas vigentes do Conselho Nacional de Saude, da
CONEP, da legislacao aplicavel e do Projeto Pedagdgico do Curso (PPC);

IV — cabera ao Colegiado de Curso, quando provocado ou diante de persisténcia da
divergéncia, deliberar em carater administrativo-académico acerca da obrigatoriedade ou
ndo de submissdo do projeto ao Comité de Etica competente, com base no parecer emitido
pelo NDE.

§ 1° A deliberacgdo do Colegiado de Curso, quando existente, tera carater vinculante para fins
institucionais, devendo ser registrada e arquivada junto ao processo administrativo do

Trabalho de Conclusdo de Curso.

8§ 2° Enquanto ndo houver manifestagdo conclusiva das instancias competentes, fica vedado

0 inicio da execucdo de pesquisas praticas que possam envolver seres humanos ou animais.

8 3° A atuacdo da Coordenagdo de TCC no ambito deste artigo ndo configura interferéncia
no mérito académico, metodolégico ou pedagdgico do Trabalho de Conclusdo de Curso,
restringindo-se ao cumprimento de atribui¢cbes administrativas, normativas e de governanca

académica.

8 4° A responsabilidade académica pela conducdo cientifica do trabalho permanece
integralmente atribuida ao professor orientador, observadas as decis@es institucionais

proferidas nos termos deste Regimento.
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CAPITULO VIII - DAS DISPOSICOES ETICAS SOBRE INTEGRIDADE
ACADEMICA E USO DE INTELIGENCIA ARTIFICIAL

Art. 38° A producdo dos Trabalhos de Conclusdo de Curso devera observar, além das
normas éticas aplicaveis a pesquisa cientifica, os principios da integridade académica, da
honestidade intelectual, da transparéncia e da responsabilidade autoral, conforme diretrizes

nacionais e internacionais de boas praticas em pesquisa.

Art. 39° Considera-se pléagio toda forma de apropriacdo indevida de ideias, dados, textos,
imagens, gréaficos, codigos, resultados ou quaisquer producdes intelectuais de terceiros,
independentemente do meio ou tecnologia empregada, sem a devida citacdo ou autorizacéo,

incluindo contetidos gerados por sistemas de Inteligéncia Artificial.

Art. 40° O uso de ferramentas de Inteligéncia Artificial generativa é permitido
exclusivamente como recurso auxiliar ao processo de elaboracdo académica, desde que
respeitados, cumulativamente, os seguintes critérios:

| — n&o substituicdo da autoria intelectual do discente;

Il — utilizacdo restrita a apoio linguistico, revisdo gramatical, organizagdo textual ou suporte
estrutural;

Il — vedacdo a geracdo integral ou parcial de contetdos analiticos, metodolégicos,
resultados, discussdes ou conclusdes apresentados como autoria do discente;

IV — declaracdo expressa do uso da ferramenta, quando empregada, em secdo especifica do
trabalho ou em nota metodologica.

Art. 41° Caracteriza-se uso indevido de Inteligéncia Artificial, para fins académicos:

| —ainsercédo de textos, analises ou conclusdes geradas por 1A sem a devida declaraco;

Il —a apresentacao de producéo intelectual automatizada como autoria propria;

Il — a utilizacdo de IA para cumprimento integral ou substancial das exigéncias académicas
do TCC;

IV — qualquer tentativa de ocultagdo, dissimulagdo ou burla aos mecanismos institucionais
de verificagéo de originalidade.

Art. 42° A FAMP podera adotar, a seu critério, ferramentas institucionais de verificagdo de
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similaridade textual e de deteccdo de uso indevido de Inteligéncia Artificial, podendo

submeter os Trabalhos de Concluséo de Curso a tais procedimentos a qualquer tempo.

Art. 43° A constatacdo de plagio, autoplagio ou uso indevido de Inteligéncia Artificial
configura infracdo ética grave e sujeitard o discente as sancfes previstas no Regimento
Interno da FAMP, sem prejuizo de:

| — reprovacdo imediata no Trabalho de Concluséo de Curso;

Il — anulacdo da defesa, quando aplicavel;

Il — comunicacdo formal a Coordenacao de Curso e a Direcdo Académica.

Art. 44° Compete ao professor orientador orientar o discente quanto as boas préaticas de
integridade académica, uso ético de tecnologias digitais e observancia das normas
institucionais, sem prejuizo da responsabilidade exclusiva do discente pela autoria e

conteido do trabalho apresentado.

Art. 45° A banca examinadora, no exercicio de suas atribuicbes, podera:
| — questionar o discente acerca dos processos de elaboracédo do trabalho;

I — solicitar esclarecimentos sobre o uso de ferramentas tecnoldgicas, inclusive Inteligéncia
Artificial;

Il — registrar em ata indicios de infracGes éticas para encaminhamento a Coordenacdo de
TCC.

Art. 46° As disposicdes deste Capitulo complementam o CAPITULO V — DISPOSICOES
ETICAS, aplicando-se a todos os Trabalhos de Conclusdo de Curso da FAMP, sem prejuizo

das demais normas institucionais, legais e regulamentares vigentes.

CAPITULO IX - DOCUMENTOS, AGENDAMENTO E ATRIBUICAO DE NOTA

Art. 47° O discente devera realizar, obrigatoriamente, o cadastro do Trabalho de Conclusao
de Curso por meio do Portal do Aluno, no sistema académico institucional (TOTVS),
procedendo a selegéo do professor orientador e ao envio formal do convite eletrénico para

aceite.

Paragrafo Unico. No ato do cadastro, o discente devera informar o titulo provisorio ou
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definitivo do trabalho, bem como inserir, quando aplicavel, os dados dos demais integrantes,
nos casos de trabalhos desenvolvidos em dupla ou trio, conforme normas estabelecidas pela
Coordenagéo de TCC.

Art. 48° Apds a abertura do processo no sistema académico, cabera ao professor orientador
aceitar o convite encaminhado pelo discente e proceder ao preenchimento das informacées
académicas exigidas, dando inicio formal as atividades de orientac&o.

Art. 49° Observados os prazos estabelecidos no calendario académico institucional, o
discente devera encaminhar a versdo do Trabalho de Concluséo de Curso, em formato PDF e
em formato editavel (Word ou equivalente), por meio eletrbnico, aos membros da banca
examinadora e ao professor da disciplina de TCC, conforme orientacdes da Coordenacdo de
TCC.

Paragrafo anico. O ndo cumprimento dos prazos ou das formas de envio estabelecidas
neste artigo implicard nas sangdes académicas previstas no Regimento Interno da FAMP e

neste Regimento.

CAPITULO X - DA APRESENTACAO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE
CURSO

Art. 50° As sessdes de apresentacdo oral do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) serdo
publicas e deverdo, obrigatoriamente, utilizar recurso de apoio visual em formato de slides,

0S quais integrardo o processo avaliativo.

Paragrafo Unico. Sera permitida a participacdo remota de membros externos a FAMP que
ndo residam no municipio de Mineiros, desde que tal participacdo ndo gere dnus financeiro a

Instituicdo.

Art. 51° Compete a Coordenagdo de TCC encaminhar & Dire¢cdo Académica a proposta de
calendario semestral, estabelecendo os prazos para entrega dos trabalhos finais e realizacao

das bancas examinadoras, conforme o calendario académico institucional.

Art. 52° A sessdo de apresentacdo serd aberta pelo orientador/presidente da banca
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examinadora, observando-se 0s seguintes tempos:

| — para o TCC I, apresentacdo oral com duracdo minima de 10 (dez) e méxima de 15
(quinze) minutos;

Il — para o TCC I, apresentacdo oral com duracdo minima de 15 (quinze) e maxima de 20
(vinte) minutos;

1l — cada membro avaliador dispora de até 15 (quinze) minutos para arguicdo, sendo
concedidos ao discente até 5 (cinco) minutos para resposta a cada examinador.

8 1° O controle do tempo sera de responsabilidade do orientador/presidente da banca
examinadora.

§ 2° O professor orientador, na condicdo de presidente da banca, ndo realizara arguicdo nem
atribuira nota ao discente referente a avaliacdo do trabalho apresentado, salvo os 20 pontos

do acompanhamento durante as orientacdes.

Art. 53° Encerrado o prazo de entrega dos Trabalhos de Concluséo de Curso, a Coordenagao
de TCC divulgara oficialmente a composi¢do das bancas examinadoras, bem como datas,

horérios e locais das apresentacgoes.

Art. 54° A banca examinadora podera reunir-se previamente a sessdo publica e, por decisdo
majoritaria, solicitar reformulacdes no TCC, hip6tese em que a apresentacao sera suspensa.
8 1° A decisédo devera ser comunicada formalmente ao professor orientador e a Coordenagéo
de TCC.

8 2° Devera ser lavrada ata especificando todas as correcBes exigidas, assinada pelos
membros da banca e pelo discente, digitalizada e anexada ao sistema académico
institucional.

8 3° O ndo atendimento integral as exigéncias podera resultar em reprovagédo do discente.

Art. 55° A atribuicdo das notas ocorrera ap0s 0 encerramento das arguicdes, sendo o
resultado comunicado ao discente ao final da sesséo e registrado exclusivamente no sistema

académico institucional.

8 1° Caso a banca conceda nova oportunidade de apresentacdo, a nota final serd lancada
somente apos a reapresentacao.

8 2° Nessa situacdo, deverd ser registrada ata contendo as exigéncias formuladas, bem como
a nova data de apresentacdo, a ser comunicada formalmente ao discente e anexada ao
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sistema académico.

Art. 56° Cada membro avaliador da banca examinadora preencherd ficha prépria de
avaliacdo do trabalho escrito e da apresentacdo oral, conforme modelo definido pelo

colegiado do curso.

Art. 57° A nota final do TCC correspondera a média aritmética das notas atribuidas pelos

membros avaliadores da banca examinadora, nos critérios previamente estabelecidos.

Art. 58° Ao término da sessdo de apresentacdo e avaliacdo do TCC, o professor orientador,
na condigdo de orientador/presidente da banca examinadora, sera responsavel pelo
preenchimento da ata oficial (ANEXOS I e 11), na qual deverao constar:

I — as notas atribuidas individualmente pelos membros avaliadores da banca, conforme
formulario préprio previsto no PPC de cada curso;

Il — nota do orientador com base no acompanhamento académico do discente no processo de
orientacdo, de acordo com formulario previsto no PPC de cada curso;

Il — o resultado final da avalia¢do do TCC.

§ 1° A ata devera ser lida, conferida e assinada, no ato da banca, pelos membros avaliadores,
pelo professor orientador e pelo discente.

8§ 2° A ata devidamente assinada constitui documento oficial do processo avaliativo e devera

ser anexada ao Sistema TOTVSs para registro institucional.

Art. 59° A banca examinadora podera solicitar ajustes ou reformulagdes no TCC apés a
apresentacao.

8 1° Caberd ao professor orientador acompanhar a execucdo das alteraces solicitadas,
guando houver consenso da banca.

8 2° O prazo para entrega da versao revisada sera de até 10 (dez) dias uteis, contados da data
da apresentacdo, ndo sendo exigida nova defesa publica.

8 3° A versdo final devera ser encaminhada pelo discente aos membros da banca para ciéncia

e assinatura da folha de aprovagdo, bem como anexada ao sistema académico institucional.

Art. 60° Compete a Coordenacdo de TCC articular, junto a Secretaria Geral e aos setores
administrativos competentes, 0 suporte necessario a organizacao das sessfes de apresentacao
das bancas examinadoras.
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Art. 61° Cabera ao Colegiado do Curso a andlise de eventuais recursos interpostos contra os

resultados das bancas examinadoras.

Paragrafo unico. Na impossibilidade de deliberacdo pelo Colegiado, 0 recurso sera

encaminhado a Direcdo Académica para deciséo final.

CAPITULO XI - DA BANCA EXAMINADORA

Art. 62° O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) seré apresentado pelo discente perante
banca examinadora composta por 02 (dois) docentes avaliadores e presidida pelo professor
orientador.

8 1° Um dos membros avaliadores deverd, obrigatoriamente, integrar o quadro docente do
respectivo Curso de Graduacao.

§ 2° O segundo membro avaliador podera ser docente de outro curso ou setor da FAMP ou,
excepcionalmente, profissional externo a Instituicao, desde que possua afinidade com a area
tematica do trabalho, titulacdo minima de especialista e participacdo voluntaria, sem 6nus
financeiro para a FAMP.

§ 3° O professor orientador presidird a banca examinadora, cabendo-lhe a conducdo dos

trabalhos, sem participacdo na atribuicdo da nota final.

Art. 63° O instrumento de avaliagio do TCC serd preenchido exclusivamente pelos
membros avaliadores da banca examinadora, ficando o professor orientador formalmente

isento do processo avaliativo durante a banca.

Art. 64° A definicdo e a designacdo das bancas examinadoras serdo de responsabilidade
conjunta do professor da disciplina de TCC e da Coordenagéo de Curso, observada a
afinidade entre a area de conhecimento dos avaliadores e o tema do trabalho.

Paragrafo Unico. Apds a definicdo, a composicdo das bancas deverd ser encaminhada a

Coordenacéo de TCC para ciéncia e registro institucional.

Art. 65° O discente e o professor orientador poderdo sugerir nomes para composi¢éo da
banca examinadora, cabendo a Coordenacdo de Curso e a Coordenacdo de TCC o
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deferimento ou indeferimento das indicacGes, conforme critérios institucionais.

Art. 66° Sera permitida a participacdo de membros externos & FAMP nas bancas
examinadoras de TCC I e TCC Il, desde que:

| — possuam titulagdo minima de especialista;

I — tenham participacéo voluntéria formalmente comprovada;

Il — ndo mantenham vinculo de parentesco com o discente avaliado.

Art. 67° A banca examinadora somente podera realizar a avaliacdo do TCC com a presenca
simultanea dos dois membros avaliadores e do professor orientador na condi¢do de
presidente.

Paragrafo Unico. Podera ser admitida a participacdo de um terceiro membro convidado,

sem prejuizo a validade da banca, desde que respeitadas as disposicOes deste Regimento.

Art. 68° O ndo comparecimento de qualquer membro designado para a banca examinadora
devera ser comunicado formalmente a Coordenacdo de TCC, implicando no reagendamento

da apresentagédo do TCC.

Art. 69° A participacdo do coorientador na banca examinadora é facultativa, sendo-lhe
vedada a atribuicdo de nota ou qualquer interferéncia no processo avaliativo dos demais

membros.

Art. 70° Todos os docentes da FAMP, com titulagio minima de especialista, poderdo ser
designados para orientacdo de TCC e participacdo em bancas examinadoras, conforme a

area de conhecimento, disponibilidade institucional e critérios definidos pelas coordenacgoes.

Art. 71° Os membros da banca examinadora terdo prazo minimo de sete dias, a contar da

data de sua designacdo, para leitura e andlise prévia do Trabalho de Concluséo de Curso.

Art. 72° A qualificacdo do TCC ocorre no ambito do processo regular de orientacdo
académica, ndo sendo exigida a constituicdo de banca especifica para essa finalidade.

Art. 73° Compete a banca examinadora avaliar o Trabalho de Conclusdo de Curso
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considerando, entre outros, 0s seguintes critérios:

| — coeréncia tedrico-metodoldgica;

Il — fundamentac&o cientifica;

I11 — capacidade critica e analitica;

IV — originalidade e relevancia académica;

V — observancia aos principios éticos;

VI — clareza e qualidade da comunicagdo oral e escrita.

CAPITULO XII - DA APROVACAO E REPROVACAO

Art. 74° A aprovagéo ou reprovacdo do discente na disciplina de Trabalho de Concluséo de
Curso (TCC) resultara da avaliacdo global do desempenho académico, considerando, de
forma cumulativa:

| —a avaliagédo do desenvolvimento do trabalho realizada pelo professor orientador;

Il — as avaliagdes continuadas do desempenho académico na disciplina de TCC, realizadas
pelo professor responsavel pela disciplina;

Il — a avaliacdo do Trabalho de Concluséo de Curso realizada pela banca examinadora, no
ato da apresentacao publica.

8 1° A composicdo da nota final, bem como os critérios e pesos atribuidos a cada etapa
avaliativa, serdo definidos pelo Colegiado do respectivo Curso de Graduacdo, observadas as
diretrizes institucionais da FAMP.

8§ 2° Para fins de aprovacgéo na disciplina de TCC, o discente devera obter nota final minima

de 60 (sessenta) pontos, conforme escala institucional vigente.

Art. 75° O discente sera reprovado no Trabalho de Conclusdo de Curso quando:
| — ndo entregar o trabalho nos prazos estabelecidos;
Il — deixar de comparecer a apresentacdo oral sem justificativa formal,

Il — incorrer em trés ou mais auséncias consecutivas nas orientagdes obrigatorias.

Paragrafo Unico. Da decisdo cabera recurso ao Colegiado do Curso, nos termos deste

Regimento e do Regimento Interno da FAMP.

Art. 76° A banca examinadora poderd exigir alteracfes ou adequacBes no Trabalho de
Conclusdo de Curso, sempre que julgar necessario ao atendimento dos critérios académicos
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e cientificos.

Paragrafo anico. Nesses casos, a nota final sera atribuida apds a entrega da versao corrigida
do trabalho, ratificando-se a avaliacdo inicialmente estabelecida, ndo sendo exigida nova

apresentacdo oral, salvo deliberacdo expressa da banca examinadora.

Art. 77° O discente que apresentar Trabalho de Concluséo de Curso com comprovagao de

plagio serd automaticamente reprovado na disciplina.

Paragrafo unico. Considera-se plagio o uso indevido, total ou parcial, de textos, ideias,
dados ou produgdes intelectuais de terceiros, sem a devida referéncia as fontes, em

conformidade com a legislacdo vigente e com as normas institucionais da FAMP.

Art. 78° Compete ao Colegiado de Curso a analise e deliberacdo sobre eventuais recursos
interpostos pelo discente relativos a avaliagdo final do TCC, observados os prazos e

procedimentos regimentais.

Art. 79° A aprovacdo ou reprovacao do Trabalho de Conclusdo de Curso, apds deliberacdo
da banca examinadora e homologacgdo institucional, possui carater definitivo, ndo sendo

permitida recuperacdo da nota final atribuida.

Art. 80° Em caso de reprovacdo, caberd ao discente optar pela continuidade ou ndo do
mesmo tema e pela manutencdo ou substituicdo do orientador, respeitadas as normas

institucionais vigentes.

Art. 81° Na hipdtese de alteracdo de tema e/ou de projeto de pesquisa, o discente devera
reiniciar o processo de elaboracéo do Trabalho de Concluséo de Curso.

8 1° Nessa situacdo, o novo projeto ficard dispensado de defesa publica, devendo ser
analisado e aprovado por, no minimo, dois docentes da &rea, conforme designacdo da
Coordenagéo de TCC.

Art. 82° Caso ocorra substituicdo do orientador, mantendo-se 0 mesmo tema e projeto de

pesquisa previamente aprovado, ndo sera exigido novo julgamento do projeto.
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Art. 83° Ao discente reprovado na disciplina de TCC € vedada a apresentacdo de novo
Trabalho de Concluséo de Curso no mesmo semestre da reprovagéo, independentemente da
justificativa apresentada.

CAPITULO XIII - DO DEPOSITO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
(TCC) I

Art. 84° O depdsito da versdo final do Trabalho de Conclusédo de Curso Il (TCC 1), apos
aprovacao pela banca examinadora e homologacdo do resultado, sera realizado pelo discente
por meio do envio dos arquivos e documentos exigidos no sistema académico institucional
(TOTVs), nos prazos definidos no calendario académico.

8 1° Compete a Coordenacdo de TCC proceder a conferéncia formal da documentacgéo e da
versdo final do trabalho submetidos no sistema académico, verificando a conformidade com
este Regimento e com as normas institucionais vigentes.

§ 2° Apos a verificacdo de conformidade, a Coordenacdo de TCC sera responsavel pelo
encaminhamento da versdo final do TCC a Biblioteca da FAMP, para fins de depdsito,
registro e disponibilizacdo no Repositorio Institucional.

§ 3° O encaminhamento a Biblioteca ndo implica analise de mérito académico do trabalho,

restringindo-se & verificacdo administrativa e documental.

Art. 85° Para a efetivacdio do depdsito do TCC IlI, o discente devera anexar,
obrigatoriamente, no sistema académico institucional:

I — o arquivo final do TCC em formato PDF, contendo todas as corre¢des exigidas pela
banca examinadora e validadas pelo professor orientador;

Il — o Termo de Autorizacdo para Disponibilizacdo do TCC (Anexo Ill), devidamente

preenchido e assinado;

Paragrafo Unico. A auséncia ou inconformidade de qualquer dos documentos previstos
neste artigo impedir4 a homologacdo do depdsito do TCC, permanecendo a pendéncia sob

responsabilidade do discente até sua regularizagéo.
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CAPITULO XIV - DO APROVEITAMENTO DAS DISCIPLINAS DE TCC | ETCC
I

Art. 86° Nos termos do Regimento Interno da Faculdade Morgana Potrich — FAMP, o
discente regularmente matriculado podera requerer, junto a Secretaria Académica, 0
aproveitamento das disciplinas de Trabalho de Concluséo de Curso | (TCC I) e/ou Trabalho
de Conclusdo de Curso Il (TCC II), cursadas e concluidas com aprovacdo em outra
Instituicdo de Ensino Superior (IES), desde que o curso de origem seja 0 mesmo curso de
graduacdo no qual o discente esteja atualmente matriculado na FAMP.

8§ 1° O aproveitamento das disciplinas de TCC | e/ou TCC Il estara condicionado a anélise e
deferimento do Coordenador do Curso, mediante verificacdo de compatibilidade da ementa,
dos objetivos, da carga horaria e dos contetdos programaticos da disciplina cursada na
instituicdo de origem com aqueles previstos no respectivo Projeto Pedagogico do Curso
(PPC) da FAMP.

§ 2° Ndo sera concedido aproveitamento das disciplinas de TCC | e/ou TCC Il quando o
curso superior de origem do discente, ainda que portador de diploma ou proveniente de
transferéncia, ndo corresponder ao mesmo curso de graduacdo ofertado pela FAMP, sendo
obrigatdria, nesses casos, a matricula, o desenvolvimento integral do Trabalho de Concluséo
de Curso e sua apresentacao, em conformidade com este Regimento.

Art. 87° O pedido de aproveitamento devera ser formalizado pelo discente dentro dos prazos
estabelecidos no calendario académico, acompanhado da documentacdo comprobatéria
exigida pela Secretaria Académica, incluindo histérico escolar e programas das disciplinas

cursadas.

Art. 88° O deferimento do aproveitamento das disciplinas de TCC | e/ou TCC Il nao
dispensa o discente do cumprimento de eventuais exigéncias académicas complementares

previstas no PPC do curso ou determinadas pelo Colegiado de Curso, quando cabiveis.

CAPITULO XV - DA ATUACAO DE ORIENTADORES EXTERNOS AO QUADRO
DOCENTE DA FAMP

Art. 89° A FAMP podera admitir, em carater excepcional e complementar, a atuacdo de
orientadores de Trabalho de Concluséo de Curso (TCC) externos ao seu quadro docente
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permanente, desde que observadas as normas institucionais, a legislacédo trabalhista vigente e

as diretrizes académicas dos respectivos Projetos Pedagdgicos de Curso (PPCs).

Art. 90° A participacdo de orientadores externos devera atender, cumulativamente, aos
seguintes requisitos minimos:

| — possuir titulagdo académica compativel com a area temética do TCC, respeitado o
minimo exigido pelo PPC do curso envolvido;

Il — comprovar experiéncia académica ou profissional relevante na area do trabalho a ser
orientado;

Il — ndo possuir vinculo de parentesco, em linha reta ou colateral até o terceiro grau, com o
discente orientado;

IV — assumir formalmente o compromisso de observancia das normas académicas, éticas e
institucionais da FAMP.

Art. 91° A formalizagdo da atuacdo do orientador externo ocorrerd mediante uma das
seguintes modalidades juridicas, a critério da Instituicdo:

| — contratacdo sob regime da Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT), quando
caracterizados 0s requisitos legais de habitualidade, subordinacdo, onerosidade e
pessoalidade;

Il — contratacdo como pessoa juridica (PJ), mediante instrumento contratual especifico de
prestacdo de servicos educacionais, quando ndo configurados os elementos caracterizadores
do vinculo empregaticio.

§ 1° Em qualquer das modalidades previstas neste artigo, é vedada a caracterizagdo de
vinculo trabalhista diverso daquele expressamente pactuado, cabendo a FAMP definir a
forma contratual mais adequada a natureza da atividade desenvolvida.

8 2° A contratacdo na modalidade pessoa juridica ndo poderda implicar subordinagdo
académica direta ou exclusividade funcional, limitando-se as atribuicbes expressamente

previstas em contrato.

Art. 92° O orientador externo, independentemente do regime juridico adotado, exercera suas
atividades em carater académico-pedagdgico complementar, ndo se equiparando as

funcBes administrativas ou de gestdo académica da FAMP.
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Paragrafo Unico. E vedada ao orientador externo a assuncdo de atribuicBes privativas da

Coordenacéo de TCC, da Coordenacéo de Curso, do NDE ou do Colegiado de Curso.

Art. 93° Compete a Coordenacgédo de TCC, em conjunto com a Coordenacéo de Curso:

| —analisar a necessidade académica da indicacao de orientador externo;

Il — verificar a compatibilidade da titulacdo e da experiéncia profissional com o tema do
TCC;

Il — encaminhar a solicitacdo as instancias administrativas competentes para fins de
formalizacdo contratual;

IV — acompanhar administrativamente, em carater institucional, o cumprimento das

atividades académicas pactuadas.

Art. 94° A atuacdo do orientador externo devera ser formalmente autorizada antes do inicio
das atividades de orientacdo, mediante:

| — assinatura de termo de compromisso académico e ético;

Il — celebracdo de contrato ou instrumento juridico adequado, conforme o regime adotado;

I11 - registro institucional junto a Coordenacéo de TCC.

Art. 95° O orientador externo estard sujeito as mesmas normas de integridade académica,
ética em pesquisa, prevencao ao plagio, uso responsavel de tecnologias digitais e respeito a
propriedade intelectual previstas neste Regimento e nos documentos institucionais da
FAMP.

Art. 96° A atuacdo do orientador externo ndo gera direito a continuidade automatica de
vinculo em periodos letivos subsequentes, constituindo-se em atividade temporaria,

condicionada a necessidade académica e a avaliacdo institucional.

CAPITULO XVI - DAS DISPOSIQ@ES GERAIS E TRANSITORIAS
Art. 97° O presente Regimento tem por finalidade estabelecer normas, procedimentos e
critérios para o desenvolvimento, acompanhamento, avaliacdo e conclusdo do Trabalho de
Conclusdo de Curso (TCC) dos cursos de graduacdo da Faculdade Morgana Potrich —
FAMP, constituindo-se requisito obrigatorio para a colacéo de grau.

Art. 98° O Trabalho de Conclusdo de Curso consiste em atividade académica de carater

(64) 3661-2655 | 3661-8863 / (64) 9 9919-1753
Campus 2 - Av. Antbnio C. Paniago, 65, Setor Mundinho — CEP 75832-005 - Mineiros-GO
Campus 3 - Rua 2 Qd 7 Lote 23 S/N, Setor Mundinho — CEP 75832-007 — Mineiros-GO
Campus 4 - Avenida 3, Q07, Lts 15 a 19, Setor Mundinho — CEP 75832-009 — Mineiros-GO



CENTRO DE ENSINO SUPERIOR MORGANA POTRICH LTDA
FAMP - FACULDADE MORGANA POTRICH

cientifico, técnico ou aplicado, desenvolvida sob orientacdo docente, podendo ser realizada
de forma individual ou em grupo de até trés discentes, conforme diretrizes estabelecidas no

Projeto Pedagogico de cada curso de graduagéo.

Art. 99° Compete ao Colegiado de Curso dirimir ddvidas relativas a interpretacdo e a
aplicagdo deste Regimento, bem como suprir eventuais lacunas normativas, mediante a
expedicdo de atos complementares, observadas as disposi¢cbes do Regimento Geral da
FAMP.

Art. 100° Na auséncia ou impedimento do Coordenador de TCC, as atribuicdes a ele
inerentes serdo exercidas, em primeira instancia, pelo Coordenador do Curso e, em segunda

instancia, pela Direcdo Académica.

Art. 101° Quando o Trabalho de Conclusdo de Curso for desenvolvido em parceria com
empresas, instituicbes ou outras organizacdes externas & FAMP, deverd ser formalizado
termo de compromisso especifico, no qual constem as atribuicdes, responsabilidades,
direitos e deveres das partes envolvidas, bem como a autorizacdo expressa para eventual

divulgacdo do nome da instituigdo parceira no trabalho académico.

Art. 102° Os casos omissos neste Regimento serdo analisados e deliberados pela
Coordenacdo de TCC, cabendo recurso ao Colegiado de Curso e, quando pertinente, as

demais instancias superiores de deliberacdo da FAMP, nos termos do Regimento Geral.

Art. 103° Este Regimento entra em vigor na data de sua aprovagédo pelo Conselho Superior
de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CONSEP), ficando revogadas todas as disposi¢oes

anteriores que tratem da mesma matéria.

Art. 104° Integram o presente Regimento, para todos os fins, os modelos de documentos
padronizados adotados pela FAMP para operacionalizacdo das atividades de Trabalho de
Concluséo de Curso.

Mineiros, 27 de Janeiro de 2026.

CONSEP - FAMP FACULDADE.
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CENTRO DE ENSINO SUPERIOR MORGANA POTRICH LTDA
FAMP - FACULDADE MORGANA POTRICH

ACULDADE MOF

ANEXO I - ATA DE DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO |

As xx horas do dia xx do més de xx do ano de xx, na sala xx, da Faculdade Morgana Potrich
— FAMP compareceram para apresentacdo publica do Trabalho de Conclusdo de Curso |
(TCC 1), requisito parcial para a obtencdo do titulo de BACHAREL EM XXXXXX 0s
discentes XxXXx & XXXX com 0 tema: XXXxXxX, sendo a Banca Examinadora composta pelos
seguintes membros:

1) XXXXX,

2) XXXXXX,

Presidida pela professora orientadora XXxxx.

Apos a apresentacdo e as observacOes feitas pelos membros da banca avaliadora, ficou
definido que o trabalho foi considerado:

Os discentes terdo o prazo de 10 dias para entregar a versao final do

() Aprovado TCC com todas as exigéncias previstas no regimento.

() Aprovado Os discentes terdo o prazo de 10 dias para entregar a versao final do
mediante TCC com todas as reformulacdes propostas pela banca examinadora
formulagdes e exigéncias previstas no regimento.

Os discentes deverdo cursar a disciplina em préximo semestre letivo

(') Reprovado seguindo as normativas do TCC.

Aluno 1 Aluno 2 Aluno 3

Membro da banca examinadora 1
Membro da banca examinadora 2
Orientador

Total

Principais correcdes solicitadas:

Eu, xxxxxx (Orientadora/Presidente), lavrei a presente ata que segue assinada por mim e
pelos demais membros da Banca Examinadora.

Assinaturas:

Aluno 1:
Aluno 2:
Aluno 3:
Membro da banca examinadora:
Membro da banca examinadora:
Orientador/presidente:
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CENTRO DE ENSINO SUPERIOR MORGANA POTRICH LTDA
FAMP - FACULDADE MORGANA POTRICH

ACULDADE MOF

ANEXO Il - ATA DE DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO Il

As xx horas do dia xx do més de xx do ano de xx, na sala xx, da Faculdade Morgana Potrich
— FAMP compareceram para apresentacao publica do Trabalho de Conclusdo de Curso Il
(TCC 1I), requisito parcial para a obtencdo do titulo de BACHAREL EM XXXXXX 0s
discentes XXXX & XXXX com 0 tema: XXXxXxX, sendo a Banca Examinadora composta pelos
seguintes membros:

1) XXXXX,

2) XXXXXX,

Presidida pela professora orientadora XXxxx.

Apos a apresentacdo e as observacOes feitas pelos membros da banca avaliadora, ficou
definido que o trabalho foi considerado:

Os discentes terdo o prazo de 10 dias para entregar a versao final do

() Aprovado TCC com todas as exigéncias previstas no regimento.

() Aprovado Os discentes terdo o prazo de 10 dias para entregar a versao final do
mediante TCC com todas as reformulacdes propostas pela banca examinadora
formulagdes e exigéncias previstas no regimento.

Os discentes deverdo cursar a disciplina em préximo semestre letivo

(') Reprovado seguindo as normativas do TCC.

Aluno 1 Aluno 2 Aluno 3

Membro da banca examinadora 1
Membro da banca examinadora 2
Orientador

Total

Principais correcdes solicitadas:

Eu, xxxxxx (Orientadora/Presidente), lavrei a presente ata que segue assinada por mim e
pelos demais membros da Banca Examinadora.

Assinaturas:

Aluno 1:
Aluno 2:
Aluno 3:
Membro da banca examinadora:
Membro da banca examinadora:
Orientador/presidente:
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CENTRO DE ENSINO SUPERIOR MORGANA POTRICH LTDA
FAMP - FACULDADE MORGANA POTRICH

ACULDADE MOF

ANEXO Il - TERMO DENAUTORIZAC;AO PARA DISPONIBILIDADE DE
TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO DE GRADUACAO NA BIBLIOTECA
DA FAMP

1. IDENTIFICACAO DO(S) AUTOR(ES)

Autor 1:

Nome completo
CPF:

E-mail: Telefone:

Autor 2:

Nome completo:
CPF:

E-mail: Telefone:

Autor 3:

Nome completo:
CPF:

E-mail: Telefone:

2. IDENTIFICAQAO DO TRABALHO
Nome do orientador:
Titulo do documento:

Data da apresentacao: / /
Curso de Graduacao:

3. LICENCA E PERMISSAO DE USO

a. Autorizo a FAMP - Faculdade Morgana Potrich, a disponibilizar em formato impresso
e eletronico, gratuitamente, sem ressarcimento dos direitos autorais, 0 documento supracitado,
de minha autoria na biblioteca para fins de consulta, leitura, impressdao e/ou download
individual a titulo de divulgacédo cientifica, exclusivamente, o conteddo do meu trabalho de
acordo com a modalidade de liberagdo por mim escolhida:

] De imediato
] A partir de / / (no maximo até dois anos apds a data da apresentacao)
b. (1 Néo autorizo. Justificativa (preenchimento obrigatério):

Assinaturas:
Aluno 1:
Aluno 2:
Aluno 3:
Orientador:
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CENTRO DE ENSINO SUPERIOR MORGANA POTRICH LTDA
FAMP - FACULDADE MORGANA POTRICH

ANEXO IV - DECLARACAO DA CORRECAO DO PORTUGUES

DECLARACAO

Eu, xxxxxxxx, RG M-6.123.436, graduada em Letras pela faculdade.............c.cceou..... ,

declaro ter realizado a analise e corre¢do ortografica do TCC Il tendo como titulo: “A

Internet como ferramenta mercadolégica” da aluna Xxxxxxxxx, do curso de
da Faculdade Morgana Potrich (FAMP).

Por ser verdade firmo o presente.

Mineiros, 05 de dezembro de 2017.

XXXXXXXXXX

(carimbo da professora, se tiver)
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