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APRESENTACAO

Visando a padronizagdo dos trabalhos académicos produzidos na Faculdade Morgana
Potrich (FAMP), constituiu-se uma comissao para estruturar um documento normatizador da
estruturacdo e formatacao destas producdes cientificas. Este manual foi desenvolvido a fim de
dar apoio a instituicdo no desenvolvimento do ensino, pesquisa e extensao. Ele devera ser
usado por toda a comunidade académica como suporte para a elaboracdo de qualquer trabalho
cientifico, incluindo os Trabalhos de Conclusédo de Curso (TCC).

As recomendacdes da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) assim como
outras bibliografias cientificas foram utilizadas como referéncia. A contribuicdo de docentes e
discentes também foi fundamental para que este manual atendesse as necessidades especificas
da nossa instituicao.

A estruturacdo do trabalho foi dividida em trés partes: elementos pré-textuais,
elementos textuais e elementos pds-textuais. Estes elementos se subdividiram em tdpicos que
podem ser obrigatorios ou opcionais.

Esta comissdo buscou elaborar um documento objetivo e de facil compreenséo, sendo
que qualquer duvida na interpretacdo das informacgdes deve ser comunicada através do e-mail

(tcc@fampfaculdade.com.br) e podera ser esclarecida pelo professor de TCC.



mailto:tcc@fampfaculdade.com.br

1 NORMAS GERAIS DE FORMATACAO

As recomendacdes para padronizagdo dos trabalhos foram elaboradas conforme as

normas de informacdo e documentacdo da ABNT, NBR 10520 — CitacGes em documentos,
agosto de 2002; NBR 6023 — Referéncias, novembro de 2018; NBR 6028 — Resumo,
novembro de 2003; NBR 6027 — Sumario, maio de 2003; NBR 6021 — Publicacdo periddica
cientifica impressa, Junho de 2016; NBR 6024 — Numeracdo progressiva das se¢des de um

documento escrito, Marco de 2016; NBR 6022 — Artigo em publicacdo periodica cientifica
impressa — Maio de 2016; NBR 14724 — Trabalhos académicos, 2011; NBR 15287 —
Informagdes e documentacéo — Projeto de pesquisa, Margo de 2011.

Todo o trabalho cientifico devera ser escrito seguindo as normas gerais de formatacéo,

descritas no Quadro 1.

Quadro 1 - Normas gerais de formatagé&o.

Papel Papel branco no tamanho A4 (21 cm x 29,7 cm)

Cor Os textos devem ser digitados em cor preta. Sera permitida a utilizacdo de
outras cores somente para as ilustracdes, como figura, gréfico, foto.

Impressao Todo o trabalho académico deve ser impresso no anverso (frente) e verso da
folha.

Margem Superior e esquerda: 3 cm

Inferior e direita: 2 cm

Fonte/ letra

Tipo da letra: formato Times New Roman.

Tamanho: 12 para todo o texto.

Nas legendas e fontes das ilustracdes e tabelas, citacdes diretas mais de trés
linhas (longas), notas de rodapé e paginagao: tamanho 10

Paginacdo

Posicdo: canto superior direito, em algarismos arabicos, tamanho 10. Contar
todas as paginas sequencialmente, a partir da folha de rosto, mas numeréa-las
somente a partir da primeira pagina textual, ou seja, a partir da introducéo.

Espagamento

Espacamento entre linhas de 1,5 cm, sem espacamento antes e apos 0
paragrafo.

Citagdes diretas com mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias,
legendas de ilustrac@es e tabelas: espacamento simples. Na folha de rosto, a
identificagdo da natureza do trabalho académico: espagcamento simples.

O espaco entre os indicativos de secdo (titulos e subtitulos) deve ser de um
espacamento de 1,5 cm, separadas entre si por uma linha.

As referéncias devem ser apresentadas em espagamento simples e separadas
entre si por uma linha.

Alinhamento

O texto todo deve ser justificado, com excecdo das referéncias que devem
ser alinhadas somente a margem esquerda do texto.

Indicativos de
secao

O indicativo numeérico de uma se¢do, em algarismo arabico, vem alinhado a
esquerda, acompanhado do titulo e/ou subtitulo. O ndmero ndo deve ser
seguido de ponto.




Cada elemento pré e pos-textual deve ter inicio em uma nova pagina. Os
elementos textuais devem ser redigidos de forma sequencial, sem quebra de
pagina.

Os titulos das se¢des primarias (capitulos) devem ter letra mailscula e
negrito; os indicativos de secdo secundarios deverdo apresentar apenas a
primeira letra em maiudsculo e negrito; os indicativos de secdo terciarios e
subsequentes deverdo conter apenas a primeira letra em maiusculo, sem
negrito.

Os titulos sem indicacdo numérica, como listas de ilustracbes, sumario,
referéncias, glossario, apéndice, anexo devem ser centralizados.

Exemplo:

3 TITULO PRIMARIO

3.1 Titulo secundario

3.1.1 Titulo terciario

Recuo
parégrafo

de

O paréagrafo inicia-se a 1,25 cm da margem.

llustracdes

O titulo aparece na parte superior, precedida da palavra designativa
(desenho, fluxograma, foto, grafico, mapa, organograma, quadro, figura,
tabela entre outros), seguida de seu numero em algarismo arabico, travessao,
sendo todos em negrito, e o respectivo titulo (sem negrito).

Na parte inferior da ilustracdo, indicar a fonte consultada (elemento
obrigatorio, mesmo que seja elaborado pelo préprio autor), legendas e notas
(no caso de fotografias, pinturas), se necessario.

E importante que a ilustracio seja citada anteriormente e inserida o mais
proximo do texto a que se refere.

Siglas

Quando mencionada pela primeira vez no texto, deve primeiro redigir o
nome completo e depois a sigla entre parénteses. Importante ressaltar que
deve ser respeitada a grafia da sigla usada pela instituicdo. Exemplo:
Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnoldgico (CNPQ).

NUmeros

Os numeros de apenas um digito devem ser escritos por extenso (1 a 9).
Apesar de terem dois ou mais digitos, serd possivel escrever por extenso
qualquer nimero que seja descrito em uma sé palavra, como dez, noventa,
cem, quinhentos.

Exemplos: Foram investigados dois politicos e mais de 30 advogados. Foi
permitido o resgate de 53 brasileiros na Bolivia. O projeto € a construcéo de
mais 19 edificios no condominio. Entre as nove pessoas abordadas, sete
delas ja produziram mais de 250 tapetes nos Gltimos dez meses. Ha criticas
demasiadas, em cinquenta anos, ndo foram realizados os trabalhos em gestéo
publica

Equacdes
Formulas

Para facilitar a leitura, devem ser destacadas no texto e, se necessério,
numeradas com algarismos arabicos entre parénteses, alinhados a direita. Na
sequéncia normal do texto, é permitido o uso de uma entrelinha maior que
comporte seus elementos (expoentes, indices, entre outros).

Notas
rodapé

de

Deve-se utilizar o sistema autor-data para as citagdes no texto e 0 numerico
para notas explicativas. As notas de rodapé

podem ser conforme a NBR 10520 e devem ser alinhadas, a partir da
segunda linha da mesma nota, abaixo da primeira letra da

primeira palavra, de forma a destacar o0 expoente e sem espaco entre elas e
com fonte menor.

Fonte: Adaptado a partir de NBR da ABNT, UNESP (2016).




2 SOBRE O PLAGIO E VIOLACAO DOS DIREITOS AUTORAIS

O plégio académico ndo necessariamente configura-se na copia integral e fiel, mas
também ao uso de ideias, figuras ou textos de outro autor, sem os devidos créditos. Ha trés
modalidades de plagio: o integral, quando héa transcricdo completa do texto sem citacdo da
fonte; o parcial, quando ha copia de algumas frases; e o conceitual, quando se apropria de
uma ou mais conceitos (SOUSA et al. 2016).

O plagio académico, além de uma questdo ética envolve implicagdes juridicas. N&do se
encontra no ordenamento juridico brasileiro a palavra plagio, porém sabe-se que dispositivos
legais tratam sobre o tema, como na Constituicdo Federal, a Lei de Direitos Autorais e 0
Caodigo Penal. A Constituicdo Federal de 1988 caracteriza os direitos autorais como direitos
fundamentais, estando dispostos no artigo 5°, nos seguintes incisos e alineas:

XXVII — aos autores pertence o direito exclusivo de utilizagdo, publicacéo
ou reproducdo de suas obras, transmissivel aos herdeiros pelo tempo que a
lei fixar; XXVIII — sdo assegurados, nos termos da lei: a) a protecdo as
participagOes individuais em obras coletivas e a reproducao da imagem e voz
humanas, inclusive nas atividades desportivas; b) o direito de fiscalizacdo do
aproveitamento econdmico das obras que criarem ou de que participarem aos
criadores, aos intérpretes e as respectivas representacfes sindicais e
associativas [...].

Segundo o Art. 46, inciso Ill da Lei n® 9.610 de 19 de Fevereiro de 1998, cabe
enfatizar a regra de citacdo, afirmando a obrigatoriedade da indicacdo de autoria e local da
publicacdo das obras citadas, da seguinte forma:

Art. 46. No constitui ofensa aos direitos autorais: 11l — a citacdo em livros,
jornais, revistas ou qualquer outro meio de comunicagdo, de passagens de
qualquer obra, para fins de estudo, critica ou polémica, na medida justificada
para o fim a atingir, indicando-se 0 nome do autor e a origem da obra [...].

O artigo 108 da Lei de Direitos autorais dispde que respondera por danos morais
aquele que utilizar obra intelectual sem indicar ou anunciar o nome (pseudénimo ou sinal
convencional) do autor ou do intérprete. Também encontramos no codigo penal no
dispositivos que tratam do tema e tipificam como conduta criminosa a violacdo de direitos
autorais. Assim dispoe a lei penal, com nova redacao dada pela Lei n® 10.695/2003: “Art. 184.
Violar direitos de autor e os que lhe sdo conexos: Pena — detencdo, de 3 (trés) meses a 1 (um)
ano, ou multa”

Com base na exposicao acima, cabe as disciplinas de TCC e metodologia cientifica e
aos orientadores orientar aos alunos sobre a formacéo ética, além disso, todas as demais

disciplinas devem assumir a responsabilidade pela continuidade da formacdo cientifica e



ética. Deste modo, o académico que tiver sido detectado plagio em algum trabalho académico
fica sujeito & penalidade de reprovacao.

Vale ressaltar também que ndo € permitida a identificacdo do nome da instituicdo ou
qualquer campo externo vinculado a FAMP Faculdade nos trabalhos académicos. Ressalvo
casos em que a instituicdo autorize e seja apresentado o documento de autorizacao.

Todos os trabalhos (TCC | e TCC Il) devem passar por analise em aplicativo anti

plagio. Serdo aceitos apenas relatorios do programa Plagius®.

3 ETICA NA PESQUISA

No Brasil a legislacdo vigente sobre ética na pesquisa envolvendo seres humanos é a
Resolugdo 466/2012 do Conselho Nacional de Sadde (CNS)/ Ministério da Sadde (MS). E
importante lembrar que esta resolugdo revogou a CNS/MS 196/96 que vigorou por 16 anos no
pais. Toda pesquisa envolvendo seres humanos deve ser submetida ao Comité de ética em
pesquisa, seguindo 0s seguintes passos:

a) Elaboracédo do projeto, conforme critérios do Comité de ética;

b) Cadastro e submisséo na Plataforma Brasil
(http://plataformabrasil.saude.gov.br/login.jsf); e

c) Aguardo da aprovacao pelo Comité de ética.

A plataforma Brasil € um sistema eletrénico unificado criado em 2012 para cadastro
dos projetos envolvendo seres humanos. Para maiores detalhes e informac@es basta consultar
o site do Comité de ética que avalia os trabalhos da FAMP (https://unifunec.edu.br/comite-de-
etica-em-pesquisa).

Estudos dos tipo relato de caso serdo considerados em duas modalidades, conforme
Carta Circular n° 166/2018 — CONEP/SECNS/MS:

| - Projeto de relato de caso;

- Relato de caso propriamente dito.

Na modalidade relato de caso, os alunos poderdo submeter o artigo ao comité de ética
ao final do TCC II, neste caso fica sob a responsabilidade do aluno apresentar o comprovante
de submissdo; e ficara sob responsabilidade do orientador apresentar a Coordenacdo de TCC
em um prazo de até seis meses apos a defesa 0 comprovante de aprovacao pelo Comité de

ética,

! https://www.plagius.com/br/download


http://plataformabrasil.saude.gov.br/login.jsf
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Nos estudos do tipo relato de caso, quando o aluno j& tenha finalizado o atendimento
ao participante relatado ou esteja em andamento que envolvam procedimentos padrdes da
pratica clinica deverdo observar a manutencdo do sigilo total sobre dados que possam
identificar o participante (nome, iniciais, caracteristicas morfolégicas);

Nos casos que envolvam instituicdes que exigem aprovacdo do Comité de ética para
utilizacdo e publicacdo dos dados do paciente € recomendado que submeta o projeto de relato
de caso.

De acordo com Goldim e Fleck (2010), os relatos de casos se forem publicados de
forma conjunta de mais de trés casos, o trabalho j& se configura como série de casos,
necessitando de aprovacdo prévia do projeto de pesquisa pelo CEP. Ja as publicacbes de até
trés casos caracterizam-se por Relato de Caso individual, o qual é resultante de uma

observacao da assisténcia, onde ndo ha um projeto de pesquisa.
4 DEFINIQAO E ESTRUTURA DO TRABALHO

O Trabalho de Conclusdo de Curso é um documento que apresenta o resultado de
estudo, devendo expressar conhecimento do assunto escolhido, que deve ser
obrigatoriamente proveniente da disciplina, médulo, estudo independente, curso, programa
e outros ministrados. Deve ser feito sob a coordenacdo de um orientador.

Segundo art. 79 do regimento interno da FAMP os trabalhos de concluséo de curso,
devem ser elaborados sob a forma de artigo cientifico ou projeto, sendo exigido quando
constar do curriculo do curso. Sendo assim, 0 TCC é dividido em:

1. TCCI - formato de projeto ou no formato da plataforma Brasil (Quadro 2 e 3).
2. TCCII -formato de revisdo de literatura, pesquisa cientifica ou trabalho de
extensdo ou relato de caso clinico (Quadro 4).

Também serdo aceitos trabalhos de concluséo elaborados a partir de trabalhos de
extensdo, desde que tenham sidos propostos e cadastrados junto ao departamento de extensédo
no semestre anterior ao da disciplina de TCC.

E importante ressaltar que a estrutura de um projeto se diferencia da utilizada em uma
pesquisa concluida, visto que a primeira ndo deverd apresentar resultados, discussdo e
concluséo por se tratar do planejamento de uma pesquisa e, por isso, estar em andamento.

No TCC Il o aluno devera obrigatoriamente submeter 0 manuscrito apos a defesa para

um periddico indexado e/ou com Qualis e anexar o comprovante de submissdo na versao final



(capa dura). Para consultar o Qualis dos periddicos o aluno deve acessar a Plataforma
Sucupira (https://sucupira.capes.gov.br/sucupira/public/index.jsf).

O Projeto de Pesquisa (TCC 1) podera ser vinculado ao Plano de trabalho do Discente
junto ao PIBIC ou PIVIC em andamento ou finalizados no semestre anterior ao da disciplina
TCC |, ou ligados as linhas de pesquisa cadastradas na FAMP e ligadas ao orientador.
Também serdo aceitos como TCC I, projetos de pesquisa apresentados aos editais vinculados
a agéncias de fomento, tais como CNPQ, CAPES e FAPEG, em andamento ou finalizados no
semestre anterior ao da disciplina TCC I. Nos casos apresentados acima, o aluno devera dar
ciéncia expressa de que estd participando de uma linha de pesquisa do orientador,
resguardando suas propriedades intelectuais do projeto. Qualquer circunstancia que possa
gerar o desligamento de ambas as partes, 0os académicos deverdo apresentar um novo projeto,

contemplando nova linha de pesquisa.

4.1 Estrutura do Projeto

O projeto é o registro do planejamento da pesquisa. Diz respeito ao roteiro de trabalho
que sera seguido para o desenvolvimento de uma investigacdo cientifica. Nele séo
determinados o tema, problematizacdo, hipoteses, justificativa, elementos teéricos que ira
utilizar, recursos instrumentais que dispbe, etapas que ira percorrer e 0 cronograma de
execucdo do projeto. O desenvolvimento de pesquisa cientifica demanda custo e tempo e seu
bom planejamento através da elaboracdo de um bom projeto, poupa estes recursos. A
metodologia deve ser redigida usando-se os verbos no tempo futuro, visto que se trata do

planejamento de uma pesquisa que ainda ndo foi realizada.

Quadro 2 - Estrutura dos projetos de pesquisa desenvolvidos na FAMP.

Capa Obrigatorio
Folha de rosto Obrigatorio
Elementos pré-textuais Folha de aprovagéo Obrigatorio
Listas Opcional
Sumario Obrigatoério
Elementos textuais Introducéo Obrigatorio
Justificativa Obrigatoério
Problematizagéo Obrigatorio
Objetivos geral e especifico | Obrigatorio
Referencial tedrico Obrigatoério
Material e métodos Obrigatorio
Resultados esperados Obrigatoério
Elementos pds-textuais Referéncias Obrigatorio
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Glossario Opcional
Apéndice Opcional
Anexo Opcional
Cronograma Obrigatorio
Orcamento Opcional

* Nota: os elementos textuais devem ser apresentados entre 08 e 10 paginas de texto corrido.

Dessa forma, os Trabalhos de Conclusédo de Curso | (TCC I) desenvolvidos nos cursos
de graduacdo da FAMP devem seguir o padrdo de projeto determinado no quadro acima.
Projetos que tenham necessidade de apresentacdo ao Comité de ética podem ser apresentados

no formato da Plataforma Brasil.

4.2 Estrutura do Projeto no formato da Plataforma Brasil

Os projetos de pesquisa que envolver seres humanos serdo obrigatoriamente
apresentados no formato da Plataforma Brasil e serem submetidos ao Comité de Etica em
Pesquisa antes da sua execucdo, durante o curso do TCCI. A pesquisa com seres humanos
deve obedecer as resolucdes 196/96, 466/2012, 510/2016 e demais resolugdes pertinentes. De
acordo com a Res. CNS 466/12, “toda pesquisa envolvendo seres humanos devera ser
submetida a aprecia¢io de um Comité de Etica em Pesquisa”. Os projetos de pesquisa devem
atender ao formato exigido por cada Comité de ética ao qual o pesquisador responsavel esteja

cadastrado. Os projetos desenvolvidos na FAMP na sua maioria sdo encaminhados ao Comité

de ética Centro  Universitario de Santa Fé do Sul - UNIFUNEC

(https://unifunec.edu.br/comite-de-etica-em-pesquisa).

Quadro 3 - Estrutura dos projetos de pesquisa no formato da Plataforma Brasil.
Capa Obrigatorio
Folha de rosto Obrigatorio

Elementos Folha de aprovagao Obrigatorio

pré-textuais | Listas Opcional
Sumario Obrigatorio
Resumo Obrigatorio

Elementos Topico Projeto pratico* | Projeto  relato

textuais de caso**
Desenho Obrigatorio Obrigatorio
Resumo Obrigatorio Obrigatorio
Introdugéo Obrigatorio Obrigatorio
Problematizacgéo Obrigatorio “Nao se aplica”
Justificativa Obrigatorio Obrigatorio
Hipdtese Obrigatorio “Nao se aplica”
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Objetivo primario Obrigatorio Obrigatorio
Objetivo secundario Obrigatorio “Naio se aplica”
Metodologia Obrigatorio Obrigatorio
Critérios de incluséo e exclusdo Obrigatorio “Nao se aplica”
Riscos e beneficios Obrigatorio Obrigatorio
Metodologia de analise de dados Obrigatorio Obrigatorio
Desfecho primario Obrigatorio “Naio se aplica”
Desfecho secundario Obrigatorio “Nao se aplica”
Tamanho do universo Obrigatdrio Obrigatorio
Tamanho da amostra Obrigatorio Obrigatorio
Paises de recrutamento Obrigatorio Obrigatorio
Haverd uso de fontes secundérias de | Se sim, quais? Se Sim,
dados (prontuérios, dados detalhar.
demogréficos etc.)?
Informe o ndmero de individuos | Obrigatorio Obrigatorio
abordados pessoalmente, recrutados
ou que sofrerdo algum tipo de
intervencao neste centro de pesquisa
Grupos em que serdo divididos os | Obrigatorio Obrigatorio
participantes da pesquisa neste
centro
O estudo é multicéntrico no Brasil? | Sim ou ndo Sim ou nédo
Propde dispensa do TCLE? Sim ou nado Se sim,
justificar.

Havera retencdo de amostras para | Sim ou ndo Sim ou ndo
armazenamento em banco?

Elementos Referéncias Obrigatorio

pos-textuais | Glossario Opcional
Apéndice Opcional
Anexo Obrigatério*
Cronograma Obrigatorio
Orcamento Opcional

* Consultar https://unifunec.edu.br/wp-content/uploads/2019/11/ESTRUTURA-DO-PROJETO-DE-

PESQUISA.pdf

** Consultar (https://unifunec.edu.br/wp-content/uploads/2019/11/ESTRUTURA-DE-%E2%80%9CPROJETO-

DE-RELATO-DE-CASO%E2%80%9D.pdf)

IMPORTANTE. Ao preencher cada item atente-se para o nimero maximo de caracteres, 0 nimero maximo de
4.000 caracteres (Conforme campos de preenchimento no formulario online da Plataforma Brasil).

4.3 Estrutura da pesquisa concluida

Os Trabalhos de Conclusdo de Curso Il (TCC Il) desenvolvidos nos cursos de

graduacdo da FAMP devem seguir a formatacdo da parte pre-textual e pos-textual conforme o

Manual para redacdo de trabalhos académicos e a parte textual (Quadro 4) deve seguir o



https://unifunec.edu.br/wp-content/uploads/2019/11/ESTRUTURA-DO-PROJETO-DE-PESQUISA.pdf
https://unifunec.edu.br/wp-content/uploads/2019/11/ESTRUTURA-DO-PROJETO-DE-PESQUISA.pdf
https://unifunec.edu.br/wp-content/uploads/2019/11/ESTRUTURA-DE-%E2%80%9CPROJETO-DE-RELATO-DE-CASO%E2%80%9D.pdf
https://unifunec.edu.br/wp-content/uploads/2019/11/ESTRUTURA-DE-%E2%80%9CPROJETO-DE-RELATO-DE-CASO%E2%80%9D.pdf
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padrdo de formatacdo e numero de paginas determinado pelo periddico selecionado para
submissao. Assim, as normas de formatacao do periddico deverdo ser anexadas ao TCC.

Quadro 4 - Estrutura da pesquisa cientifica desenvolvida na FAMP.

Capa Obrigatorio
Folha de rosto Obrigatorio
Ficha catalografica Obrigatorio
Folha de aprovacéo Obrigatorio
Dedicatoria Opcional
. . Agradecimento Opcional
Elementos pré-textuais Epigrafe Opcional
Folha de apresentagao Obrigatorio
Resumo Obrigatorio
Abstract Obrigatorio
Listas Opcional
Sumario Obrigatorio
Elementos textuais Deve ser apresentado conforme as normas do periodico
selecionado para submissdo, porém inserir nimero de
paginas no TCC.
Elementos pds-textuais Referéncias* Obrigatorio
Glossario Opcional
Apéndice Opcional
Anexo Obrigatorio

* Nota: 0s elementos textuais e pés-textuais devem ser apresentados conforme normas de formatacéo do

periddico selecionado.

4.3. 1 Pesquisa concluida

Os resultados de uma pesquisa concluida podem ser apresentados em varios formatos,
como monografias, dissertacdes, teses ou artigos cientificos. Esta se diferencia do projeto por
ja ter desenvolvido a sua metodologia e analisado seus resultados podendo entdo gerar uma
conclusdo soélida que nega ou reforca a hipotese inicial do projeto. A metodologia deve ser
redigida usando-se os verbos no tempo passado, visto que se trata de uma etapa da pesquisa

que ja foi realizada.

4.3. 2 Estrutura da Revisao de literatura

Processo de busca, andlise e descricdo de um corpo do conhecimento em busca de
resposta a uma pergunta especifica. “Literatura” cobre todo o material relevante que ¢ escrito
sobre um tema: livros, artigos de periodicos, artigos de jornais, registros historicos, relatorios

governamentais, teses e dissertagoes, leis, decretos, resolucgdes, entre outros.
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4.3.3 Estrutura do relato de caso clinico

Modalidade de trabalho cientifico que representa a descricdo de um ou mais casos,
explorando a execugdo de uma técnica, passos operatorios de um procedimento clinico ou de
uma reabilitacdo completa. O caso clinico devera ser descrito com informagdes que incluem a
idade e género do paciente, queixa ou motivo pelo qual o paciente procurou atendimento, sua
historia clinica, dados do exame fisico, exames complementares, tratamento proposto e
evolucdo do(s) tratamento(s) realizado (s), ilustrando-o com fotos clinicas com exames por
imagens e resultados de exames histopatoldgicos e de outros exames complementares, quando
se aplicar. Tarjas pretas devem ser colocadas na regido dos olhos do paciente para nédo
permitirem sua identificacdo. Por se tratar de relato de caso clinico, o autor deve entregar o
TERMO DE CONSENTIMENTO LIVRE E ESCLARECIDO obtido mediante assinatura

(pelo paciente em questdo ou seu responsavel legal) ao Comité de Etica em Pesquisa.

5 PARTE INTERNA

5.1 Elementos pré-textuais

Os elementos pré-textuais antecedem a introducdo e visam caracterizar o trabalho,
fornecendo informacdes Gteis que direcionardo os interessados em sua leitura. E composto por
elementos obrigatdrios e alguns elementos que podem estar presente de acordo com o0
interesse do autor ou necessidade de organizar melhor o trabalho.

5.1.1 Capa

A capa é um elemento obrigatorio, sobre o qual se imprimem as informacdes
indispensaveis a sua identificacdo. Ela deve ser estruturada da seguinte forma:

Cabecalho: nome da Instituicdo em fonte tamanho 12, Times New Roman, LETRAS
MAIUSCULAS, negrito, centralizado e com espacamento 1,5 cm entre linhas. O nome do
Curso ou Programa, devera figurar com apenas as letras iniciais em maiusculas, sem negrito;

Nome do(s) autor(es): em fonte tamanho 12, Times New Roman, LETRAS
MAIUSCULAS, negrito, centralizado e com espacamento 1,5 cm entre linhas;
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Titulo: em fonte tamanho 12, Times New Roman, LETRAS MAIUSCULAS, negrito,
centralizado e com espacamento 1,5 cm entre linhas; Subtitulo: se houver, deve ser precedido
de dois pontos (:), em LETRAS MAIUSCULAS, negrito e sem ponto final;

Local: cidade da instituicdo seguida de hifen e sigla do estado, em fonte tamanho 12,
LETRAS MAIUSCULAS, negrito, centralizado e com espagamento 1,5 cm entre linhas e na
penultima linha da folha da capa;

Ano: em fonte tamanho 12, negrito, centralizado, com espacamento 1,5 cm entre

linhas e na dltima linha da capa (sem o0 més).

. CENTRO DE ENSINO SUPERIOR MORGANA POTRICH EIRELI i
1 FACULDADE MORGANA POTRICH !
le— Curso de Nome do Curso ]

[ o -

ALUNO 1
ALUNO 2

[ 6 espagos

TITULO:
SUBTITULO

A

12 espagos

2020

............................

5.1.2 Folha de rosto

A folha de rosto complementa informacdes de identificacdo do trabalho contidas na

capa. Também € um elemento pré-textual obrigatério. Deve seguir a seguinte estruturacao:
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Nome do autor: em fonte tamanho 12, LETRAS MAIUSCULAS, negrito, centralizado
e com espagamento 1,5 cm entre linhas

Titulo: em fonte tamanho 12, LETRAS MAIUSCULAS, negrito, centralizado e com
espacamento 1,5 cm entre linhas; Subtitulo: se houver, deve ser precedido de dois pontos (:)
em LETRAS MAIUSCULAS, negrito e sem ponto final;

Natureza do trabalho: Trabalho de Conclusdo de Curso, Monografia, Dissertagdo ou
Tese; objetivo (grau pretendido); nome da instituicdo e area de concentracdo, em fonte
tamanho 12, sem negrito, espacamento simples, com recuo de 8 cm da margem esquerda;

Nome do orientador e do coorientador (se houver), sem negrito, espagcamento simples,
alinhado a direita;

Local: cidade da instituicdo seguida de hifen e sigla do estado, em LETRAS
MAIUSCULAS, negrito, centralizado e com espacamento 1,5 cm entre linhas e na pendltima
linha da folha da capa;

Ano: em negrito, centralizado, com espacamento 1,5 cm entre linhas e na Gltima linha

da folha de rosto.

! —— -
TITULO:

SUBTITULO

I 6 espagos

Trabalho de conclusio de 3

2

curso apresentado a!
Faculdade Morgana Potrich,
como parte das exigéncias |
do Curso de Xxxxxxxx para |
conclusio  do curso de |
graduagiio !

¢ 1 espago

I
I
i
I
|
i
Orientadora: Prof'. Ma. Xxxxx Xxxxx _
I
i

[ 8 espagos

MINEIROS - GO
2020
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* Nota: folha de rosto para TCCIL, no TCCI usar o texto: “Projeto apresentado a Faculdade Morgana Potrich,

como parte das exigéncias...”

5.1.3 Ficha catalogréafica

A ficha catalografica é um elemento obrigatério no trabalho concluido, pois
apresenta informagdes fundamentais do documento, tais como: autor, titulo, local, assunto,
numero de folhas, etc. Devera estar localizada no verso da folha de rosto, na parte inferior da
pagina, de forma centralizada, nas dimensdes: 12,5 x 7,5 cm. E elaborada pelo bibliotecario
da FAMP, a qual o aluno solicitard mediante preenchimento de formulario disponivel no site
da FAMP.

Apbs a defesa e revisdo final do trabalho, o aluno devera solicitar a ficha catalogréfica
pelo e-mail (biblioteca02@fampfaculdade.com.br) ou  preenchendo o link
https://docs.google.com/forms/d/1DPObfXCnMNa98 2AIF96xGLIL8aub9abEOrh9cHsv_E/e
dit?ts=59f21837, com as seguintes informagdes:

Anexar no email:
- Copia da folha de rosto do trabalho;
- Copia do Resumo;

- Informar se o trabalho tem ou ndo ilustracdes e 0 nimero total de paginas/folhas.

Preenchendo o formulério:
Nome e sobrenome do 1° e 2° autores na mesma linha, titulo do trabalho e subtitulo, ano, n°

de folhas, ilustragdes, nome completo do orientador, curso e palavras-chave.


mailto:biblioteca02@fampfaculdade.com.br
https://docs.google.com/forms/d/1DPObfXCnMNa98_2AIF96xGLlL8aub9abE0rh9cHsv_E/edit?ts=59f21837
https://docs.google.com/forms/d/1DPObfXCnMNa98_2AIF96xGLlL8aub9abE0rh9cHsv_E/edit?ts=59f21837
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A FICHA DEVE SER IMPRESSA.
MODELO

12,5

Ficha catalografica
Catalogacéo de publicacéo na fonte (CIP)

X000x Sobrenome, nome do 1° autor. (citado na folha de rosto)
Titulo do trabalho: subtitulo / Nome completo do 1° autor, Nome
completo do 2° autor. — Local: ano.
50 f. (total de folhas do trabalho): il. ; (caso tenha ilustracées) 29
cm. (tamanho do papel A4)

Orientador(a): Nome completo do orientador(a).
Trabalho de Conclusao de Curso (titulo da graduagao) — Faculdade 7,5
Morgana Potrich — (FAMP), ano de conclusao.

Inclui anexo e bibliografia.
1. Assunto. 2. Assunto. 3. Assunto. |. Sobrenome, Nome do 2°
autor. Il. Sobrenome, nome do orientador (orient.). Ill. Faculdade

Morgana Potrich - FAMP. IV. Titulo.

CDD:
Ficha catalografica elaborada pela Biblioteca Universitaria da FAMP.

Apds o envio das informacGes o aluno recebera a ficha em formado PDF em até 3 dias
uteis via email.

5.1.4 Folha de aprovacéo

A folha de aprovacdo é um elemento pre-textual obrigatério em pesquisas ja
concluidas e apresenta os elementos essenciais para a aprovacgéo do trabalho, como:
Nome do autor: no topo da pagina, centralizado, LETRAS MAIUSCULAS, sem negrito;
Titulo e subtitulo (se houver): centralizado, LETRAS MAIUSCULAS, negrito;
Tipo do trabalho (dissertacgéo, tese, etc.);

Nome da instituicdo a que é submetido o trabalho;



Grau pretendido (mestre, doutor, etc.);
Area de concentracio;
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Nome, titulacdo e assinatura dos componentes da banca examinadora e instituicdes a que

pertencem;

Data da aprovacéo.

. ALUNO1
> ALUNO?2

I 3 espacos

TITULO:
SUBTITULO

¢ 2 espagos

do grau de bacharel em Xxxxxxxx
¢ 2 espagos

BANCA EXAMINADORA:

¢ 2 espacos

Trabalho de conclusio de curso apresentado @ Faculdade
Morgana Potrich como requisito para obtengio

Prof®. Ma. XXXXXXX
Orientadora

¢ 2 espagos

Prof®. Dra. XXXXXXX
Membro da banca examinadora

¢ 2 espacos

Prof'. Me. XXXXXXX
Membro da banca examinadora

¢ 2 espagos

Trabalho defendido e aprovado em ___/__ |

* Nota: folha de apresentacdo para o TCCII, no TCCI usar o texto: “Projeto apresentado a Faculdade Morgana

Potrich, como requisito...”

5.1.5 Dedicatoria
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A dedicat6ria € um elemento pré-textual opcional. Trata-se de um texto reservado ao
autor da obra para que preste homenagem ou dedique o trabalho a alguém. O texto deve estar
posicionado no canto inferior da pagina com recuo de 8 cm da margem esquerda. Nos casos

de trabalhos realizados em dupla € permitida a apresentacdo de duas dedicatorias.

Dedico este trabalho a Deus,

pois sem ele ndo estaria aqui, ele

S 8 cm e

é a base de tudo em minha vida.

Nome dos alunos

5.1.6 Agradecimentos

Elemento opcional, no qual o autor registra gratiddo as pessoas e instituicdes que

contribuiram de forma relevante com a elaboragdo e desenvolvimento do trabalho. N&o deve
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ultrapassar uma pagina. Nos casos de trabalhos realizados em dupla é permitida a
apresentacgdo de dois agradecimentos.

AGRADECIMENTOS

i 1 espaco

Agradego a nossa professora mestra e orientaclora Xxxx Xxxxx,
por nos orientar neste trabalho com paciéncia e dedicagio.

Agradego ao professor Xxxxxx Xxxxxx por nio medir esforcos

para que todos os procedimentos salssem com perfeigio.

Agradego & instituicio, professores, funciondrios e pacientes por
tornar este sonho posstvel.

Nome dos alunos

5.1.7 Epigrafe

A epigrafe, elemento pré-textual opcional, € a citacdo de uma frase curta ligada ao
assunto da obra, tem a funcdo de destacar ou ilustrar o tema. Deve vir acompanhada da
citacdo de autoria, mas néo precisa ser referenciada.
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“A pa[avra convence, o exemplo arrasta.”

(Lair Ribeiro)

5.1.8 Folha de apresentacéo

Deve ser apresentada conforme as normas para a pagina de titulo do periodico
selecionado para submissdo. Em geral deve conter as seguintes informagdes:

22
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Titulo do artigo em portugués: o titulo em portugués deve estar justificado e escrito
usando-se fonte Times New Roman, tamanho 12, letras maidsculas e em negrito com
espacamento 1,5. Opcionalmente, pode-se apresentar um subtitulo, justificado, em negrito
e separado por dois-pontos ().

Titulo do artigo em inglés: o titulo em inglés deve estar justificado e escrito usando-se
fonte Times New Roman, tamanho 12 em itélico e caixa baixa.

Nome dos autores: alinhado a esquerda, fonte tamanho 12. Deve ser escrito por completo
seguindo a ordem de autoria do artigo. O mesmo deve preceder a numeragdo em
algarismo arabico sobrescrito.

Informacdes sobre os autores: as informac@es sobre o0s autores devem ser redigidas apds o
numero sobrescrito e devem conter os seguintes dados: titulagdo principal, instituicdo a

qual pertence o autor, cidade, estado e pais.

A IMPORTANCIA DO PLANEJAMENTO XXXXXXXXXXXXXX:

RELATO DE CASO
¢ 1 espaco
The imporfance of XXXXXXXCXXXXXOCEXXXXXOCEXXXX XXX XXX XX
case report
¢ 1 espago
Maria Xxxxx Xxxxxx'
Jodo Xxxxx Xxxxxx*
Ana Xxxxx*
¢ 1 espago

! Académica do curso de Xxxxxx da Faculdade Morgana Potrich (FAMP).
Mineiros - GO, Brasil.

* Académica do curso de Xxxxxx da Faculdade Morgana Potrich (FAMP).
Mineiros - GO, Brasil.

* Profissiio, Mestre em Xxxxxxxx pela Universidade Xxxxxxx, Cidade - ESTADO,
Docente da FAMP - Faculdade Morgana Potrich, Mineiros-GO, Brasil.
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5.1.9 Resumo

Elemento obrigatorio na pesquisa concluida, o resumo apresenta de forma breve e
objetiva o conteudo do trabalho, permitindo ao leitor potencial a decisdo de ler ou nédo o
trabalho na integra. A primeira frase deve ser significativa, explicando o tema principal do
documento. Em seguida o texto deve ressaltar o objetivo, 0 método, os resultados e as
conclusdes. O verbo devera estar na voz ativa e na terceira pessoa do singular

O resumo deve destacar:

- 0 assunto do trabalho;

- 0 objetivo do texto;

- as conclusdes do trabalho;

- ser redigido em linguagem clara e objetiva;

- ser inteligivel por si mesmo (dispensar a consulta ao trabalho);

- evitar repetigdo de frases inteiras do trabalho;

- respeitar a ordem em que as ideias ou fatos sdo apresentados;

- empregar verbos na voz passiva, utilizar de preferéncia a 3% pessoa do singular;

- ndo utilizar paragrafos, frases negativas, abreviaturas, formulas, quadros, equacdes, etc.

A palavra “resumo” deve estar em maitsculo, centralizada e em negrito no inicio da
pagina, sem indicativo numérico. O resumo deve ser redigido em paragrafo Unico, contendo
no maximo 250 palavras (TCC 1) ou de acordo com as normas do periddico selecionado (TCC
I1). Além disso, ndo utilizar simbolos, contracdes, férmulas, equac@es, diagramas, etc desde
que ndo sejam absolutamente necessarios.

Logo ap6s o resumo deve ser deixada uma linha em branco e indicadas as palavras-
chave que deverdo ser retiradas do Descritor em Ciéncias da Saude - DeCS
(http//:decs.bvs.br). As palavras deverdo ser separadas entre si por ponto e apresentar a

primeira letra em maiusculo.
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RESUMO

i 1 espago
XXXXXXXXXXXXXXXKXXXXXEXXXXXEXXXXXEKXKXEEXXXKX KK XXX XXX XXX XX
£ 9.9.0.9.8.9.0.9.6.90.99.99.9.09.9509.0499.00890969090059.09050909990089.096469.9

AXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXXXXX

P9.9.0.8.8.9.9.0.8.8.9.9.9.8.0.9.9.9.8.0.9.9.9.8.9.9.9.9.8.9.9.9.6.9.9.0.0.6.9.0.9.0.8.5.0.0.9.8.9.0.0.0.8.9.9.0.6.$.9.9.4

E09.8.508.98880 08880 080098580080800888000009888008080000800.000.91¢

XXXXAXXXXXENEXXXXX XXX XXX NEN NN AN XXX XXX AN XEN XXX XX

XXXXRXXXXXXXEXXXERNXXEXRX XXX XX KR XA NX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX

AXXXAXXXXXEXXXXXKXXXXXX AKX XX XXX AKX XK XK A XXX XA XXX XXX XXX XXX

XXXXRXXXXXXAEXXXEKEXXE XXX XXX RX A XXX XA RN XA X R XXX XXX XXX XXX XXX XXX
AXXXAXXXXXEXXXXXKXX XXX AKX XXX XXX AKX XK XK AKX XX XXX XXX XXX XXX
£ $.9.0.9.6.9.9.0.0.8.9.9.9.0.6.9.9.0.9.69.990.6.0.9.9.0.60.9.9.696.9.9.658.9.9.950.6.9.690.6.9.699.9.9$9.9.1

AXXXXXXXXXXXXXXXXXX XXX XXX XXX XXXXXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XXX XX XXX

¢ 1 espaco

Palavra-chave: Xxxxxxxx, Xxxxxx, XXXXXXXXX

5.1.10 Abstract

O abstract é a traducéo fiel do resumo para a lingua inglesa. Seu propdsito é propiciar
maior visualizacdo do trabalho por parte dos pesquisadores da area, considerando que este
idioma é imperativo em bases de dados internacionais. Deve acompanhar 0 mesmo formato
do resumo em portugués.

O abstract € um elemento obrigatorio e o titulo deve estar em maidsculo, centralizado

e em negrito no inicio da pagina sem indicativo numérico, centralizado e negritado.

5.1.11 Listas

As listas sdo elementos opcionais, mas recomenda-se que estejam presentes segundo a
necessidade de organizar melhor o trabalho. Como exemplo é possivel citar um trabalho que
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em seu corpo de redacdo utiliza uma grande quantidade de siglas. Para facilitar a compreensao
do texto deverd ser confeccionada uma lista de siglas que podera ser recorrida durante a
leitura do trabalho.

Devem ser realizadas listas de tabelas, simbolos, abreviaturas ou ilustrac@es (quadros e
figuras), todas as vezes que estas estiverem presentes mais de trés vezes no trabalho.

O titulo das listas deve estar centralizado e negritado no texto, sem indicativo

numeérico.

5.1.12 Sumério

O sumario € o ultimo elemento pré-textual, é obrigatorio e consiste na enumeracdo das
principais divisdes, se¢des e outras partes do trabalho. Deve ser redigido na mesma ordem e
grafia que aparecem no texto, acompanhadas do respectivo nimero da pagina.

A palavra “sumario” deve ser colocada no topo da pagina, centralizada, em letras
mailsculas negritadas e sem pontuacdo. Os tépicos indicados no sumario devem apresentar
numeracdo progressiva, em algarismos arabicos. Os indicativos de secdes devem ser

alinhados a esquerda. Os elementos do pré-textuais ndo devem fazer parte do sumario.

5.2 Elementos textuais

Os elementos textuais sdo obrigatorios e compostos pelos seguintes topicos:

Introducdo, Desenvolvimento e Consideragdes Finais.

5.2.1 Introdugéo

A introducéo objetiva situar o leitor no contexto do trabalho. Fornece uma viséo geral
do assunto a ser abordado e, por isso, a introducéo € a Ultima parte do trabalho a ser redigida,
apesar de ser a primeira parte a ser apresentada ao leitor, pois o autor s6 vai ter a dimensédo do
assunto pesquisado ap6s concluir todas as fases da pesquisa. Deve constar:

- a delimitacdo do assunto tratado de forma clara e simples;

- apresentar as definicdes necessarias para compreensao do tema;

- a problematizacdo ou as questdes norteadoras que geraram a pesquisa;

- 0s objetivos da pesquisa (na pesquisa concluida os objetivos sdo incorporados ao

final da introducéo, ndo devendo vir como um tépico a parte);
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- 0S motivos que levaram o autor a realizar a pesquisa (justificativa).
Todas as informagdes contidas na introdugdo que forem retiradas de outras fontes
deverdo ser acompanhadas de citacdo e em seguida referenciadas, segundo as normas da

Associacio Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)?.

5.2.2 Objetivos

O objetivo é um item obrigatério no projeto (TCC I)3, devendo estar descrito como um
topico em destaque e subdividido em objetivo geral e objetivos especificos. Ele define o
propdsito do trabalho, dando énfase no resultado. Deve utilizar o verbo no infinitivo, como:

e Analisar

e Avaliar

e Compreender

e Constatar

e Demonstrar

e Descrever

e Elaborar

e Entender
e Estudar

e Examinar
e Explicar

e Identificar
e Mensurar

e Verificar, etc
Pode ser dividido em:

e Objetivo Geral: expressa a intencéo de atingir um determinado fim, de forma mais global
e abrangente. Exige complementos que o tornem mais concretos e compreendidos para
quem o lé.

e Objetivos Especificos: representam objetivos intermediarios para se atingir o objetivo

geral. Devem expressar uma sé acdo por objetivo.

2 As citacdes, Diretas ou indiretas em introducdes sdo usuais apenas em casos de extrema importancia.
Desta forma a sua utilizagéo fica vinculada a conceitos fundamentais a pesquisa, bem como bases para o
desenvolvimento da metodologia.

3 No TCC Il, é elemento obrigatério da introdugéo, sem a necessidade de topico especifico.
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5.2.3 Referencial tedrico

Este item é obrigatorio na estruturacdo do projeto (TCCI), porém para projetos que
serdo submetidos ao Comité de ética fica opcional. Neste item, deve ser apresentado o
resultado de uma pesquisa bibliografica preliminar, que pode ter como suporte livros, artigos,
enciclopédias, monografias, teses, filmes, midias eletrbnicas e outros materiais
cientificamente confiaveis. Tem o objetivo de promover um prévio conhecimento sobre
algumas referéncias bibliograficas e os principais conceitos que serdo abordados na pesquisa.
O referencial tedrico é fundamental em um projeto para evidenciar que o pesquisador ja tém o
minimo de familiaridade com os debates e conceitos chaves que giram em torno da tematica
selecionada.

Pode ser dividido em vérias partes, que poderdo subdividir-se em capitulos, secdes e
subsecdes, variando em fungdo da abordagem do tema. As citagcdes devem ser feitas usando
frases e palavras do autor da pesquisa em uma andlise sobre o tema, tomando cuidado para

gue ndo se torne apenas uma cépia de ideias de outros autores.

5.2.4 Material e métodos

Descreve de maneira detalhada os materiais e técnicas utilizados para conduzir o
trabalho de forma a permitir a repeticdo do experimento por outros pesquisadores. Detalha a
forma de coleta de dados e sua andlise e interpretacdo. A descricdo dos materiais e métodos de
trabalhos préaticos e de revisdo de literatura deve conter informacdes diferentes. O quadro 5
especifica estas informagdes:

Para determinar o “tipo de pesquisa” recomenda-se que seja buscada uma bibliografia
especifica sobre o tema. E importante ressaltar que um tipo de estudo ndo necessariamente

exclui outro, podendo aparecer simultaneamente em uma mesma pesquisa.

Quadro 5 - Detalhamento das informacdes que devem constar na descricdo da metodologia

de trabalhos praticos e tedricos.

Trabalhos Préticos

Trabalhos Tedricos

Tipo de Pesquisa

Tipo de Pesquisa

Local/Periodo

Periodo de publicacdo dos trabalhos

Populagdo/Amostra

Locais da Busca bibliografica

Instrumento

Descritores em Salde/Palavras Chave

Tratamento dos dados

Critérios de inclusdo e exclusdo
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| Aspectos éticos | Quantidade de trabalhos encontrados \

Os projetos de pesquisa que envolverem seres humanos precisam ser submetidos ao
Comité de Etica em Pesquisa antes da sua execucgdo, durante o curso do TCCI. Para tal é
necessario realizar o cadastro e seguir as orientacdes do site Plataforma Brasil. Para defesa de
trabalhos praticos do TCCII sera necessaria a apresentacdo da folha de aprovacdo do mesmo
pelo Comité de ética.

Os projetos que forem submetidos ao Comité de ética deverdo conter os itens

sugeridos pelo Comité de ética (https://unifunec.edu.br/comite-de-etica-em-pesquisa).

5.2.5 Resultados esperados

Nesta etapa o autor deve descrever quais contribuicdes o trabalho trard para a ciéncia

ou sociedade.

5.2.6 Resultados e discussao

O resultado é a apresentacdo dos dados coletados que podem ser quantitativos ou
narrativos. Os objetivos da pesquisa somente poderdo ser considerados como alcangcados ap6s
a analise e a comparacdo dos dados produzidos pela pesquisa. E a confrontacio destes dados
que ird confirmar ou rejeitar as hipdteses previstas no inicio da pesquisa. Pode utilizar
graficos, tabelas, figuras, entre outros recursos, para facilitar a apresentacdo dos dados
analisados.

Discussdo é a andlise e interpretacdo dos dados obtidos nos resultados. E nesta parte
que o autor tem a oportunidade de fazer a ligacdo entre o problema, os resultados e a

comparagdo com outros trabalhos anteriormente publicados.

5.2.7 Conclusao

Elemento textual obrigatdrio nos trabalhos praticos concluidos. A conclusdo mostra a
sintese do conteudo pesquisado, 0s apontamentos essenciais e faz recomendacbes ou
sugestdes para futuras pesquisas sobre 0 mesmo tema. Deve apresentar uma redacdo direta,
clara, relevante, representando o fechamento de um ciclo de estudo. Deve retomar o problema
inicial, revendo se os objetivos foram atingidos, sem discorrer sobre todos os resultados

novamente, mas focando na problematica levantada.


https://unifunec.edu.br/comite-de-etica-em-pesquisa
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5.2.8 Considerag0es Finais

Elemento textual obrigatdrio nos trabalhos de revisdo de literatura. Apresentam o0s
raciocinios, as reflexdes e a opinido do pesquisador. Deve ter associacdo com 0s objetivos do
trabalho. Trata-se de uma sintese coerente dos resultados e da discussdo, ou seja, é a
transmissdo, de maneira resumida e conclusiva, dos principais aspectos da pesquisa.
Recomenda-se usar o verbo no passado e ndo utilizar citagdes, adotando verbos na forma
impessoal.

No relato de caso clinico o autor deve expor nas consideracfes finais um paragrafo
sucinto sobre o tema tratado no relato de caso, apresentando os resultados obtidos com a
técnica, passos operatérios de um procedimento clinico ou com a execucdo de uma
reabilitacdo completa.

Nas consideragdes finais também podem ser descritas as principais contribuicées,
vantagens, limitacGes e recomendacdes para a pratica clinica advindas do relato de caso.

Convem ressaltar que neste item, ndo é aconselhado a inclusdo de ilustracdes, tabelas e

gréficos.

5.3 Elementos pos-textuais

Os elementos pos-textuais sdo as informac6es apresentadas apds o texto do trabalho, e

servem para complementar os dados dispostos no desenvolvimento da pesquisa.

5.3.1 Referéncias

Elemento pds-textual obrigatorio, que consiste na relacdo de todos os documentos
(impressos ou registrados nos diversos tipos de materiais bibliogréaficos, sonoros, eletrdnicos,
audiovisuais, etc) utilizados para o desenvolvimento do estudo e que confere credibilidade do
trabalho. Todas as fontes de pesquisas citadas no texto devem ser registradas,
obrigatoriamente, em formato de referéncia.

As referéncias devem ser elaboradas de acordo com as seguintes normas:

- Associacao Brasileira de Normas Técnicas — NBR 6023/2018

- Vancouver (International Committee of Medical Journal Editors)
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5.3.1.1 Regras de citagéo

Citacdo € a mencdo, no texto, de uma informacéo extraida de outra fonte. Trata-se de
um mecanismo de comunicagdo cientifica, visto que permite que o leitor saiba de onde aquela
informagao foi retirada. Por isso as citagcdes devem ser bem escolhidas, indicando trabalhos
relevantes para o assunto e dando maior credibilidade a pesquisa.

A citacdo deve seguir a norma escolhida, que nos trabalhos desenvolvidos na FAMP
devem seguir o sistema Autor-Data estipulado pela ABNT NBR 10520/2002) ou norma
Vancouver.

Vale ressaltar que citar ndo € transcrever partes do texto de outros trabalhos. O autor
deve redigir seu proprio texto, expondo a ideia de outro autor sem realizar cépia do texto
consultado. A coOpia de outros trabalhos é considerada plagio e torna-se um crime autoral,
passivel de restricGes legais e penais pela Lei n° 9.610, de 19/02/1998, que regulamenta os
direitos autorais no Brasil, prevé ainda as san¢des penais o Artigo 184 do Cédigo Penal.

A transcricdo exata das palavras do autor s6 é permitida quando utiliza-se a citacéo
direta, com adequada identificacdo da obra de onde foi retirada a informagdo. A citacao direta,
no entanto, ndo deve ser usada em demasia pois demonstra falta de habilidade de redagéo e
desqualifica o trabalho.

As citacBes sdo divididas em:

Citacdo direta: é quando se faz a transcricdo textual dos conceitos do autor consultado,
utilizando as prdprias palavras do autor. Existem dois tipos de citacdo direta:
CitacOes diretas curtas: as citagdes diretas de até trés linhas sdo incorporadas ao texto,

transcritas entre aspas com indicacdo das fontes de onde foram retiradas.
Exemplos:
- Com um autor:
Segundo Ronai (2012, p. 21), “pensa-se geralmente que a traducao fiel é a traducdo

literal, e que, portanto, qualquer tradug¢@o que nao seja literal € livre”.
Em suma, “a fidelidade alcanga-se muito menos pela traducéo literal do que por uma
substituicdo continua. A arte do tradutor consiste justamente em saber quando pode verter e

quando deve procurar equivaléncias” (RONAL 2012, p. 24).

- Com 2 ou 3 autores:
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Segundo Medeiros, Paiva e Lamenha (2012, p. 154), o Mercosul “surge da vontade dos paises
do Cone Sul, ap6s o fortalecimento do regime democratico, em integrar suas economias”.

O Mercosul “surge da vontade dos paises do Cone Sul, apds o fortalecimento do regime
democratico, em integrar suas economias.” (MEDEIROS; PAIVA; LAMENHA, 2012, p.
154).

- Com mais de 3 autores:

Em meados dos anos 80, “quando a politica brasileira empreendeu o caminho do
estreitamento das relacbes com a Argentina, a ideia do universalismo ndo foi abandonada
[...].” (VIGEVANI et al., 2008, p. 6).

Para Vigevani et al. (2008, p. 6), em meados dos anos 80, “quando a politica brasileira
empreendeu o caminho do estreitamento das relagdes com a Argentina, a ideia do

universalismo nao foi abandonada, mas ganhou novo significado”.

Obs.: A palavras et al. ndo ficam em italico.
CitacBes diretas longas: as citagdes diretas de mais de trés linhas em um novo paragrafo, em

espaco entrelinhas simples, com recuo de quatro centimetros da margem esquerda, com letra
tamanho 10, sem aspas e sem italico (caso a citacdo apresente algum termo em italico,
negrito, grifado ou entre aspas, manter como no original. Na referéncia usar grifo do autor).
Indicar as fontes de onde foram retiradas, incluindo a pagina. Deve-se deixar um espaco de
distancia entre os paragrafos anterior e posterior do trecho da citacao.

Exemplo:

A teleconferéncia permite ao individuo participar de um encontro nacional
ou regional sem a necessidade de deixar seu local de origem. Tipos comuns
de teleconferéncia incluem o uso da televisdo, telefone, e computador.
Através de audio-conferéncia, utilizando a companhia local de telefone, um
sinal de &audio pode ser emitido em um saldo de qualquer dimensdo
(NICHOLS, 1993, p. 181).

Citagdo indireta: € a transcricdo do texto do autor consultado, contudo, redigida com as suas

proprias palavras. Mesmo sendo uma citacdo livre, a ideia expressa continua sendo de
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responsabilidade do autor lido e, por isso, é necesséario citar a fonte, dando o crédito ao autor
da ideia. Deve aparecer sem a utilizagdo de aspas.*
Exemplos:

De acordo com Mattar (1996), a pesquisa bibliografica é apropriada para 0s primeiros
estagios da investigacdo quando a familiaridade, o conhecimento e a compreensdo do
fendmeno por parte do pesquisador séo geralmente pouco ou inexistentes.

Os estudos exploratorios tém como principal caracteristica a informalidade, a
flexibilidade e a criatividade, e neles procura-se obter um primeiro contato com a situacéo a
ser pesquisada (SAMARA; BARROS, 2002).

- Citacdo indireta e simultanea de varios autores: indicar todos os autores em ordem
alfabética.

(ABREU; SILVA, 2007; VARGAS, 2001; YIN, 2010)

- Sobrenomes que indicam parentesco (Junior, Filho, Neto, Sobrinho):

(PELCZAR JUNIOR, 1996) (SILVA NETO; SOLEDADE, 2005)

Citacdo de citacdo: é a citacdo de uma bibliografia da qual ndo se teve acesso. O trecho foi
acessado por meio da obra de um segundo autor, sem leitura do documento original. Nesse
caso, utiliza-se a expressdo latina apud (“citado por”) para indicar que o texto citado foi

retirado de uma obra que ndo a original.

Exemplos:

Porter (1972 apud CARVALHO; SOUZA,1999, p. 74) considera que “[...]Ja vantagem
competitiva surge fundamentalmente do valor que uma empresa consegue criar para seus
compradores e que ultrapassa o custo de fabricag¢do pelas empresas”.

Weller (1999 apud COLLINS, 2003) afirma que para superar este problema de Sistemas
Especialistas se faz necessario muito estudo.

“[...] o viés organicista da burocracia estatal e o antiliberalismo da cultura politica de 1937,
preservado de modo encapugado na Carta de 1946.” (VIANNA, 1986, apud SEGATTO,
1995, p. 214-215).

4 Nas citagGes indiretas, o indicativo de paginas é opcional, conforme NBR 10520/2002 (ABNT, 2002, p. 2)
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5.3.1.2 ABNT

A apresentacdo das referéncias devera ser em espagamento simples, separadas entre
elas por uma linha, sendo todas alinhadas & esquerda e em ordem alfabética crescente. Para a
formatacdo das referéncias o autor deverd utilizar a NBR 6023 (ABNT, 2018), como
exemplificado no Quadro 6. O destaque tipografico (negrito, italico ou grifo) de cada
referéncia deve ser padronizado em todas as referéncias. A mesma observacgdo é valida para
os titulos dos periddicos (para abreviar corretamente os titulos consulte a NBR 6032 -
Abreviacdo de titulos de periddicos e publicagdes seriadas - procedimento). Os titulos dos
periddicos cientificos devem ser abreviados de acordo com o “List of Journals Indexed in
Index Medicus”  (http://www.ncbi.nlm.nih.gov/nlmcatalog/journals). Para periodicos
nacionais e latino-americanos consultar o portal de periédicos da Bireme

(http://portal.revistas.bvs.br).



REFERENCIAS

i 1 espago
SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitulo do artigo. Titulo do periédico,

local, volume, fasciculo, pagina inicial e final, més e ano.

SOBRENOME, Nome. Titule: subtitulo. Edigdo. Local: Editora, ano de

publicacio.

SOBRENOME, Nome do autor do capitulo. Titulo do capitulo. In:
SOBRENOME, Nome da obra. Titulo do documento. Edi¢do. Local.
Editora, ano de publicagdo. Numero do capitulo, paginas inicial e final do

capitulo.

SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitulo. Local: Institui¢do, ano. n. de pag.
ou vol. Indicagdo de Dissertagdo ou tese, nome do curso ou programa da

faculdade e universidade. local e ano da defesa.
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Quadro 6 - Modelos de referéncias segundo o sistema autor-data, ABNT (2002).

TIPO DE -
OBRA FORMATO DA REFERENCIA

SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitulo do artigo. Titulo do
periodico, local, volume, fasciculo, pagina inicial e final, més e ano.

1 Artigo de ALVES, H. M. R.; VOLPATO M. M. L.; VIEIRA T. G. C.; BOREM

revista F. M.; BARBOSA J. N. Caracteristicas ambientais e qualidade da
bebida dos cafés do estado de Minas Gerais. Informe Agropecuario.
Belo Horizonte, v. 32, n. 261, mar./abr. 2011.°
SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitulo. Edi¢do. Local: Editora, ano
de

5 Livro publicacao.
PRODANOQV, C. C.; FREITAS, E. C. de. Metodologia do trabalho
cientifico: métodos e técnicas da pesquisa e do trabalho académico.
2. ed. Novo Hamburgo: Feevale, 2013.
SOBRENOME, Nome do autor do capitulo. Titulo do capitulo. In:
SOBRENOME, Nome da obra. Titulo do documento. Edic&o.
Local.
Editora, ano de publicacdo. NUmero do capitulo, paginas inicial e
final

. do capitulo.
ﬁ\ﬁip't“'o de I'SAES, M. 5. M, SILVEIRA, R. L. F. da Novas formas de

organizacéo

das cadeias agricolas brasileiras: tendéncias recentes. In:
BUAINAIN, A. M., et al. O mundo rural no Brasil do século 21: a
formacéo de um

novo padrdo agrério e agricola. Brasilia, DF: Embrapa, 2014. Parte 2,
cap. 4, p. 296-316.

4 Monografia,
Dissertacao e
Tese

SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitulo. Local: Institui¢do, ano. n.
de

pag. ou vol. Indicacdo de Dissertacdo ou tese, home do curso ou
programa da faculdade e universidade, local e ano da defesa.

LUZ, M. P. S. Estudo da relacdo dos fatores climaticos com a
qualidade do café da Mantiqueira de Minas. Lavras: UFLA, 2014.
84 f. Dissertacdo (mestrado) — Programa de Po6s-Graduagcdo em
Engenharia Agricola, Universidade Federal de Lavras, Lavras, 2014

5 Trabalho
presentado
em evento

SOBRENOME, Nome. Titulo do trabalho apresentado. In: Nome do
evento, numeracdo do evento (se houver), ano e local (cidade) de
realizacdo. Titulo do documento (anais, atas, topico tematico, etc.),
local, editora, data de publicacdo e pagina inicial e final da parte
referenciada.

VIEIRA, P. F.; CAZELLA, A. A. Desenvolvimento territorial
sustentavel em zonas rurais: subsidios para a elaboragdo de um
modelo de analise.
In: SEMINARIO INTERNACIONAL TERRITORIOS RURALES
EN MOVIMIENTO, 9., 2006, Chile. Anais... Santiago do Chile:
IDRC- RDI, 2006. p. 16-29.
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5 Em caso de fonte em meio eletronico, utilizar apés o ANO a seguinte regra- Disponivel em: LINK ARTIGO. Acesso em: data de acesso

(EX: 27 jul. 2020).



6 Eventos

NOME DO EVENTO, n. do evento, ano, local de realizacdo. Titulo.
Local de publicacdo: Editora, ano de publicacdo.

SEMINARIO BRASILEIRO DE EDUCACAO, 6., 2013, Brasilia.
Anais... Brasilia: MEC, 2014.

7 Dicionério e
enciclopédia

SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitulo. Edicdo. Local: Editora,
data.

FERREIRA, Aurélio B. de Hollanda. Novo dicionario da lingua
portuguesa. 2. ed. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 1986. Ou quando
ndo ha um individuo responsavel pela obra: ENCICLOPEDIA
Mirador Internacional. S&o Paulo: Encyclopaedia Britannica do
Brasil, 1995. 20 v.

8 Documento

SOBRENOME, Nome. Titulo. Edicdo. Local: ano. Disponivel em:
<http://...> Acesso em: dia més (abreviado) ano.

COOPERATIVA REGIONAL DOS CAFEICULTORES DO VALE
DO
RIO VERDE LTDA. — COCARIVE. Cooperativa. Disponivel em:
<http://www.cocarive.com.br/cooperativa.php#centro>. Acesso em:
03

eletrénico nov. 2015.
FOOD AND AGRICULTURE ORGANIZATION OF THE UNITED
NATIONS - FAO. Ano Internacional da Agricultura Familiar
2014.
Sobre. O que ¢ agricultura familiar? Disponivel em: <
http://www.fao.org/family-farming-2014/home/what-is-family
farming/pt/>. Acesso em: 12 jan. 2015.
SOBRENOME, Nome. Titulo do artigo. Titulo do jornal, local,
pagina

9 Artigo de inicial e final, dia, més e ano.

jornal BERNARDO, Cristiane Hengler Corréa. O papel do produtor cultural

no
Brasil. Gazeta de Mirassol, pagina de opinido, p. 02, 20 fev. 2003.

10 Legislacao

Jurisdigéo (ou cabecalho da entidade, no caso de se tratar de normas),
titulo, numeracdo, data e dados da publicacdo. Quando se refere a
Constituices e suas emendas, entre 0 nome da jurisdi¢do e o titulo,
acrescenta-se a palavra Constituicdo, seguida do ano de promulgacao,
entre parénteses.

SAO PAULO (Estado). Decreto no 42.822, de 20 de janeiro de 1998.
Lex: coletanea de legislacdo e jurisprudéncia, Sdo Paulo, v. 62, n. 3,
p. 217-220, 1998.

BRASIL. Constituigdo (1988). Emenda constitucional no 9, de 9 de
novembro de 1995. Lex: legislagdo federal e marginalia, Sdo Paulo,
v. 59, p. 1966, out./dez. 1995.

11 Documento
iconografico

SOBRENOME, Nome. Titulo (quando ndo existir, deve-se atribuir
uma

denominagdo ou a indicacdo Sem titulo, entre colchetes), data.
Especificacdo do suporte.

KOBAYASHI, K. Doenga dos xavantes. 1980. 1 fotografia.

12 Imagem em
movimento

Titulo. Diretor, produtor, local, produtora, data. Especificacdo do
suporte
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em unidades fisicas.

OS PERIGOS do uso de toxicos. Producdo de Jorge Ramos de
Andrade. Sdo Paulo: CERAVI, 1983. 1 videocassete.

13 Documento
sSonoro no
todo

Compositor(es) ou intérprete(s). Titulo. Local: gravadora (ou
equivalente), data. Especificacdo do suporte.

ROBERTO CARLOS. S6 sucessos. Sdo Paulo: RCA Victor, 2008. 1
disco sonoro.

14 CD-ROM

SOBRENOME, Nome. Titulo. Edicdo. Local de publicacdo: Editora,
data. Tipo de midia.

ALMANAQUE Fontoura: sua fonte de satde. Sdo Paulo: Abril,
2016. 1
CD-ROM.

15
Jurisprudéncia

EX 1: BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Habeas-corpus no
181.636-1, da 6% Camara Civel do Tribunal de Justica do Estado de
Séo Paulo, Brasilia, DF, 6 de dezembro de 1994. Lex: jurisprudéncia
do STJ e Tribunais Regionais Federais, Sdo Paulo, v. 10, n. 103, p.
236-240, mar. 1998.

EX 2: BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Recurso Extraordinario
628137 RG/RJ — Rio de Janeiro. Repercussdo geral no Recurso
Extraordinario. Administrativo. Incidéncia dos juros progressivos
sobre conta vinculada de Fundo de Garantia por Tempo de Servico —
FGTS. Aplicacdo dos efeitos da auséncia de repercusséo geral tendo
em vista tratar-se de divergéncia soluciondvel pela aplicacdo da
legislacdo federal. Inexisténcia de repercussdao geral. Relatora: Min.
Ellen Gracie, 21 de outubro de 2010. Disponivel em:
http://www.stf.jus.br/portal/jurisprudencia/listarjurisprudencia.asp?sl
=fgts&base=baseRepercussao. Acesso em: 20 ago. 2011.

16 Doutrina

BARROS, Raimundo Gomes de. Ministério Pablico: sua legitimacao
frente ao Codigo do Consumidor. Revista Trimestral de
Jurisprudéncia dos Estados, Sdo Paulo, v. 19, n. 139, p. 53-72, ago.
1995,

17 Documento
juridico em
meio
eletrénico

BRASIL. Lei no 9.887, de 7 de dezembro de 1999. Altera a
legislagdo

tributaria federal. Diario Oficial [da] Republica Federativa do
Brasil,

Brasilia, DF, 8 dez. 1999. Disponivel em: <http://www.in.gov.br/
mp_leis/leis_texto.asp?ld=LE1%209887>. Acesso em: 22 dez. 1999.

Fonte: NBR 6023 (ABNT, 2002).
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5.3.1.3 Elementos essenciais das referéncias: especificidades

a) Sem Local Definido:
Por momentos a cidade do documento nao é exposto, ou fica impossibilitada a
identificagdo. Neste caso utiliza-se a sigla S.I. - Sine loco entre colchetes:
EX: FISICHELLA, Domenico. La rappresentanza politica. [S.l.]: Laterza,
1996.

b) Com mais de uma cidade:
No caso de ocorrer a indicacdo de duas cidades ou mais na referéncia utilizada, deve-

se utilizar o primeiro local.

EX: Mineiros, Jatai, Portelandia. Utiliza-se apenas Mineiros como cidade da

referéncia.

C) Falta de nome do editor ou Editora.
Na falta de informac6es sobre o nome do editor ou editora da obra utilizada, substitui-

se a informacao por s.n. (sine nomine) entre colchetes:

EX: MELO FRANCO, Afonso Arinos de. Histdria e teoria do partido politico no

direito constitucional brasileiro. Rio de Janeiro: [s.n.], 1948.

d) Nao identificacdo de Data especifica
Se nenhuma data for possivel ser identificada, € fundamental seguir algumas regras,
como aborda a norma técnica 6023/2018 (ABNT, 2018, p. 44-45):

HIPOTESE EXEMPLOS

Um ano ou outro [2009 ou 2010]
Ano provavel [20207]

Ano certo, nao indicado no material [1973]

Intervalo usual menor de 20 anos [entre 1907 e 1915)
Ano aproximado [ca. 2018]

Década Certa [197-]

Década Provavel [1977]

Século Certo [18--]

Século provéavel [18--7]
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5.3.1.4 Vancouver (International Committee of Medical Journal Editors)

A norma Vancouver é recomendada principalmente para elaboracéo, redacéo, edicao e
publicacdo de trabalhos académicos em periddicos médicos, conforme Internacional
Commitee of Medical Journal Editor.

Nas normas de Vancouver o sistema de chamada utilizado é o numérico, o qual é feita
entre parénteses, alinhada ao texto. Deve ser seguido consistentemente ao longo de todo o
trabalho, permitindo sua correlacdo na lista de referéncias. Quando for necessério citar o
nome do(s) autor(es) ao longo do texto deve-se acrescentar o numero da citacdo sobrescrito
logo ap6s 0 nome sem o ano. Para referéncias com mais de trés autores usar et al. seguido do
numero correspondente a referéncia.

Ex.. Segundo Fulano!! a letalidade do SARS-CoV-2 esta relacionada a pacientes
idosos ou que apresentem comorbidades.

Devido as variacdes que ha nas publicacdes nacionais e internacionais recomenda-se
para os trabalhos académicos a indicacdo do numero em expoente, sem parénteses, apos a
pontuacéo que fecha a citagéo.

Ex.: A letalidade do SARS-CoV-2 tem sido associada a pacientes idosos ou a presenca
de comorbidades que afetam o sistema imunoldgicot?.

No caso de citacdo de citacdo (apud) a indicacdo no texto deve ser feita pelo
sobrenome do autor do documento original e o nimero da referéncia do documento
consultado. A referéncia da citacdo original deve constar em nota de rodapé e a do documento
consultado na lista de referéncias. A nota de rodapé deve ser indicada por simbolos.

Quando houver coincidéncia de sobrenomes de autores, acrescentam-se as iniciais de
Seus prenomes; se mesmo assim existir coincidéncia, colocam-se 0s prenomes por extenso.

Exemplos: Silva, C. 1 Silva, Céssio 1

Silva, 0.1 Silva, Celso 1
Até seis autores citar todos. Mais de seis, citar 0s seis primeiros e a expressao latina et

al. (e outros). USAR virgula para separar a expressdo et al.

Quadro 7 - Modelos de referéncias segundo o sistema Vancouver.

TIPO DE a
OBRA FORMATO DA REFERENCIA
Autor(es). Titulo: subtitulo. Edicdo. Local de publicacdo: Editora; Ano
1 Livro de publicacdo.
Rufenacht CR. Fundamentos de estética. 2nd ed. Sdo Paulo: Ed. Santos;
1998.
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2 Capitulo de
livro

Autor(es) do capitulo. Titulo do capitulo. In: Autor(es) do livro. Titulo
do livro. Edigdo. Local de publicacdo: Editora; Ano de publicagéo.
Paginas inicial - final do capitulo.

Gardfalo JC. Procedimentos restauradores e a complementacéo estética e
funcional de tratamentos ortodonticos. In: Cardoso RJA, Gongalves EAN.
Estética. Sdo Paulo: Artes Médicas; 2002. p. 138-50.

3 Dissertacao e
Tese

Autor(es). Titulo: subtitulo [dissertacdo, tese ou monografia]. Local da
Instituigdo: Instituicdo; Ano.

Macari KSM. Avaliagdo de dentes deciduos e permanentes traumatizados
[tese]. Aracatuba: Universidade Estadual Paulista; 2004.

4 Trabalhos
apresentados
em eventos
(congressos,
jornadas, etc)

Autor(es). Titulo do trabalho apresentado. In: Numero e Titulo do
Evento; Ano Més dia do evento; Local do evento, Estado/Pais. Local de
publicagao:

Editora; Ano. Paginas inicial - final da parte referenciada.

Silva SD, Castro EVFL, Castro AL, Crivelini MM. Lesdo de células
gigantes central. In: 20® Jornada Académica de Aracatuba; 2000 Maio 25-
27; Aracatuba, S&o Paulo. Aragatuba: Universidade Estadual Paulista;
2000. p. 81-4.

Autor(es). Titulo do trabalho apresentado. In: NUmero e Titulo do
Evento [Internet]; Ano Més dia do evento; Local do evento, Estado/Pais.
Local de publicacdo: Editora; Ano [citado Ano Més abreviado Dia].

Zp?;;gsr?'lggo Disponivel em: o

oM eventos em URI__: endereco eletronico . _ _

meio Aq.u.lno CA, angalves DS, ASTQ"S HC., Guimardes MAA, Mandarino S.

eletrdnico Utlhzageflo de diferentes materiais do tipo 'blow out”. In: 25° Congresso
Internacional de Odontologia de Séo Paulo [Internet]; 2007 Jan 27-31; S&o
Paulo, Brasil. Sdo Paulo: APCD; 2007 [citado 2011 Jun 1]. Disponivel em:
URL: http://www.ciosp.com.br/anais/mesas/mesademonstrativa.pdf
Autor(es). Titulo: subtitulo. Titulo da Revista abreviado. Ano de
publicacdo;volume(numero):paginas inicial - final.

6 Artigos de

publicagdes

periddicas Cardoso RJA, Moura AAM, Antoniazzi JH. Avaliacdo in vitro da
qualidade do vedamento marginal cérvico-apical de alguns agentes
cimentantes utilizados na fixacdo do retentor intra-radicular (Cytco). RPG
Rev Pos-Grad. 1997;4(1):7-13.
Autor(es). Titulo: subtitulo. Titulo da Revista abreviado [periddico
online]
Ano de publicacdo [citado Ano Més
Dia];volume(numero):pagina inicial - final. Disponivel em: URL:

7 Artigo de endereco eletronico

Periddicos em

formato

eletronico Caldeira AP, Fernandes VBL, Fonseca WP, Faria AA. Internacfes

pediatricas por condi¢fes sensiveis a atencdo primaria em Montes Claros,
Minas Gerais, Brasil. Rev Bras Saude Matern Infant [periodico online]
2011 [citado 2011 Jun 1];11(1):61-71. Disponivel em: URL:
http://www.scielo.br/pdf/rbsmi/v11n1/a07v11inl.pdf

8 Artigos de

Autor(es). Titulo: subtitulo. Titulo da Revista abreviado. In press Ano de



http://www.ciosp.com.br/anais/mesas/mesademonstrativa.pdf
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periodicos ndo | publicacéo.

publicados Wei X, Hu M, Mishina Y, Liu F. Developmental regulation of the growth
plate and cranial synchondrosis. J Dent Res. In press 2016.

Autor(es). Titulo: subtitulo [abstract]. Titulo da Revista abreviado. Ano
de publicacdo;volume(nimero):paginas inicial - final.

9 Resumo ou Farias LC, Cardoso SV, De Paula AMB, Gomez RS. Malignancy grading
Abstract of the tumor front and who’s grading in prediction of metastasis in oral
epidermoid carcinoma [abstract]. J Dent Res. 2003; 82:C171.

Jurisdicdo. Titulo da lei, Incluindo o numero, a data de promulgacdo e o
nome. Titulo da Publicacdo. Dia Més abreviado Ano de publicacdo;Volume
(NUmero):pagina de publicacdo

10 Legislagdo | Brasil. Lei n° 8.080, de 19 de setembro de 1990. DispGe sobre as condi¢des
para a promocao, protecdo e recuperacdo da saude, a organizacdo e 0
funcionamento dos servigos correspondentes e d& outras providéncias.
Diério Oficial da Unido. 20 set. 1990

5.3.2 Glossério

Elemento opcional, que consiste em uma lista alfabética das palavras ou termos
técnicos de uso restrito, que foram utilizados no texto, e sdo descritas acompanhados das

respectivas definicdes para auxiliar a compreensao do texto.

5.3.3 Apéndice

Elemento opcional, que consiste em texto ou documento elaborado pelo autor, a fim
de complementar sua argumentacdo. Devem ser identificados por letras mailsculas

consecutivas, seguidas de hifen e pelos respectivos titulos.

5.3.4 Anexos

Elemento opcional. Consiste em um texto ou documento néo elaborado pelo autor, que
serve de fundamentacdo, comprovacdo e ilustracdo, das informacgdes do trabalho. Os anexos
devem ser identificados por letras mailsculas consecutivas, seguidas de hifen e pelos
respectivos titulos.

No TCC Il deve-se anexar as normas do periédico selecionado.

5.3.5 Cronograma
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O cronograma é um elemento obrigatorio no projeto. E fundamental para o
planejamento da pesquisa, visto que ao planejar um projeto complexo ndo € possivel contar
com um curto periodo para seu desenvolvimento.

As etapas de desenvolvimento da pesquisa podem ser divididas em
planejamento/projeto; coleta de dados; anélise dos dados; redacdo final. Ainda que algumas
etapas possam andar paralelamente, ninguém vai analisar dados sem antes os coletar, muito
menos redigir o texto final do trabalho sem ter coletado e analisado os dados. Dessa forma, as
atividades devem aparecer de forma sequencial no cronograma, de modo a prever o tempo
necessario para realizar cada uma delas.

Em termos de sua construcdo no projeto, ele deve aparecer em forma de quadro/tabela,
em que no eixo horizontal superior aparecam 0s meses do ano e no eixo vertical esquerdo as
atividades que serdo realizadas do inicio ao final da pesquisa. Um exemplo pode ser

observado no Quando 8.

Quadro 8 - Exemplo de cronograma de um projeto de pesquisa.

ATIVIDADES MES

Agosto | Setembro | Outubro | Novembro | Dezembro

Levantamento bibliografico;
selecdo, leitura e fichamento do X X X X X
material

Encaminhamento do projeto para o
Comité de Etica em Pesquisa

Coleta de dados no campo X

Analise dos dados X

Redacdo final X

5.3.6 Orcamento

O orcamento é um elemento opcional do projeto e determina 0s custos da pesquisa
para anélise de sua viabilidade. Deve detalhar todos os insumos, bens e servicos utilizados no
desenvolvimento da pesquisa. O orcamento pode ser apresentado na forma de um quadro ou

tabela.

6 TRAMITES, DOCUMENTOS E DEFESA

Para dar inicio a tramitagdo do TCC o aluno deverd via sistema SEI abrir um

requerimento em secretaria on-line preenchendo no campo tipo de requerimento “TCC I
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Agendamento e apresentagdo para a banca” para o TCC I e “TCC II Agendamento e
apresentacao para a banca” para alunos matriculados no TCC II.

Nesta parte do processo o aluno individualmente preenche um questionario indicando
curso, titulo do TCC, nome dos alunos envolvidos, nome do orientador e co-orientador (se
houver) e data e horario das reunides com o orientador.

ApoGs deferimento pela coordenacdo de TCC o requerimento sera encaminhado aos
orientadores que ficardo responsaveis em lancar o controle de frequéncia por meio do
preenchimento do campo interacdo semanalmente, registrando qual atividade foi realizada,
além disso, informando caso o aluno ndo compareca ou ndo responda as mensagens para 0
acompanhamento formal da coordenagédo de TCC.

No prazo estipulado no calendario académico, o aluno devera entregar trés copias
encadernadas para cada membro da banca examinadora, anexando no sistema SEI documento
assinado comprovando o recebimento.

Para o registro da nota da banca examinadora e anexo dos documentos, o orientador
devera acessar o sistema SEI da seguinte forma:

Na aba “anexo” o orientador deverd inserir uma copia digitalizada do formulério de
avaliacdo da banca preenchido e assinado por cada membro da banca examinadora e a ficha
de avaliacdo individual assinada por ele mesmo em formato JPEG ou PDF.

Os orientadores também deverdo anexar no requerimento a versao final do TCC | em
formato PDF.

No campo observacdo o orientador devera inserir as informacGes pertinentes ao
processo de defesa e resumo das consideragdes realizadas pela banca examinadora.

No campo situacdo do tramite o orientador preenchera se o aluno foi aprovado,
aprovado mediante correcdes e reprovado, sendo que a situacdo aprovado sera considerado
em caso de aprovacao imediata;

A aprovacdo mediante correcfes sera considerada somente quando corre¢des devidas
forem exigidas pela banca examinadora; e reprovado quando a banca julgar o TCC
insuficiente.

Para langamento da nota deve-se clicar no botdo “autorizar” e ativara o preenchimento
das informacdes tipo do trabalho (monografia ou artigo), titulo, orientador e nota os critérios
de avaliacdo da banca examinadora serdo determinados em formulario proprio estruturado

pelo colegiado de cada curso de graduagdo da IES.
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Alunos e orientadores terdo 10 dias Uteis para fechamento dos requerimentos, sendo
assim, a disciplina de TCC somente terd a média calculada pelo professor de TCC apos a
regularizacdo de toda a documentacao.

N&o serdo aceitos documentos digitalizados incompletos, ilegiveis ou rasurados.

6.1 TCCI

As defesas serdo agendadas pelo professor da disciplina de TCC junto & coordenagédo
de curso, seguindo periodo estipulado no calendario académico da Faculdade Morgana
Potrich. Apos a defesa os alunos e os orientadores terdo 10 dias Uteis para anexar todos 0s
documentos no Sistema SEI. Em relacdo a escolha dos membros para a banca, o aluno podera
sugerir dois professores, porém o coordenador de curso junto a coordenagdo de TCC que deve
indicar a sua constituicdo de acordo com a area de afinidade aos temas. Os membros da banca

examinadora, orientadores e alunos deverdo seguir 0s seguintes procedimentos:

1) OrientacOes para membros da banca:

a) Preencher o formulario de nota digitado ou manuscrito (em anexo), assinar, digitalizar e
enviar ao orientador por email. Caso o professor ndo tenha impressora, sera possivel colar a
assinatura no formulario desde que conste no corpo do email os seguintes dizeres: "o

documento anexado vai por mim assinado digitalmente para os devidos fins..."

2) Orientac0Oes para orientadores:

a) Lancar o controle de frequéncia no campo interacdo semanalmente;

b) Anexar os formularios de nota (dois membros da banca avaliadora);

c¢) Anexar ficha de avaliacdo individual,

d) Anexar a versdo final do trabalho;

e) Anexar o relatdrio do programa de antiplagio

f) Anexar comprovante de submissdo ao Comité de ética (se for o caso).

g) Indicar a situacdo do tramite: aprovado, reprovado com corre¢des e reprovado, conforme
determinado pela banca.

h) Lancar a nota média da banca (60) somado aos 20 pontos da avaliacdo individual;

3) Orientacdes para alunos:
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a) Anexar arquivo contendo e-mail constando a ciéncia pela banca examinadora de que as

correcgdes solicitadas no dia da defesa foram formalizadas.

6.2 TCCII

As defesas serdo agendadas pelo professor da disciplina de TCC junto a coordenacao
de curso, seguindo periodo estipulado no calendario académico da Faculdade Morgana
Potrich. Apos a defesa os alunos e os orientadores terdo 10 dias Uteis para anexar todos 0s
documentos no Sistema SEI. Em relacdo a escolha dos membros para a banca, o aluno junto
ao orientador poderdo sugerir dois professores, porém o coordenador de curso junto a
coordenacdo de TCC que deve indicar a sua constituicdo de acordo com a area de afinidade
aos temas. No TCC Il sera permitida a participacdo voluntaria de membros externos a FAMP
na composicao das bancas examinadoras, desde que, tenham titulacdo minima de especialista
e, além disso, ndo haja vinculo parental com os alunos. Os membros da banca examinadora,

orientadores e alunos deverao seguir os seguintes procedimentos:

1) OrientacGes para os membros da banca:

a) Preencher o formulario de nota digitado ou manuscrito (em anexo), assinar, digitalizar e
enviar ao orientador por email. Caso o professor ndo tenha impressora, serd possivel colar a
assinatura no formuléario desde que conste no corpo do email os seguintes dizeres: "o

documento anexado vai por mim assinado digitalmente para os devidos fins..."

2) OrientacOes para orientadores:

a) Lancar o controle de frequéncia no campo interagcdo semanalmente

b) Anexar os formularios de nota (dois membros banca avaliadora);

c¢) Anexar ficha de avaliacdo individual,

d) Anexar a versdo final do trabalho;

d) Anexar o comprovante de submissao para revista

e) Anexar o relatorio do antiplagio

f) Anexar comprovante de aprovacdo no Comité de ética (se for o caso)

g) Email de aceite do convite para membro externo (se for o caso)

h) Indicar a situacdo do tramite: aprovado, reprovado com corregdes e reprovado, conforme

determinado pela banca.
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i) Lancar a nota média da banca (60) somado aos 20 pontos da avaliagdo individual;

3) Orientacdes para alunos:

a) Anexar declaracdo de correcdo do portugués;

b) Anexar o Termo de autorizacéo de disponibilidade na biblioteca com a assinatura de todos
os alunos e orientador no mesmo documento;

c) Anexar arquivo contendo e-mail constando a ciéncia pela banca examinadora de que as

correcdes solicitadas no dia da defesa foram formalizadas;

Caso néo haja a entrega do TCC e documentos dentro do prazo estipulado e divulgado
previamente, o académico sera considerado reprovado nesta etapa, devendo reiniciar o
processo de acordo com o0s tramites deste regulamento ou receber puni¢bes em sua pontuacao
final, que devera ser deferida pelo coordenador de curso e coordenador de TCC.

Apos a aprovagdo pela Banca Examinadora, o académico e o orientador terdo 10 (dez)
dias Uteis contados a partir do dia posterior, para finalizar o requerimento no Sistema SEI. A
versdo final deve ser enviada aos membros da banca examinadora pelos alunos para que 0s

mesmos verifiquem se as correcOes propostas foram realizadas e se estdo de acordo.

7 APRESENTACAO ORAL

Na apresentacdo oral do TCC | o aluno devera ter no minimo 10 (dez) e no maximo 15
(quinze) minutos. Cada membro da banca contara com 15 minutos para fazer a sua arguicédo
caso julgue relevante, e o académico ir& dispor de 5 minutos para responder a cada um dos
membros.

Na apresentacdo oral do TCC Il o aluno devera ter no minimo 15 (quinze) e no
maximo 20 (vinte) minutos. Cada membro da banca contard com 15 minutos para fazer a sua
arguicdo caso julgue relevante, e o académico ird dispor de 5 minutos para responder a cada

um dos membros.

8. APRESENTACAO POR WEBCONFERENCIA
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Seré possibilitado a apresentacdo do TCC por webconferéncia em situacdes adversas,
tais como, portarias vigentes que autorizem aulas remotas e participagdo de membro externo
na banca examinadora. Nestes casos seguir as orientagdes abaixo:

a) O orientador ficara responsavel por agendar o link da reunido pelo google meets;

b) Os apresentadores devem mantar a camera aberta durante toda a conferéncia;

c) Todas as apresentacOes obrigatoriamente serdo gravadas e links colados no campo
observacao na ferramenta requerimento no sistema SEl,

d) Faca testes com seu equipamento para descobrir se ha algum problema de transmissao e se
a captura é satisfatoria, com qualidade de imagem e som;

e) Escolha um local com o minimo possivel de barulho, j& que o microfone consegue captar
bem ruidos do ambiente;

f) Antes de comecar a chamada de video, deve-se observar se existem elementos
inapropriados aparecendo ao fundo, que possam causar constrangimento ou distracdes para 0s
outros participantes da apresentacao;

g) Informe aos familiares que vocé estara em reunido em determinado horéario. Por outro lado,
entendendo que no contexto atual nem todas as situacdes sdo passiveis de controle, pratique
empatia e busque compreender que pode haver alguma “participagdo especial” no encontro
virtual;

h) Aos alunos ouvintes ao entrar usem o chat deixando o nome completo e endereco de email
para solicitar o certificado de participacao;

i) Recomendamos a todos os participantes que mantenham os microfones da videoconferéncia
no MUDO enquanto néo estiverem falando;

j) Sera permitido a participagdo na webconferéncia até o inicio das apresentagdes, uma vez
iniciada a apresentacdo pelo aluno o acesso ndo sera mais permitido;

k) Caso ocorra algum problema de conexdo durante a apresentacdo sera possibilitado o
reagendamento desde que a banca examinadora verifique a necessidade, sempre informando a
coordenacao de TCC;

I) Ser pontual ao acessar a reunido procurando respeitar o tempo estipulado, salvo em casos de
imprevistos justificaveis sempre informando a coordenagéo de TCC; e

m) No momento da discussdo pela banca avaliadora solicita-se aos alunos que se retirem da
webconferéncia, 0s mesmos retornardo para receber o parecer de aprovacdo quando o

orientador avisa-los pelo whattzap.
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Conforme Art. 62 do regulamento de TCC o0s casos omissos serdo resolvidos pela
Coordenagdo de TCC, cabendo recurso ao Colegiado de Curso e as demais instancias de

deliberacdo, conforme o Regimento Geral da FAMP.
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Exemplo de declaracdo da correcdo do portugués:

DECLARACAO

Eu, xxxxxxxx, RG M-6.123.436, graduada em Letras pela faculdade..............c..c.c...... , declaro
ter realizado a anélise e correcdo ortografica do TCC Il tendo como titulo: “A Internet como
ferramenta mercadologica” da aluna xxxxxxxxx, do curso de Farmacia da Faculdade

Morgana Potrich (FAMP).

Por ser verdade firmo o presente.

Mineiros, 05 de dezembro de 2017.

XXXXXXXXXX
(carimbo da professora, se tiver)
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TERMO DE AUTORIZAGAO PARA DISPONIBILIDADE DE TRABALHO DE
CONCLUSAO DE
CURSO DE GRADUAGAO NA BIBLIOTECA DA FAMP

1. IDENTIFICACAO DO AUTOR E DO DOCUMENTO

Nome completo:
RG: CPF:

E-mail: Telefone:
Curso de Graduacao:

Nome do orientador:

Titulo do documento:

Data da apresentacao: / /
Conceito final:

2. LICENCA E PERMISSAO DE USO

a. Autorizo a FAMP - Faculdade Morgana Potrich, a disponibilizar em formato impresso
e eletrdnico, gratuitamente, sem ressarcimento dos direitos autorais, 0 documento supracitado,
de minha autoria na biblioteca para fins de consulta, leitura, impressdo e/ou download
individual a titulo de divulgagdo cientifica, exclusivamente, o contetdo do meu trabalho de
acordo com a modalidade de liberacdo por mim escolhida:

] De imediato ou [] A partir de / / (no maximo até dois anos apos
a data da apresentacéo)

Assinatura do (a) autor Assinatura do (a) autor

Data / /

Assinatura do (a) orientador (a)

b. Na&o autorizo. Justificativa (preenchimento obrigatério):
Assinatura do (a) autor Assinatura do (a) orientador (a)
Data / /

ENTREGA DO DOCUMENTO NA SECRETARIA DA FAMP

Em: / /

Carimbo e Assinatura
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TERMO DE ENTREGA DO TCC PARA A BANCA

Pelo presente termo, eu, , aluno(a)

do Curso de da Faculdade Morgana Potrich declaro a entrega do TCC

para 0s membros da banca examinadora, de acordo com o artigo 22 do regimento de TCC,

sendo 0 titulo do TCC:
Mineiros, de de

Membro 1:

Membro 2:

Orietnador:




