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1. APRESENTACAO

Esta é uma verséao simplificada do Manual do Académico que foi criada a fim de facilitar
0 acesso a informacdes fundamentais a vivéncia académica através de meios digitais.
A consulta da versdo integral deste manual pode ser feita através do acesso ao site da

Faculdade Morgana Potrich (www.fampfaculdade.com.br) ou consultando os coordenadores de

curso de graduacao.

2. ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA

Diretoria Geral
A Diretoria Geral € o0 6rgao executivo maximo da administracao geral da Faculdade e é
exercida pelo Diretor Geral. Suas fungdes constam no Regimento Interno da Famp (Art 19)

disponivel no site.

Diretoria de Desenvolvimento Institucional

O diretor de desenvolvimento institucional tem a funcéo de assessorar a Diretoria Geral
no exercicio das atividades de credenciamento e recredenciamento institucional, autorizagao e
reconhecimento de cursos, dentre outras formas de avaliagdo externa. Além disso deve
gerenciar as ac0es de programacao da autoavaliacdo institucional.

E-mail: ddi@fampfaculdade.com.br

Diretoria Académica

A diretoria académica deve presidir o CONSEP; assessorar a Diretoria Geral no
exercicio das atividades académicas da Faculdade; gerenciar as agBes de programacao
académica, execucao e avaliacdo dos curriculos plenos dos cursos, objetivando articulacdo das
diversas areas do conhecimento e integracdo da Coordenadoria de cursos de graduagdo as
diretrizes, politicas e objetivos educacionais da Faculdade e dos cursos; estimular a participacao
docente na programacédo cultural, técnico-cientifica, didatico-pedagdgica e desportiva; cumprir
e fazer cumprir as disposicOes deste Regimento e as deliberacdes dos 6rgdos colegiados.

E-mail: dir.acad@fampfaculdade.com.br
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Coordenac0es de curso de graduacao

A coordenacéo de curso funciona como fator de ligacéo entre o aluno, a institui¢éo e 0s
professores, através da qual se busca a solugdo de problemas com procedimentos técnicos e
administrativos visando o pleno funcionamento do curso.
° Coordenacdo de Direito

E-mail: coord.direito@fampfaculdade.com.br

° Coordenagdo de Enfermagem

E-mail: coord.enfermagem@fampfaculdade.com.br

° Coordenagdo de Farmécia

E-mail:coord.farmacia@fampfaculdade.com.br

° Coordenacdo de Fisioterapia

E-mail: coord.fisioterapia@fampfaculdade.com.br

° Coordenacdo de Medicina

E-mail: coord.medicina@fampfaculdade.com.br

° Coordenacdo de Nutricdo

E-mail: coord.nutricao@fampfaculdade.com.br

° Coordenacdo de Odontologia

E-mail: coord.odontologia@fampfaculdade.com.br

° Coordenacao de Psicologia

E-mail: coord.psicologia@fampfaculdade.com.br

Secretaria de coordenacdes

A secretaria de coordenacdo tem como atribuicdes triar os académicos ouvir, indagar
redigir ata do atendimento para registro, orientar para dar agilidade as respostas de solicita¢cdes
e ou reclamacdes para a coordenacédo. Realizar agendamentos de atendimentos.
e-mail: seccoordenacoes@fampfaculdade.com.br
Telefone: (64) 3661-2655 (ramal 3060)

Secretaria Académica

A Secretaria Académica é o 6rgéo responsavel pela matricula e movimentacéo discente,
pela documentacdo, pelos registros e controles académicos. A solicitacdo de todos os
documentos deve ser feita inicialmente através da  secretaria  on-line

(http://sei.fampfaculdade.com.br/). O primeiro contato do aluno com a secretaria se da no
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momento da matricula, quando o0 mesmo deve apresentar a documentacgdo estipulada no item
Matricula deste manual.

E-mail: secretariacp2@fampfaculdade.com.br

Horario de atendimento: de segunda a sexta: 7:00-22:00h/sabado: 7:00-11:00 e 13:00-17:00

Nucleo de Apoio ao Discente (NAD)

O Ndcleo de Apoio ao Discente (NAD) é um servico de apoio psicopedagdgico e
didatico-pedagdgico a comunidade académica, a partir de um acolhimento qualificado aos
alunos, docentes e funcionarios da FAMP. O nucleo esta, atualmente, subordinado a Diretoria
Académica. O NAD desenvolve e/ou coordena diferentes programas que buscam solucfes
educacionais para minimizar as variaveis que interferem na qualidade do processo ensino
aprendizagem e de permanéncia dos académicos, como de atendimento psicopedagdgico,
estagio interno, nivelamento, monitoria e tutorias, recep¢do dos calouros, atendimento especial
aos alunos com necessidades especiais. Além de intervengdes psicoeducativas sobre temas
pertinentes a vivéncia do aluno durante a sua graduacao. E busca manter um dialogo continuo
e permanente com a comunidade académica dessas atividades, a fim de oportunizar espacos
formativos de trocas de conhecimentos e experiéncias, pois agrega préaticas de socializacdo de
concepcOes plurais a respeito da educacgéo, considerando a diversidade dentro do ambiente
académico.

E-mail: nad@fampfaculdade.com.br

Departamento de Extensé&o

A extensdo consiste em um processo interdisciplinar que promove a interacdo entre a
instituicio de ensino e a sociedade. E uma oportunidade que o académico tem de socializar o
conhecimento, contribuindo concretamente com o desenvolvimento da sociedade em que esta
inserida a IES.

E-mail: extensao@fampfaculdade.com.br

Departamento de Pesquisa

O Departamento de Pesquisa promove os programas de Iniciacdo Cientifica, a Mostra
Cientifica da Famp e, juntamente com o corpo editorial da Revista Saide Multidisciplinar, é
responsavel pela avaliagdo e divulgagdo de artigos cientificos que contribuem para o

desenvolvimento cientifico e aperfeicoamento académico.
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Para maiores informacGes sobre linhas de pesquisa acesse o0 site

www.fampfaculdade.com.br na aba Pesquisa

E-mail: coordepesquisa@fampfaculdade.com.br

Comissao Prépria de Avaliacdo (CPA)

A CPA realiza uma autoavaliacdo da faculdade com intuito de construir indicadores que
possibilitem o planejamento das a¢fes de melhorias da instituicdo. A participacdo de toda a
comunidade académica, através do preenchimento responsavel do questionario no sistema
(SEI), orienta um adequado planejamento da direcdo para melhorar a qualidade do ensino,
pesquisa e extensdo na instituicao.

E-mail: cpa@fampfaculdade.com.br

Setor Financeiro Académico

O setor Financeiro Académico hoje é uma unificacdo dos departamentos Financeiro e
de Bolsas. A FAMP entende que 0 ingresso no ensino superior muitas vezes esbarra em
obstaculos que vdo além do vestibular. Diante disto buscamos sempre parcerias através de
bolsas e financiamentos que facilitem este processo.

Um dos nossos parceiros € o Programa Governamental Universidade para Todos
PROUNI. O PROUNI disponibiliza bolsas de 50 e 100% para todos 0s nossos 8 cursos
semestralmente. As regras para concorrer a uma destas bolsas é a participacdo no ENEM que
antecede o semestre que pretende concorrer; a pontuacdo minima de 450 pontos e nota maior
que zero na redacdo; estudar em escolas publicas nos 3 anos do ensino médio ou em escola
particulares com bolsas integrais da prépria escola nos 3 anos do ensino médio; possuir renda
per capita de até 2 e meio salario minimos per capita. As inscricbes sempre acontecem no
primeiro més do semestre com data a ser definida pelo Ministério da Educacéo e divulgadas
uma quinzena antes das inscri¢fes. As inscri¢cdes sdo realizadas no site do proprio PROUNI e
é de responsabilidade do aluno acompanhar todas as fases.

Dispomos também de parceria com o Banco Bradesco para financiamento estudantil
privativo semestral. Apos a matricula realizada o académico requerer ao setor de bolsas e
convénios a carta de autorizagdo para pleitear o crédito junto a agéncia Bradesco de sua
preferéncia. A FAMP também tem parceria com a comunidade Quilombola de Mineiros
disponibilizando uma bolsa integral para 7 cursos a moradores e descendentes da comunidade

Cedrina. Além destes programas, o setor de Bolsas e Convénios tem trabalhado em parceria
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com o setor financeiro da IES e vem buscando outras opg¢des de bolsas e financiamentos que
possam atender tanto os alunos quanto a instituicéo.

O departamento financeiro faz recebimentos diversos e auxilia na emissao de boletos de
matricula, rematricula, mensalidade quando ha algum impedimento de se realizar através do
sistema (SEI).

E-mail: financeiroacademico@fampfaculdade.com.br

Horério de atendimento: De segunda a sexta: 7:00-18:00h

3. MATRICULA

E o ato pelo qual o aluno se vincula a instituicdo, as disciplinas e as atividades
académicas ligadas ao curso. O periodo de matricula ¢é estabelecido no Calendario Académico
Ao assinar o contrato de matricula o aluno se declara ciente das disposi¢fes contidas no
Estatuto, no Regimento Interno e nas demais normas aprovadas pelos 6rgédos colegiados e pela
Direcao-Geral.
Documentos necessarios para realizacdo da matricula (Uma copia autenticada):
A. 2 fotos 3x4 (originais)
B. Certidao de Nascimento ou Casamento
C. Carteira de Identidade Civil, Militar (ativo ou dependente) ou dos Conselhos de Classe,
desde que tenha a impressao digital (CREA, COREN e outros Conselhos);
D. Cadastro de Pessoa Fisica (CPF);
E. Registro Nacional de Estrangeiro (RNE), se for o caso;
F. Documento Militar (Certificado de Dispensa de Incorporagdo ou Reservista ou Certificado
de Isencdo);
G. Titulo de Eleitor com comprovante de votacdo na Ultima eleicdo ou certiddo de quitacdo
eleitoral;
H. Histdrico Escolar e Certificado de Conclusdo do Ensino Médio:
° Para Ensino médio realizado no Brasil: documentos assinados e registrados pelo érgédo
competente, de acordo com a legislacdo pertinente de cada Estado.
° Para ensino médio realizado nos paises do Mercosul: documentos com visto da
autoridade consular brasileira no pais onde foi expedido ou da autoridade consular competente

no Brasil.
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° Para ensino médio realizado nos demais paises: documentos com visto da autoridade
consular brasileira no pais onde foi expedido ou da autoridade consular competente no Brasil,
validado pelo 6rgdo competente.

I. Carteira de Vacinacdo (Para cursos da area de saude);

J. Comprovante de endereco;

K. Para ingressantes portadores de diploma, além dos documentos relacionados nos itens A a |,
acrescentar:

° Diploma da Graduacdo anterior, registrado pelo érgdo competente, de acordo com a
legislagdo pertinente, acompanhado do respectivo histérico escolar;

L. Para ingressantes de Transferéncia Externa, além dos documentos relacionados nos itens A
a |, acrescentar:

) Histdrico Escolar, do Ensino Superior da Instituicdo de Origem — documento original;
° Planos de Cursos das Disciplinas com aprovacdo, (com carga horaria e conteido
programatico) — documento original;

° Declaragdo de Vinculo;

° Atestado de Adimpléncia — documento original;

° Atestado de Sub-judice — documento original; Registro Geral (RG)

° Observagoes:

° Utilizacdo de papel Tamanho A4 (210 x 297 mm);

° Documentos pessoais (Certiddo de Nascimento/Casamento, RG, CPF, Titulo de Eleitor,

Documento Militar) poderao ser fotocopiados na mesma folha, nédo utilizando o verso do papel;

° Fotocdpias dos documentos pessoais ndo deverdo ser recortadas;
° Documentacdo pessoal ndo poderdo ser intercaladas com as demais documentacgao.
° Na&o serdo aceitos como documentos de identificagdo: Carteiras de Conselhos de classes

de Curso Técnico e Carteira Nacional de Habilitacéo;

4. RENOVACAO DE MATRICULA

A matricula é renovada semestralmente através do portal do aluno (SEI) dentro do
periodo estabelecido pelo calendario académico. Os alunos bolsistas também deverdo realizar
a rematricula dentro dos prazos estipulados através do portal. O aluno que nao realizar a
rematricula ndo podera assistir as aulas, realizar avaliagfes e demais atividades académicas. A

ndo renovacdo da matricula implica abandono de curso e desvinculacdo do aluno com a



Instituicdo, podendo seu retorno ocorrer somente por meio de novo processo seletivo, ou

mediante a existéncia de vaga, sendo possivel aproveitamento de disciplinas.

5. ACESSO AO SITE DA FAMP
Para navegar no site institucional, o académico devera acessar a péagina

http://www.fampfaculdade.com.br/, que contém informacGes necessarias para 0 bom

andamento do semestre. Segue abaixo os itens que o académico devera acompanhar:

- Calendario académico: nele € possivel encontrar todos os prazos e eventos estabelecidos pela
instituicdo como periodo de matricula e rematricula, semana de prova substitutiva e prova final,
solicitacdo de reviséo de prova, trancamento de disciplina ou matricula, inscri¢ao e entrega da
documentacdo para estagio interno, monitoria ou tutoria, requerimento de disciplina de
dependéncia, entre outros.

- Informac6es dos cursos: contém informacdes sobre o coordenador de curso, horarios de aula
do semestre, nome e e-mail dos professores e matriz curricular.

- Nucleo de Apoio ao Discente (NAD): editais de selecdo, documentos de monitoria, estagio
interno e tutoria para downloads, lista dos aprovados na selecdo e datas do processo seletivo,
resultados e entrega de documentos.

- Revista Satde Multidisciplinar: normas de publicacéo, volumes da revista e o corpo editorial.
- Extensdo: normas para criacdo de projeto de extensdo, downloads do modelo, autorizacao,
relatorios.

- Iniciacdo cientifica: apresentagéo e disponibilizacdo de editais de selecao

6. ACESSO AO PORTAL DO ACADEMICO (SEI)
O portal do aluno pode ser acessado através do site institucional na aba ESPACO

ACADEMICO ou através do site http://sei.fampfaculdade.com.br/. Para o primeiro acesso o

académico fard o login usando o niumero do CPF para usuario e senha, sendo necessario no
primeiro acesso fazer a alteragéo da senha na aba configuragdes.

Através do portal o académico podera acompanhar suas notas e frequéncias, além de realizar
atividades encaminhadas pelo professor dentro do préprio portal. Segue abaixo os itens
disponibilizados ao académico no portal:

- Mensagens: o académico podera receber e enviar e-mail, para a coordenacgéo, professores ou
colegas do curso através do sistema.

- Cronograma de aulas: disponibiliza o horario e as aulas no decorrer das semanas.
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- Financeiro: informativo de pendéncias financeiras na instituigdo como multas, mensalidades
pagas ou em aberto.

- Minhas notas: todas as notas das avaliagdes realizadas nas disciplinas e frequéncia.

- Atividade Complementar: sdo atividades que o académico precisa realizar até o final do
curso, atraves de congresso, jornadas, estagio, monitorias, apresentacdo de trabalho. O total de
horas esté estabelecido no Projeto Pedagdgico de cada curso (PPC).

- Atividade Discursiva: sdo atividades que o professor solicita ao aluno ou a turma dentro do
sistema.

- Férum: o professor cria um tema para discussao com a turma podendo o0 mesmo ser avaliado
pela participacdo dos alunos.

- Lista de Exercicios: sdo exercicios criados pelos professores para a resolu¢do do aluno ou
turma no proprio sistema.

- Meus amigos: sdo todos os alunos matriculados no curso, com o0s quais 0 académico pode
comunicar-se através do sistema.

- Meus Professores: todos os professores titulares das disciplinas cursadas no semestre os quais
0 académico podera se comunicar também através do sistema.

- Minhas Disciplinas: informa todas as disciplinas ja cursadas ou em andamento e seus
respectivos planos de ensino, contendo a ementa da disciplina, carga horéria, conteido, sistema
avaliativo e referéncias bibliogréaficas.

- Plano de estudo: apresenta as disciplinas em andamento no presente periodo e suas
respectivas cargas horarias.

- Minhas Faltas: o académico podera acessar a quantidade de faltas por disciplina e ainda
verificar quais foram os dias que as faltas estdo lancadas.

- Meus contratos: o0 académico podera ter acesso aos contratos assinados a cada semestre.

- Documentacdo Matricula: o académico confere se todos 0s documentos necessarios foram
entregues a secretaria no ato da matricula.

- Consultar acervo da Biblioteca: o académico podera consultar os livros disponiveis na
Biblioteca da instituicéo e fazer reserva.

- Consulta de Empréstimo/Renovacao: consta quais livros estdo sobre empréstimo dos alunos
e 0 prazo para devolucéo/renovacao

- Minha Biblioteca: consulta a biblioteca virtual dos cursos de graduacéo.

- Ouvidoria: o académico podera realizar reclamacdes, sugestdes e elogios através do portal.
Vale ressaltar que a identificacdo do usuéario sera preservada.

- Download de material: o0 académico podera baixar materiais disponibilizados pelo professor.
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- Download Arquivo Institucional: o académico podera baixar arquivos disponibilizados pela
instituicao.

- Secretaria on-line: 0 académico podera realizar os requerimentos necessarios como:
- 22 Via de Declaracdo de Conclusédo de Curso

- 22 Via de Diploma-Graduagao

- Analise de Ementas-Aproveitamento de Disciplinas

- Atividades Complementares Fora do Calendario Académico
- Cancelamento de Disciplina de Dependéncia ou Adaptacao
- Cancelamento de Matricula

- Carteirinha Estudantil

- Carteirinha INTERNATO

- Colacéo de Grau (Cerimonial)

- Colagdo de Grau Especial - Fora do Calendario

- Declaracdo de Aprovacgao no Vestibular

- Declaracdo de Colagéo de Grau

- Declaracdo de Concluséao de Curso

- Declaracdo de Conduta

- Declaragéo de Escolaridade - Vinculo

- Declaracdo de Historico Financeiro

- Diploma de Graduacdo Especial

- Diploma Simples

- Ementas Curriculares

- Historico Escolar

- Matricula fora da Data

- Matriz Curricular

- Pedido de Dispensa para Eventos

- Pedido de Vaga — por portador de diploma/transferéncia/reintegracao de curso
- PROUNI RECADASTRAMENTO

- Prova Substitutiva

- Reabertura de Matricula

- Reintegracéo de Curso

- Remanejamento de Turma

- Reviséo de Prova/TCC/ Tarefa Domiciliar

- Revisado de Falta
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- Reviséo de Tarefa Domiciliar/ Atividades

- Tarefa domiciliar com atestado e para justificativa de falta
- Trancamento de Matricula

- Transferéncia Externa

- Transferéncia Interna de Curso

- Transferéncia Interna de Turno/Turma

7. ACESSO A BIBLIOTECA

A Biblioteca da FAMP tem como missao promover o acesso a informacéo, por meio de
produtos, servicos e difusdo da produgdo intelectual da FAMP em contribuicdo ao
desenvolvimento das atividades de ensino, pesquisa e extensao, acompanhando as mudancas
tecnoldgicas, culturais e sociais.

Os académicos tém direito de fazerem empréstimos de livros com prazo pré-
determinado para devolucdo, desde que tenham carteirinha de estudante da IES. O prazo para
devolucéo dos livros pode ser renovado uma vez através do sistema académico (SEI). Caso o
prazo para devolugdo dos livros ndo seja respeitado o académico deverd pagar uma taxa de
atraso na entrega dos mesmos.

Horério de acesso: segundas-feiras a sexta das 07:00 — 22:00h/ sdbado 7:00 — 17:30h

E-mail: biblioteca02@fampfaculdade.com.br

8. DIREITOS E DEVERES DO ACADEMICO

Segundo consta no Art. 84 do Regimento Interno da instituicdo, sao direitos e deveres
do aluno:
| — frequentar as aulas e demais atividades académicas, aplicando a maxima diligéncia no seu
aproveitamento;
Il — cumprir o calendario académico e acompanhar o plano de ensino;
I11 — utilizar, de acordo com as normas préprias, os servicos da biblioteca, laboratérios e outros
servicos técnico-administrativo;
IV — recorrer, nos prazos fixados, das decisdes que Ihe dizem respeito, tanto das decisdes dos
orgdos deliberativos como dos executivos;
V — observar e cumprir este Regimento, o regime escolar e disciplinar nele definido, de acordo

com os principios éticos condizentes em respeito aos principios que orientam a Instituicéo.
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VI — zelar pelo patrimbnio da Faculdade ou colocado a disposicdo desta pela Entidade
Mantenedora;

VII — efetuar o pagamento dos encargos educacionais, nos prazos estipulados;

VIII — exercer as funcGes de monitor, observadas as condi¢cdes de desempenho académico;

IX — participar de programas e atividades de inicia¢do a pesquisa e de extensao;

X — participar de programa de avaliacdo institucional,

X1 — participar, como representante estudantil, dos Colegiados da Faculdade, na forma deste
Regimento.

Art. 85. A Faculdade pode instituir prémios como estimulo a producgéo intelectual e cientifica
de seus alunos, nos termos da regulamentacéo especifica.

Art. 86. A regularidade da matricula do académico sera condicdo sine qua non para ingresso e
permanéncia do mesmo em sala de aula;

Paragrafo Unico. A regra instituida no artigo anterior sera regulamentada pela CONSUP.

Art. 87. O ingresso de dependentes de alunos na Faculdade s6 serd permitido em casos
esporadicos, mediante prévia autorizacdo e preenchimento de critérios a ser definido pelo
CONSUP.

9. METODOLOGIA ADOTADA NA FAMP

A metodologia adotada pela instituicdo exige dos alunos um papel ativo na construcéo
do seu conhecimento, estimulando a critica e reflexdo. Sendo assim o professor conduz a aula,
mas o centro desse processo € o proprio aluno.

A proposta da metodologia adotada na FAMP € estimular a autonomia individual do
aluno, desenvolvendo-o como um todo, para que ele seja capaz de compreender aspectos
cognitivos, socioecondmicos, afetivos, politicos e culturais.

As aulas sdo ministradas de acordo com a metodologia descrita no plano de ensino de
cada disciplina. A metodologia ativa adotada pela instituicdo é capaz de estimular o trabalho
em equipe e a comunicacgéo, simulando o trabalhos com equipe multiprofissional, incentivando
o0 desenvolvimento de autonomia do aluno, promovendo a tomada de decisdo em conjunto, a

resolucdo de problemas e a tolerancia a diversidade.
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10. AVALIACOES

As formas de avaliacdo de cada disciplina sdo apresentadas no plano de ensino, este é
um documento elaborado pelo professor e devera ser apresentado por ele no primeiro dia de
aula e discutido.

O conhecimento adquirido sera verificado através de avaliagdes somativas, formativas
e diagndsticas. O conhecimento adquirido pelos académicos é fruto de uma préatica pedagogica
ética, critica, reflexiva e transformadora. O académico é o principal agente da transformacéo
em detrimento do conhecimento. Desta forma, ele sera avaliado constantemente sob varios
aspectos durante todo o semestre, através de avaliagdes formativas.

O sistema avaliativo contemplara o desenvolvimento individual e coletivo através das
avaliacOes somativas (provas), formativas (avaliagdes constantes do processo de construcgéo do
conhecimento) e diagnostica (avaliagdo com levantamento das aptidGes e competéncia dos
académicos).

A avaliacdo somativa se dara com data e hora marcada e tem a intencdo de avaliar o
componente cognitivo ao passo que a avaliagdo formativa é uma proposta de acompanhamento
do processo ensino-aprendizagem, trabalhando procedimentos que estimulem a participacéao
dos autores do processo sob a 6tica das aprendizagens significativas.

Os académicos durante o semestre realizardo pelo menos trés avaliagdes por disciplina.
Para ser aprovado, no decorrer do semestre o aluno devera alcancar 60 pontos em notas dentre
0s 100 pontos distribuidos. Além disto, o académico precisara atingir 75% de frequéncia em
todas as disciplinas para obter a sua aprovacdo. com exce¢do dos estagios que exigem 100% de
frequéncia. O prazo para o professor lancar a nota das avaliages no sistema académico (SEI)

esta estabelecido no calendario académico vigente.

11. AVALIAQAO SUBSTITUTIVA

O académico tera direito de realizar substitutiva apenas de uma avaliagdo somativa por
disciplina. O requerimento da avaliacdo substitutiva podera ser realizado a partir da data de
aplicacdo da avaliacdo perdida até o prazo estipulado em calendério académico. Devera ser
realizado um requerimento por avaliacdo perdida através da secretaria on-line

(http://sei.fampfaculdade.com.br/). No formulario on-line devera conter, no campo observacéo,

a especificacdo da disciplina e avaliacdo perdida. Para cada requerimento devera ser paga uma

taxa e 0 comprovante de pagamento devera ser apresentado no dia da prova. Para maiores


http://sei.fampfaculdade.com.br/

15

informacdes consulte a Resolugdo 003/CONSEP/2017 de Prova Substitutiva disponivel no site

da instituicdo.

12. EXAME FINAL/RECUPERAC}AO

O aluno que nédo alcancar 60 pontos tera direito a realizar a prova final, desde que tenha
nota minima de 35 pontos e frequéncia minima de 75%. As disciplinas de estagio curricular
obrigatério exigem 100% de frequéncia e, assim como o Trabalho de Conclusdo de Curso
(TCC), ndo tém direito a exame final.
Exemplo:
Aluna somou 50 pontos no decorrer do semestre, assim ela precisara tirar no minino 70 pontos
na prova final.

Média semestral + prova final (PF) = 60 pontos
2

50 + PF = 60
2
PF = (60x2) — 50

PF=70

13. MEDIA
O académico devera acompanhar suas notas no sistema académico (SEI). A média
adotada na FAMP faculdade é 60 pontos.

14. FREQUENCIA

A frequéncia devera ser atualizada no sistema pelo professor ao final de cada més, sendo
responsabilidade do aluno o acompanhamento da situa¢do académica no mesmo. A frequéncia
minima para aprovacdo é de 75% da carga horéaria da disciplina, com excecdo das disciplinas

de estagio que exigem 100% de frequéncia.
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15. REPROVACAO

E considerado reprovado o académico que:
- Obtiver nota semestral inferior a trinta e cinco (35,0) pontos;
- Obtiver nota final da disciplina inferior a sessenta (60,0), na escala de um (1) a cem (100);
- Obtiver frequéncia menor que setenta e cinco por cento (75%) das aulas tedricas e cem por
cento (100%) nos estagios.
O aluno que possua mais de 4 dependéncias no ato da rematricula ficara retido, ndo podendo
rematricular-se no préximo periodo, devendo efetuar a rematricula nas disciplinas com
dependéncia, e neste caso para a renovagdo de matricula o aluno devera solicitar requerimento

on-line “Aluno Retido mais de 4 dependéncias” via sistema SEI.

16. ADAPTACAO

Adaptacdo é um procedimento adotado para os alunos oriundos de transferéncia externa,
transferéncia interna, mudanca de matriz, reintegracédo de curso e portador de diploma através
do qual seré permitido cursar as disciplinas da matriz curricular a qual sera vinculado conforme
a especificidade de cada curso.

Os casos de adaptacdo serdo observados pela coordenacdo de curso de acordo com
seguintes critérios:

- disponibilidade das disciplinas e vaga nas turmas;

- autorizacao de abertura de turmas especiais para 0s casos especificos;

- compatibilidade com a normativa de aproveitamento de estudos; Romulo

- edital de Transferéncia Externa, Portador de Diploma e Reintegracao de Curso.

Os alunos deverdo cursar as disciplinas de adaptacdo conforme estabelecido no Projeto
Pedagogico de Curso (PPC).

17. ATESTADO

O aluno que se ausentar da instituicdo por mais de 5 dias e apresentar atestado médico,
poderd solicitar a atividade domiciliar pela secretaria online (Atividade Domiciliar com
Atestado).

O aluno terd o prazo de 48 horas (a partir do primeiro dia de auséncia do académico)

para a entrega do atestado, podendo ser entregue por qualquer individuo desde que tenha sido
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protocolado via sistema SEI. Podera ainda ser encaminhado via correio. O atestado deve conter
0 contato, e-mail e telefone, do profissional que o produziu.

O académico s6 poderé ficar ausente da IES no maximo 20 dias, ressalvados os casos
de licenca prevista no Decreto-lei n°1044/69 e nas leis 9394/96 e 6202/75. O atestado passara
por uma anélise das coordenacdes da IES para comprovacao e afirmacao do estado do paciente.

E-mail: secretariacp2@fampfaculdade.com.br

18. ATIVIDADE DOMICILIAR

Quando houver solicitacdo de atividade domiciliar (Resolucdo 004/CONSEP/2017), a
mesma serd encaminhada através do sistema SEI, onde o aluno realizara todas as atividades
propostas pelo professor. As atividades realizadas pelo aluno deverdo ser impressas e entregues
para o professor a fim, de que possa ser corrigida e assim, entregue a secretaria e anexada na
pasta do aluno. Vale lembrar que as atividades domiciliares justificam apenas as faltas. As
avaliagdes somativas e/ou diagnostica perdidas pelo aluno no periodo do atestado deverdo ser
realizadas assim que retornar as atividades académicas em data e horario acordados entre

professor e aluno.

19. ATIVIDADES COMPLEMENTARES

As Atividades Complementares sdo obrigatdrias para a integralizacdo curricular dos
Cursos de Bacharelado da FAMP. Devem ser desenvolvidas no decorrer do curso, sem prejuizo
da frequéncia no curso.

Os comprovantes das atividades complementares estara sujeito a analise e aprovacdo da

Coordenacdo, previstas no Projeto Pedagogico de cada Curso (PPC).

20. ESTAGIO

O estagio € um conjunto de atividades de vinculagdo entre formacdo tedrica e inicio da
vivéncia profissional realizadas na comunidade em geral ou em organizacgdes, instituicdes,
empresas ou entidades, sob supervisdo definida em convénio especifico, baixado pela
Instituicdo.

Tem como objetivo possibilitar ao estagiario a aplicacdo dos conhecimentos adquiridos
no curso, viabilizar a realizacdo de experiéncias em situacdes concretas, relacionadas com a

area de conhecimento do curso e possibilitar ao estagiario a constru¢do de suas préprias
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condutas (afetivas, cognitivas e técnicas) a partir da situagdo em que se encontra, frente a um
futuro desempenho profissional.

O estagio possui duas modalidades, Estagios Curriculares Supervisionados

Obrigatorios, previsto na dinamica curricular do curso, indispensavel a integralizacéo
curricular, com carga horaria especifica.
Sera considerado aprovado no estagio curricular obrigatdrio, o académico que obtiver media
igual ou superior a 60,0 (sessenta) e frequéncia na supervisdo e em campo de estagio igual a
100% (cem por cento). Caso a nota final seja inferior a 60,0 (sessenta), ou a frequéncia seja
inferior a 100% (cem por cento), o académico sera considerado reprovado, devendo refazer
todo o processo de estagio.

A segunda modalidade de estagio é extra-curricular, aquele ndo previsto na dinamica
curricular do curso, constituindo opcéo pessoal de cada aluno, objetivando o enriquecimento de
sua formacao profissional. Para aproveitamento da carga horaria de estagio extra-curricular nas
Atividades Complementares, este estagio devera seguir requisitos estabelecidos por cada curso

de graduacéo.

21. TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é uma atividade académica avaliativa e
obrigatdria para todos os Cursos de Graduagéo oferecidos pela FAMP. Consiste em um trabalho
de pesquisa, ensino, pratica assistencial ou educativa, orientado por um docente com titulacéo
e area de atuagdo condizente ao tema e construido nas Disciplinas de Trabalho de Concluséo
de Curso.

Orientador: acompanha passo a passo 0 desenvolvimento dos trabalhos de seus
orientandos, totalizando no minimo 01 hora/aula semanal com cada orientando, sendo
obrigatoria a reunido semanal e a confeccdo da ata de acompanhamento.

O professor orientador poderd, ao longo do andamento do TCC, desligar-se da
orientacdo conforme a normativa de TCC estabelecida no Projeto Pedagdgico do Curso.

A aprovacdo ou reprovacdo do académico na disciplina de TCC esté ligada a:

e Nota atribuida a avaliacdo da ficha de acompanhamento e avaliagdo do académico;

e AuvaliacBes continuadas do desempenho académico na disciplina TCC;

e Analise do trabalho de conclusdo de curso atribuida pela banca examinadora, no ato da
apresentacdo do TCC.

e Frequéncia do aluno nas aulas.
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22. TRANSFERENCIA DE CURSO

E requisito para a transferéncia de curso a regularidade do vinculo com a institui¢éo de

origem.

a) Transferéncia ex officio

A transferéncia ex officio sera efetivada entre institui¢des vinculadas a qualquer sistema
de ensino, em qualquer época do ano e independente da existéncia de vaga, quando se tratar de
servidor publico federal civil ou militar estudante, ou seu dependente estudante, se requerida
em razdo de comprovada remoc¢do ou transferéncia de oficio, que acarrete mudanca de
domicilio para 0 municipio onde se situe a instituicdo recebedora, ou para localidade mais

proxima desta.

b) Transferéncia interna:
As transferéncias de alunos entre diferentes cursos da FAMP séo admitidas, observando
0 numero de vaga no curso pretendido. Para tal deve ser obedecidas datas estipuladas em

calendario académico.

23. TRANCAMENTO DE MATRICULA

E concedido o trancamento de matricula para o efeito de suspensdo temporéaria dos
estudos, garantindo ao aluno sua vinculagdo a Faculdade e seu direito a renovacdo de matricula.
O trancamento so serd aceito apos a conclusdo integral do primeiro periodo. Do requerimento
de trancamento devera constar, expressamente, o periodo de tempo de trancamento, o qual ndo
podera ultrapassar a 4 (quatro) semestres letivos. Nos casos de alunos vinculados a qualquer
sistema de bolsas ou financimento estudantil, a cobertura do periodo referente ao tracamento
ficard adstrito as regras do convénio. O trancamento de disciplinas deverd observar o

procedimento proprio e prazos do calendario académico

24. ABANDONO DE CURSO

A ndo efetivagdo semestral da matricula, no periodo estabelecido no calendério escolar,
representa abandono de curso e desvinculacdo do aluno da Faculdade, e seu retorno somente
poderd se dar através da submissdo a novo processo seletivo ou reintegracdo nos termos do

Regimento Interno.
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ENCERRAMENTO

Este manual visa facilitar sua integracdo a comunidade académica da Famp através de
orientacdes que o auxiliardo a encontrar solugdes e dinamizar suas atividades educacionais.
Juntamente com o calendario académico, deve ser um material de consulta constante. Ele ndo
0 exime da necessidade de conhecimento dos demais documentos académicos que estdo

disponiveis no site da instituicdo: www.fampfaculdade.com.br

A equipe Famp deseja que este seja um grande passo para um futuro brilhante!

Anotacdes
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