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APRESENTACAO

Visando a padronizagdo dos trabalhos académicos produzidos na Faculdade Morgana
Potrich (FAMP), constituiu-se uma comissdo para revisar e atualizar este Guia. Esse guia foi
desenvolvido com o objetivo de servir de suporte para o corpo docente e corpo discente na
elaboracdo de trabalhos académicos.

Este Guia possui carater técnico-operacional e deve ser interpretado em consonancia
com o Regimento Interno da Faculdade Morgana Potrich (FAMP), Regimento de Trabalho de
Conclusdo de Curso e com as deliberacGes dos 6rgaos colegiados competentes. Em caso de
conflito normativo, prevalecerdo as disposicdes do Regimento Interno da FAMP e Regimento
de Trablaho de Conclusdo de Curso.

As recomendacdes para padronizacdo dos trabalhos foram elaboradas conforme as
normas de informag&o e documentagéo da ABNT:

ABNT NBR 6028:2021 - Informagdo e documentacdo - Resumo, resenha e recensdo -
Apresentacédo

ABNT NBR 14724:2024 - Informacdo e documentacdo - Trabalhos académicos -
Apresentacédo

ABNT NBR 12225:2023 - Informacao e documentagéo - Lombada - Apresentacao

ABNT NBR 6023:2020 - Informacéo e documentacéo - Referéncias - Elaboragéo

ABNT NBR 10719:2015 - Informacdo e documentacdo - Relatério técnico e/ou cientifico -
Apresentacéo

ABNT NBR 6027:2012 - Informacéo e documentacdo — Sumario — Apresentacdo

ABNT NBR 6024:2012 - Informacéo e documentacdo — Numeragdo progressiva das se¢des
de um documento — Apresentacao

ABNT NBR 10520:2023 - Informacdo e documentacdo — Citacdes em documentos —
Apresentacédo

NBR 15287:2011 — Informacgdes e documentagdo — Projeto de pesquisa.

NBR 6021:2015 — Publicacédo periddica cientifica impressa

ABNT NBR 6034:2004 - Informagc&o e documentacao - indice — Apresentacéo

ABNT NBR 10719:2015 - Informagdo e documentagdo - Relatdrio técnico e/ou cientifico -
Apresentacéo

ABNT NBR 6022:2018 - Informagdo e documentacdo - Artigo em publicagdo periddica
técnica e/ou cientifica - Apresentacdo

IBGE. Normas de apresentacéo tabular. 3ed. Rio de Janeiro, 1993.
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A contribuicdo de docentes e discentes também foi fundamental para que este Guia
atendesse as necessidades especificas da nossa instituicdo, analisadas por meio de consulta
publica.

Esta comissdo buscou elaborar um documento objetivo e de facil compreensao, sendo
que qualquer duvida na interpretacdo das informacgdes deve ser comunicada através do e-mail

(tcc@fampfaculdade.com.br) ou telefone (64) 99918-2256 a coordenacdo de TCC e/ou podera

ser esclarecida pelo professor de TCC.


mailto:tcc@fampfaculdade.com.br

1 NORMAS GERAIS DE FORMATACAO

Todo o trabalho cientifico devera ser escrito seguindo as normas gerais de formatacao,

descritas no Quadro 1.

Quadro 1 - Normas gerais de formatag&o.

Papel Papel branco no tamanho A4 (21 cm x 29,7 cm)

Cor Os textos devem ser digitados em cor preta. Serd permitida a utilizacdo de
outras cores somente para as ilustracdes, como figura, grafico e foto.

Impressao Caso seja necessaria a impressao do trabalho académico a mesma deve ser
realizada no anverso (frente) e verso da folha.

Margem Superior e esquerda: 3 cm

Inferior e direita;: 2 cm

Fonte/ letra

Tipo da letra: formato Times New Roman.

Tamanho: 12 para todo o texto.

Nas legendas e fontes das ilustracdes e tabelas, citacbes diretas com mais de
trés linhas (longas), notas de rodapé e paginac¢do: tamanho 11

Paginacdo

Posicdo: canto superior direito, em algarismos arabicos, tamanho 11, a 2 cm
da borda superior, ficando o Ultimo algarismo a 2 cm da borda direita da
folha. Contar todas as paginas sequencialmente, a partir da folha de rosto,
mas numera-las somente a partir da primeira pagina textual, ou seja, a partir
da introducdo. No caso de apéndice e anexo as paginas sdo numeradas de
forma continua e sua paginacéo da seguimento ao texto principal. O verso da
folha de rosto, que contém os dados internacionais de catalogagdo, ndo pode
ser contado ou numerado.

Espacamento

Espacamento entre linhas de 1,5 cm, sem espacamento antes e apds o
paragrafo.

CitacBes diretas com mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias,
legendas de ilustracdes e tabelas: espagamento simples. Na folha de rosto, a
identificacdo da natureza do trabalho académico: espacamento simples.

O espaco entre os indicativos de se¢do (titulos e subtitulos) deve ser de um
espacamento de 1,5 cm, separadas entre si por uma linha.

As referéncias devem ser apresentadas em espacamento simples e separadas
entre si por uma linha.

Alinhamento

O texto todo deve ser justificado, com excecéo das referéncias que devem ser
alinhadas somente a margem esquerda do texto.

Indicativos de
secao

O indicativo numérico de uma secdo, em algarismo arabico, vem alinhado a
esquerda, acompanhado do titulo e/ou subtitulo. O nimero ndo deve ser
seguido de ponto, somente separado por um espaco.

Cada elemento pré e pds-textual deve ter inicio em uma nova péagina. Os
elementos textuais devem ser redigidos de forma sequencial, sem quebra de
pagina.

Os titulos das se¢Oes primarias devem ter letra mailscula e negrito; os
indicativos de sec¢do secundarios deverdo apresentar apenas a primeira letra
em maiusculo e negrito; os indicativos de se¢do terciarios e subsequentes
deverdo conter apenas a primeira letra em maiusculo, sem negrito.




Os titulos sem indicacdo numérica, como listas de ilustragdes, sumario,
referéncias, glossario, apéndice, anexo devem ser centralizados.

Exemplo:

3 TITULO PRIMARIO

3.1 Titulo secundario

3.1.1 Titulo terciario

Recuo
parégrafo

de

O paréagrafo inicia-se a 1,25 cm da margem.

llustracdes

O titulo aparece na parte superior, precedida da palavra designativa
(desenho, fluxograma, foto, grafico, mapa, organograma, quadro, figura,
tabela entre outros), seguida de seu nimero em algarismo arabico, travessao,
sendo todos em negrito, e o respectivo titulo (sem negrito).

Imediatamente, ap6s a ilustracdo, deve ser indicada a fonte consultada,
conforme ABNT 10520, legenda, notas e, se houver, outras informagdes
necessarias a sua compreensdo. A ilustracdo produzida pelo autor, para o
trabalho apresentado, deve conter na fonte esta informacao: “elaborado pelo
préprio autor” ou “elaboracao propria” ou “préprio autor”.

E importante que a ilustragio seja citada no texto e inserida o mais proximo
do texto a que se refere. Tipo, nUmero de ordem, titulo, fonte, legenda e
notas devem acompanhar as margens da ilustragdo.

Siglas

Quando mencionada pela primeira vez no texto, deve primeiro redigir o
nome completo e depois a sigla entre parénteses. Importante ressaltar que
deve ser respeitada a grafia da sigla usada pela instituicdo. Exemplo:
Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnologico (CNPQ).

NUmeros

Os numeros de apenas um digito devem ser escritos por extenso (1 a 9).
Apesar de terem dois ou mais digitos, serd possivel escrever por extenso
qualquer numero que seja descrito em uma sé palavra, como dez, noventa,
cem, quinhentos.

Exemplos: Foram investigados dois politicos e mais de 30 advogados. Foi
permitido o resgate de 53 brasileiros na Bolivia. O projeto é a construcdo de
mais 19 edificios no condominio. Entre as nove pessoas abordadas, sete
delas ja produziram mais de 250 tapetes nos Ultimos dez meses. Ha criticas
demasiadas, em cinquenta anos, ndo foram realizados os trabalhos em gestéo
publica

Equacdes
Foérmulas

e

Para facilitar a leitura, devem ser destacadas no texto e, se necessario,
numeradas com algarismos arabicos entre parénteses, alinhados a direita. Na
sequéncia normal do texto, é permitido o uso de uma entrelinha maior que
comporte seus elementos (expoentes, indices, entre outros).

Notas
rodapé

de

Deve-se utilizar o sistema autor-data para as citacdes no texto e 0 numeérico
para notas explicativas. As notas de rodapé

podem ser conforme a NBR 10520 e devem ser alinhadas, a partir da
segunda linha da mesma nota, abaixo da primeira letra da

primeira palavra, de forma a destacar o expoente e sem espaco entre elas e
com fonte menor.

Tabelas

Para tabelas elaboradas pelo autor no trabalho apresentado, a fonte deve
incluir a seguinte informagao: “Elaborada pelo préprio autor”, “ elaboragao

propria” ou “ proprio autor”, entre outras variagoes.

Epigrafe

E um elemento opcional que deve ser inserido apds os agradecimentos. Neste
formato, a epigrafe ndo precisa seguir as diretrizes da NBR 10520:2023
(citacdo). Adicionalmente, epigrafes que desejam em conformidade com a




NBR 10520:2023 (citagdo) podem ser inseridas nas folhas ou paginas de
abertura de se¢des primarias.

Ficha No formato eletrdnico, os dados internacionais de catalogacdo devem ser
catalografica | apresentados imediatamente apds a pagina de rosto, e o verso da folha de
rosto, onde esses dados estdo, ndo deve ser contabilizado ou numerado nas
paginas.

Fonte: Adaptado a partir de NBR da ABNT, UNESP (2016).

2 SOBRE O PLAGIO, VIOLACAO DOS DIREITOS AUTORAIS E USO DE 1A

2.1 Definicé&o e tipos de plagio

O plégio académico ndo se configura necessariamente na copia integral e fiel, mas
também no uso de ideias, figuras ou textos de outro autor, sem os devidos créditos. Ha trés
modalidades de plagio: o integral, quando héa transcricdo completa do texto sem citacdo da
fonte; o parcial, quando ha copia de algumas frases; e o conceitual, quando se apropria de
uma ou mais conceitos (Sousa et al. 2016). O autoplagio, também se caracteriza como uma
modalidade de plagio, no qual o autor faz copia de um trabalho que ja tenha sido publicado

anteriomente por ele (Krokoscz, 2012).

2.2 ImplicacGes legais do plagio

O plagio académico, além de uma questdo ética envolve implicagdes juridicas. Nao se
encontra no ordenamento juridico brasileiro a palavra plagio, porém sabe-se que dispositivos
legais tratam do tema, como na Constituicdo Federal, a Lei de Direitos Autorais e o Cadigo
Penal. A Constituicho Federal de 1988 caracteriza os direitos autorais como direitos
fundamentais, estando dispostos no artigo 5°, nos seguintes incisos e alineas:

XXVII — aos autores pertence o direito exclusivo de utilizacdo, publicagdo
ou reproducdo de suas obras, transmissivel aos herdeiros pelo tempo que a
lei fixar; XXVIII — sdo assegurados, nos termos da lei: a) a protecdo as
participacOes individuais em obras coletivas e a reproducao da imagem e voz
humanas, inclusive nas atividades desportivas; b) o direito de fiscaliza¢do do
aproveitamento econdmico das obras que criarem ou de que participarem aos
criadores, aos intérpretes e as respectivas representacbes sindicais e
associativas [...].

Segundo o Art. 46, inciso Ill da Lei n® 9.610 de 19 de Fevereiro de 1998, cabe
enfatizar a regra de citagédo, afirmando a obrigatoriedade da indicacdo de autoria e local da

publicacdo das obras citadas, da seguinte forma:




Art. 46. N&o constitui ofensa aos direitos autorais: 11l — a citacdo em livros,
jornais, revistas ou qualquer outro meio de comunicagdo, de passagens de
qualquer obra, para fins de estudo, critica ou polémica, ha medida justificada
para o fim a atingir, indicando-se 0 nome do autor e a origem da obra [...].

O artigo 108 da Lei de Direitos autorais dispde que respondera por danos morais
aquele que utilizar obra intelectual sem indicar ou anunciar o nome (pseudénimo ou sinal
convencional) do autor ou do intérprete. Também encontramos no codigo penal no
dispositivos que tratam do tema e tipificam como conduta criminosa a violacdo de direitos
autorais. Assim dispoe a lei penal, com nova redacao dada pela Lei n® 10.695/2003: “Art. 184.
Violar direitos de autor e os que lhe sdo conexos: Pena — detencdo, de 3 (trés) meses a 1 (um)

ano, ou multa”

2.3 Consequéncias académicas do plagio

Com base na exposi¢do acima, cabe as disciplinas de TCC e metodologia cientifica e
aos orientadores orientar aos alunos sobre a formacdo ética, além disso, todas as demais
disciplinas devem assumir a responsabilidade pela continuidade da formacdo cientifica e
ética. Deste modo, o académico que tiver sido detectado plagio em algum trabalho académico
fica sujeito a penalidade de reprovacao.

2.4 Normas para menc¢do do nome da FAMP em trabalhos académicos

Vale ressaltar também que ndo é permitida a identificacdo do nome da instituicdo ou
qualquer campo externo vinculado a FAMP Faculdade nos trabalhos académicos. Ressalvo
casos em gue a instituicdo autorize e seja apresentado o documento de autorizacao.
2.5 Como evitar o plagio?

Para evitar o plagio, é necessario parafrasear, ou seja, reescrever o texto colocando

suas palavras, porém fazendo mencdo ao autor das ideias. Caso haja necessidade de

transcricdo integral do texto usar citacGes diretas.



TEXTO ORIGINAL

Como lidar com o plagio em artigos submetidos para apreciacdo de um periédico cientifico?
Para tentar responder a essa questdo, é preciso apontar o que € entendido como plagio. Diferentes
possibilidades de plagio sdo elencadas por Spinak (2014). O autor esclarece que as ferramentas para
deteccdo de plagio, na verdade, conseguem mostrar ao editor apenas um paralelismo entre a submisséo
em tela e textos disponiveis para comparacdo. A copia literal de um trecho sem aspas e sem indicagéo
de autor consultado, portanto, é aquela cujas ferramentas disponiveis para deteccdo de plagio
conseguem identificar, mas ha diversas outras possibilidades de plagio disfarcadas, como a parafrase, a
traducdo e o plagio de ideias, por isso sugerimos fortemente a leitura do artigo de Spinak (2014) para o

esclarecimento sobre essas possibilidades.

PARAFRASE

O combate ao plagio em artigos submetidos a periodicos cientificos exige, primeiramente, uma
compreensdo clara do que este termo representa. Spinak (2014) identifica diversas formas de plagio e
explica que os softwares utilizados para sua deteccao, na realidade, apenas apontam semelhancas entre
0 texto submetido e outras fontes disponiveis para comparacdo. Embora a cdpia exata de trechos sem a
devida citacdo seja facilmente identificAvel por essas ferramentas, existem outros tipos mais sutis,
como a parafrase inadequada, a traducdo ndo referenciada e até o plagio de ideias. Dessa forma,
recomenda-se a leitura do trabalho de Spinak (2014) para um entendimento mais aprofundado sobre

essas diferentes manifestacdes de plagio (Pergoraro, 2020).




2.6 Deteccgdo de plagio na FAMP

Todos os trabalhos (TCC | e TCC II) devem passar por analise em aplicativo anti
plagio. Sera aceito apenas o relatorio do programa Plagius®. Apesar do programa gerar uma
porcentagem é necessario realizar uma anélise do relatorio gerado, pois pode detectar citacbes

diretas, referéncias ou expressoes.

2.7 Funcionalidades do Plagius para analise de trabalhos académicos

O sistema Plagius busca auxiliar os professores orientadores e 0s académicos no
processo de redacdo e acompanhamento do conteudo utilizado no trabalho cientifico. O
objetivo é o resguardo frente a possiveis equivocos ou agdes propositais relacionadas ao
contetido consultado na elaboragdo do trabalho escrito.

E primordial entender como o plagius funciona e como o relatério possibilita facilita
no entendimento do processo criativo. O primeiro passo é entender o programa, onde na
imagem abaixo (IMAGEM 1) é possivel verificar a estrutura e organizacdo do sistema
antiplagio. Ao abrir o sistema é possivel verificar as possibilidades de analise de conteudo,
dados preliminares e verificar os elementos completos no relatorio.

@ Fuss Ceteto de P Mcteascnsl 137 - o X

¥ @ Bocw ma intermet 5 2dnoee Seteccho de 2 ™ . de [ 8%
‘ d e " odalidades
v - b ¥ < orfprw rvvw 1o ensine
MunsdeOpcler  Exorator Andine Atwe O o Buncw ~o comngutader Analise
fedioe Je et SIS Andies 3 s e Avdioe S Totn  ediee S Thgra va Menet  Lxs Barca Erdwes goatsy  Segostien Lec
+ Sore - - ® Seatax Andlise 2:s iy e "":' U‘r-- watadon (1
) ——
Detalhada
2o~ e et Ies
ey mRsoctewey Cowrtoats atgo 000 of v ne g orcA dm e AL
Dados
prefiminares
Nl - ve < a4 L W

FONTE: Autoria prépria

Ap0s o processo de analise o plagius ird gerar um relatorio com todas as informagdes
possiveis sobre o trabalho analisado e que possibilitara o aprofundamento da abordagem de
atuacdo frente a possiveis ajustes ou providéncias. Abaixo (IMAGEM 2) serd possivel
verificar alguns pontos destacados do relatério:

! https://www.plagius.com/br/download
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Resultado da analise

Arguive: TN 1Y

Estatintices
O ndmero em questdo deve

Suspaitas ra Intermat 42,7% \ ) ser verificado com cuidado  * n B
\ - ‘ o v T no corpo do texto. s ‘

e — ————- Fundamental verificar os
[ Suspeta os ks geaads por - 6.86% .-/ trechos em que o destaque

e - e foi verificado

Texio anaksago: 63294 Suoe3s0 42 andvse ¥ 6T
Enderecas mata relevaniss encontracos

ot ) Dumrdre iin Sovetancs

FONTE: Autoria propria

Na imagem acima (IMAGEM 2) o percentual de “Suspeita da internet” deve ser
analisado paralelamente com os trechos destacados no texto, desta forma, busca-se verificar
quais trechos foram citados de forma correta e quais redacdes sdo impossiveis de serem
alteradas. No que diz respeito a “suspeita de texto gerado por IA” ¢ crucial uma anélise
profunda do texto para identificar possiveis trechos com correspondéncia de redacéo préxima
a de inteligéncia artificial. Na imagem abaixo (IMAGEM 3) é possivel verificar os indicativos
apresentados pelo relatério. Cada critério deve ser analisado conjuntamente e ndo apenas o

trecho isolado.

Legenda:

& Enderecovalidado, confirmada a
existéncia do texto no endereco marcado.
Expressao nao analisada

Expressao sem suspeita de plagio
Expresséo ignorada

Ocorréncia ndo considerada (ndo
confiavel)

Algumas ocorréncias na internet

Contém ocomréncia confirmada
Ocorréncias na base local

FONTE: Autoria propria

Cada trecho do trabalho cientifico desenvolvido deve ser analisado

minuciosamente pelo professor orientador em conjunto com o académico redator do texto.
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Cada expressdo destacada mesmo que minimamente deve ser verificado e caso seja

necessario, a adequacdo devera ser realizada o0 mais breve possivel.

2.8 Uso da inteligéncia artificial e chatboots

As ferramentas de |A apesar de otimizarem o tempo durante a producéo de trabalhos
académicos ainda nédo substituiem o trabalho do estudante. Tem sido discutido até que ponto o
uso da IA pode ser aceito. De acordo, com o Committee on Publication Ethics
(COPE) nenhuma ferramenta de 1A deve ser utilizada na geragéo de textos que compdem a
estrutura do trabalho cientifico.

Caso sejam usadas ferramentas de IA para producdo de imagens ou elementos
gréficos, coleta de dados, entre outras funcBes que ndo envolvam a producdo do texto
académico, os autores precisam ser transparentes e divulgar o tipo de ferramenta utilizada na
sessdo material e métodos.

E importante ressaltar que os autores s&o 0s principais responséaveis pelas informacdes
descritas no texto do trabalho académico. Portanto, sdo responsaveis diretos por qualquer
violagdo ética. Deve-se lembrar que as ferramentas de inteligéncia artificial ndo podem ser
usadas como autoria e co-autoria 0 que reforca a ideia de que ndo podem substituir o trabalho
dos autores na producéo do texto.

O uso das ferramentas de IA deve ser apenas para melhorar a legibilidade e a
linguagem (clareza, correcdo gramatical, fluidez do texto, etc.). Mesmo assim, os resultados
devem ser analisados e supervisionados pelos autores, pois a IA pode gerar resultados

incorretos, incompletos e tendenciosos, além ocorrer imprecisao nas referéncias e citacdes.

2.8.1 Consequéncias académicas pelo uso de textos redigidos por 1As

Né&o serdo aceitos TCCs escritos integralmente por qualquer Inteligéncia Artificial
(IA) podendo os alunos serem reprovados, seguindo o regimento para plagio. Serdo utilizados
detectores para monitorizagdo dos trabalhno, como por exemplo, o ZeroGPT

(https://www.zerogpt.com/) e o plagius.

3 ETICA NA PESQUISA

3.1 Regulamentacéo e submissdo de pesquisas éticas


https://www.zerogpt.com/
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No Brasil, a legislacdo vigente sobre ética na pesquisa envolvendo seres humanos é a
Resolugdo 466/2012 do Conselho Nacional de Saide (CNS) e do Ministério da Saude (MS).
E importante lembrar que esta resolucio revogou a CNS/MS 196/96 que vigorou por 16 anos
no pais. Toda pesquisa envolvendo seres humanos deve ser submetida ao Comité de ética em
pesquisa, seguindo 0s seguintes passos:

a) Elaboracéo do projeto, conforme critérios do Comité de ética;

b) Cadastro e submisséo na Plataforma Brasil
(http://plataformabrasil.saude.gov.br/login.jsf); e

c) Aguardo da aprovacao pelo Comité de ética.

A plataforma Brasil € um sistema eletrénico unificado criado em 2012 para cadastro
dos projetos envolvendo seres humanos. Para maiores detalhes e informac@es basta consultar

o site do Comité de ética.

3.2 Relato de caso e exigéncias éticas

Estudos de relato de caso serdo considerados em duas modalidades, conforme Carta
Circular n° 166/2018 - CONEP/SECNS/MS:
| - Projeto de relato de caso;

- Relato de caso propriamente dito.

Na modalidade relato de caso, os alunos poderdo submeter o artigo ao comité de ética
ao final do TCC II, neste caso fica sob a responsabilidade do aluno apresentar o comprovante
de submissdo; e ficara sob responsabilidade do orientador apresentar a Coordenacao de TCC
em um prazo de até seis meses ap0s a defesa 0 comprovante de aprovacdo pelo Comité de
ética.

Nos estudos do tipo relato de caso, quando o aluno ja tiver finalizado o atendimento ao
participante relatado ou estiver em andamento, devera observar a manutencdo do sigilo total
sobre dados que possam identificar o participante (nome, iniciais, caracteristicas
morfologicas).

Nos casos que envolvam instituicOes que exigem aprovacdo do Comité de ética para
utilizacdo e publicacdo dos dados do paciente é recomendado que submeta o projeto de relato

de caso.


http://plataformabrasil.saude.gov.br/login.jsf
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De acordo com Goldim e Fleck (2010), os relatos de casos se forem publicados de
forma conjunta de mais de trés casos, o trabalho j& se configura como série de casos,
necessitando de aprovacédo prévia do projeto de pesquisa pelo CEP. Ja as publicacdes de até
trés casos caracterizam-se por Relato de Caso individual, o qual é resultante de uma

observagéo da assisténcia, onde ndo ha um projeto de pesquisa.

4 CRITERIOS DE AUTORIA E CO-AUTORIA EM TRABALHOS CIENTIFICOS

A autoria confere reconhecimento e possui importantes implicagdes nas esferas
académica. Ela também envolve a responsabilidade de assumir e justificar o contetido
publicado. As orientacGes a seguir tém como objetivo garantir que os colaboradores que
contribuiram de forma substancial para um artigo recebam o devido crédito como autores, e
que esses autores compreendam sua responsabilidade e se responsabilizem pelo contetdo
publicado.

Nesse sentido, segundo as diretrizes basicas para a integridade na atividade cientifica
do Conselho Nacional de Desenvolvimento Cientifico e Tecnologico (CNPq) (2012), em
concordancia com o International Committee of Medical Journal Editors (ICMJE) (2021), é
adotado por periddicos cientificos no Brasil e no mundo, no qual recomenda que a autoria seja
baseada nos 4 critérios seguintes:

- ContribuicGes substanciais para a concepg¢do ou design do trabalho; ou a aquisicao, analise
ou interpretacdo de dados para o trabalho;

- Elaborar o trabalho ou revisa-lo criticamente quanto ao conteudo intelectual importante;

- Aprovacao final da verséo a ser publicada;

- Concordancia em ser responsavel por todos os aspectos do trabalho, garantindo que questfes
relacionadas a precisdo ou integridade de qualquer parte do trabalho sejam adequadamente
investigadas e resolvidas.

Sendo assim, vale ressaltar que o primeiro autor é considerado o principal do artigo,
reconhecido como aquele que contribuiu de forma mais significativa para o trabalho e que
redigiu a maior parte dele. A medida que avancamos na lista de autores, a importancia das
contribuic@es tende a diminuir. Assim, a contribui¢cdo do segundo autor é igual ou inferior a
do primeiro, a do terceiro € igual ou inferior a do segundo, e assim por diante. E por ultimo na
sequéncia dos autores, € imprecendivel a inclusdo do (a) orientador (a).

A coorientagdo e vélida desde que o docente tenha expertise dentro do objeto de

estudo da pesquisa, podendo dessa forma, contribuir com 0s demais autores nas areas
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especificas em estudo além de estar em consonadncia com os critérios supracitados. A
colaboracdo entre docentes e estudantes deve seguir os mesmos critérios. “Autoria fantasma
em Ciéncia ¢ eticamente inaceitavel” (CNPq, 2012).

Ademais, é possivel que algumas normas de periodico determinem que 0s autores
sejam listados em ordem alfabética, sem considerar a contribuicdo de cada um para o
trabalho. Em algumas situagdes, também pode ser exigido que o primeiro autor listado seja 0
aluno responsavel pela apresentacdo do trabalho. Cabe aos autores se atentarem aos normas
exigidas pelos periddicos e submissdes em eventos cientificos.

Em sintese, “cabe ao primeiro autor ¢ ao autor correspondente responsabilidade
integral sobre a veracidade e idoneidade do trabalho, e aos demais autores responsabilidade

pelas suas contribui¢des individuais” (CNPq, 2012).

Importante:

- Todos os individuos designados como autores devem atender aos quatro critérios de autoria,
e apenas aqueles que cumprirem integralmente esses critérios devem ser reconhecidos como
autores.

- Aqueles que ndo atenderem a todos os requisitos deverdo ser reconhecidos de outra forma,
como colaboradores ou por meio de mengdes em agradecimentos, conforme as normas
estabelecidas pela revista de escolha.

- E de suma importancia que os autores prestem atencao nas exigéncias das normas da revista
no TCC Il, pois, submeter um trabalho com os nomes listados em ordem alfabética quando a
convencao é listar os autores por ordem de importancia pode ser muito prejudicial para 0s

pesquisadores.

5 TIPOS DE TRABALHO, SEUS FORMATOS E SUBMISSOES

O Trabalho de Conclusdo de Curso é um documento que apresenta o resultado de
estudo, devendo expressar conhecimento do assunto escolhido, que deve ser
obrigatoriamente proveniente da disciplina, modulo, estudo independente, curso, programa
e outros ministrados. Deve ser feito sob a coordenacdo de um orientador.

Segundo, Art. 120, pag. 43, do regimento interno da FAMP os trabalhos de conclusao
de curso, devem ser elaborados sob a forma de artigo cientifico ou projeto, sendo exigido

quando constar do curriculo do curso. Sendo assim, 0 TCC é dividido em:
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1. TCCI - formato de projeto de pesquisa, conforme as normas da ABNT ou
Sistema CEP/CONEP (pesquisa envolvendo seres humanos) (Quadro 2 e 3).
2. TCCII - formato de artigo cientifico (artigos de revisdo, artigos descritivos

(relato ou estudo de caso), artigos originais e artigos de extenséo) (Quadro 4).

Os artigos de extens&o serdo aceitos, desde que tenham sidos propostos e cadastrados
junto ao departamento de extensdo no semestre anterior ao da disciplina de TCC.

No TCC Il o aluno devera obrigatoriamente submeter 0 manuscrito apos a defesa para
um periddico indexado e/ou com Qualis e apresentar o comprovante de submissdo juntamente
aos demais documentos no Sistema TOTVs. Para consultar o Qualis dos periodicos o aluno

deve acessar a Plataforma Sucupira (https://sucupira.capes.gov.br/sucupira/public/index.jsf).

O Projeto de Pesquisa (TCC 1) podera ser vinculado ao Plano de trabalho do Discente
junto ao PIBIC ou PIVIC em andamento ou finalizados no semestre anterior ao da disciplina
de TCC I, também pode estar ligado as linhas de pesquisa cadastradas na FAMP e ligadas ao
orientador. Também serdo aceitos como TCC I, projetos de pesquisa apresentados aos editais
vinculados a agéncias de fomento, tais como CNPQ, CAPES e FAPEG, em andamento ou
finalizados no semestre anterior ao da disciplina TCC I. Nos casos apresentados acima, 0
aluno devera dar ciéncia expressa de que estd participando de uma linha de pesquisa do
orientador, resguardando suas propriedades intelectuais do projeto. Qualquer circunstancia
que possa gerar o desligamento de ambas as partes, os académicos deverdo apresentar um
novo projeto, contemplando nova linha de pesquisa. Nos casos em que o aluno seja o
proponente do trabalho e houver recusa por parte do orientador o mesmo poderd dar

seguimento com novo orientador.

5.1.Tipos de trabalho

5.1.1 Artigo original

Define-se como “trabalho original” a pesquisa escrita e desenvolvida pelos proprios
pesquisadores, de modo que suas hipdteses ou questdes de pesquisa sejam expostas no corpo
do texto. Alem disso, métodos, resultados e a discusséo desses resultados devem ser descritas
de forma detalhada e rigorosa. Tal descri¢do permite que a pesquisa seja avaliada e replicada
por outros pesquisadores. Desse modo, trabalhos originais devem acrescentar novos

conhecimentos a uma determinada area ao final de sua execucéo.


https://sucupira.capes.gov.br/sucupira/public/index.jsf
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5.1.2 Revisdo de literatura: narrativa, integrativa e sistemética

Os principais tipos de revisdo de literatura incluem a revisdo narrativa, a revisao
sistematica e a revisdo integrativa. A revisdo narrativa é mais ampla e exploratdria,
geralmente utilizada para discutir teorias, conceitos e tendéncias de pesquisa. Ja a revisdo
sistematica segue um protocolo rigoroso e pré-definido, sendo ideal para responder perguntas
especificas com base em evidéncias, frequentemente acompanhada de analise quantitativa ou
qualitativa dos dados. A revisdo integrativa, por sua vez, combina caracteristicas da revisdo
narrativa e sistematica, permitindo a inclusdo de diferentes tipos de estudos e metodologias
para fornecer uma visdo mais abrangente sobre o tema.

Para o desenvolvimento de uma revisdo € essencial garantir a qualidade e
confiabilidade das fontes consultadas, priorizando artigos cientificos, livros académicos e
documentos oficiais. A escrita deve ser objetiva e analitica, destacando lacunas no
conhecimento, convergéncias e divergéncias entre 0s estudos revisados. Além disso, é
importante que o aluno demonstre dominio na interpretacdo dos dados e habilidade em
articular suas implicacdes para a pratica, pesquisa ou politicas relacionadas ao tema abordado.

A revisdo de literatura tem como principal objetivo sintetizar e analisar criticamente o
conhecimento disponivel sobre um tema especifico, contribuindo para o aprofundamento e
atualizacdo na area de estudo. A revisdo requer rigor metodoldgico na selecdo e analise das
fontes, sendo essencial que o tema escolhido esteja bem delimitado e seja relevante para a
area académica e profissional. O trabalho deve conter uma introducdo clara, que justifique a
importancia do tema, e objetivos bem definidos, seguidos por uma metodologia que descreva
0 processo de busca e selecdo dos estudos analisados.

Para trabalhos vinculados a Iniciacdo Cientifica, somente serdo considerados aqueles
gue demonstram continuidade até o periodo anterior ao TCC; projetos realizados em periodos
iniciais que ndo tiveram prosseguimento ndo serdo aceitos. Neste caso o aluno ira solicitar
uma declaracdo do projeto ao Departamento de Pesquisa, atravées do e-mail
coordepesquisa@fampfaculdade.com.br, e envia-la ao Departamento de TCC.

A justificativa fundamentada deve incluir as ferramentas de busca a serem utilizadas e
uma descricdo detalhada da metodologia, comprovando que o tempo disponivel é suficiente
para a execucdo do estudo. Esta exigéncia se deve a complexidade metodoldgica envolvida
nesses tipos de pesquisa, que demandam tempo para a triagem e analise dos estudos

selecionados.
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5.1.3 Relato de caso clinico

Modalidade de trabalho cientifico que representa a descricdo de um ou mais casos,
explorando a execucdo de uma técnica, passos operatérios de um procedimento clinico ou de
uma reabilitacdo completa. O caso clinico devera ser descrito com informagdes que incluem a
idade e género do paciente, queixa ou motivo pelo qual o paciente procurou atendimento, sua
historia clinica, dados do exame fisico, exames complementares, tratamento proposto e
evolucdo do(s) tratamento(s) realizado (s), ilustrando-o com fotos clinicas com exames por
imagens e resultados de exames histopatolégicos e de outros exames complementares, quando
se aplicar. Tarjas pretas devem ser colocadas na regido dos olhos do paciente para nao
permitirem sua identificacdo. Por se tratar de relato de caso clinico, o autor deve entregar o
TERMO DE CONSENTIMENTO LIVRE E ESCLARECIDO obtido mediante assinatura

(pelo paciente em questdo ou seu responsavel legal) ao Comité de Etica em Pesquisa.

5.2 Trabalho de Conclusédo de Curso |

5.2.1 Formato do Projeto de pesquisa

O projeto € o registro do planejamento da pesquisa. Refere-se ao roteiro de trabalho
gue serd seguido para o desenvolvimento de uma investigacdo cientifica. Nele sao
determinados o tema, problematizacdo, hipoteses, justificativa, elementos teéricos que ira
utilizar, recursos instrumentais que dispde, etapas que ira percorrer e 0 cronograma de
execucgdo do projeto. O desenvolvimento de pesquisa cientifica demanda custo e tempo e seu
bom planejamento através da elaboracdo de um bom projeto, poupa estes recursos. A
metodologia deve ser redigida utilizando os verbos no tempo futuro, visto que se trata do
planejamento de uma pesquisa que ainda nao foi realizada. O formato do projeto envolve a
parte externa e interna, segundo NBR 15287:2011 (Quadro 2).



Quadro 2 - Formato dos projetos de pesquisa desenvolvidos na FAMP.
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Capa Obrigatorio
Folha de rosto Obrigatorio
Elementos pré-textuais Folha de aprovacédo Obrigatorio
Listas Opcional
Sumario Obrigatorio
Resumo Obrigatorio
Elementos textuais™ Introducdo com justificativa | Obrigatorio
Problematizacdo Obrigatorio
Hipdtese Opcional
Objetivos geral e especifico | Obrigatério
Referencial teorico Obrigatorio
Material e métodos Obrigatorio
Resultados esperados Obrigatorio
Elementos pds-textuais Referéncias Obrigatoério**
Glossario Opcional
Apéndice Opcional
Anexo Opcional
Cronograma Obrigatdrio
Orcamento Opcional

* Nota: os elementos textuais devem ter no minimo 08 paginas de texto corrido.

** Minimo de 15 referéncias.

Dessa forma, os Trabalhos de Concluséo de Curso | (TCC I) desenvolvidos nos cursos

de graduacdo da FAMP devem seguir o padrdo de projeto determinado no quadro acima.
Projetos que tenham necessidade de apresentacdo ao Comité de ética podem ser apresentados

no formato da Plataforma Brasil.

5.2.2 Formato do Projeto conforme a Plataforma Brasil

Os projetos de pesquisa que envolverem seres humanos serdo obrigatoriamente
apresentados no formato da Plataforma Brasil e serem submetidos ao Comité de Etica em
Pesquisa antes da sua execucdo, durante o curso do TCCI. A pesquisa com seres humanos
deve obedecer as resolucdes 196/96, 466/2012, 510/2016 e demais resolugdes pertinentes. De
acordo, com a Res. CNS 466/12, “toda pesquisa envolvendo seres humanos devera ser
submetida a aprecia¢do de um Comité de Etica em Pesquisa”. Os projetos de pesquisa devem

atender ao formato exigido por cada Comité de ética ao qual o pesquisador responsavel esteja
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Quadro 3 - Formato dos projetos de pesquisa no formato da Plataforma Brasil.

Capa Obrigatério
Folha de rosto Obrigatério

Elementos Folha de aprovacéo Obrigatorio

pré-textuais | Listas Opcional
Sumario Obrigatdrio
Resumo Obrigatorio

Elementos Topico Projeto pratico | Projeto relato

textuais de caso
Desenho Obrigatdrio Obrigatorio
Resumo Obrigatorio Obrigatorio
Introducdo Obrigatdrio Obrigatodrio
Problematizagéo Obrigatdrio “N4o se aplica”
Justificativa Obrigatdrio Obrigatério
Hipotese Obrigatdrio “Naio se aplica”
Objetivo primario Obrigatdrio Obrigatério
Objetivo secundario Obrigatério “Nao se aplica”
Metodologia Obrigatério Obrigatorio
Critérios de inclusdo e exclusdo Obrigatdrio “Nao se aplica”
Riscos e beneficios Obrigatério Obrigatoério
Metodologia de analise de dados Obrigatério Obrigatoério
Desfecho primario Obrigatdrio “Naio se aplica”
Desfecho secundario Obrigatdrio “Naio se aplica”
Tamanho do universo Obrigatério Obrigatorio
Tamanho da amostra Obrigatdrio Obrigatoério
Paises de recrutamento Obrigatdrio Obrigatério
Haver4d uso de fontes secundarias de dados | Se sim, quais? Se Sim,
(prontuérios, dados demogréficos etc.)? detalhar.
Informe o ndmero de individuos abordados | Obrigatério Obrigatorio
pessoalmente, recrutados ou que sofrerdo algum
tipo de intervencdo neste centro de pesquisa
Grupos em que serdo divididos os participantes | Obrigatério Obrigatorio
da pesquisa neste centro
O estudo € multicéntrico no Brasil? Sim ou néo Sim ou néo
PropGe dispensa do TCLE? Sim ou néo Se sim,

justificar.

Havera  retencdo de  amostras  para | Sim ou néo Sim ou néo
armazenamento em banco?

Elementos | Referéncias Obrigatério

pos-textuais | Glossario Opcional
Apéndice Opcional
Anexo Obrigatério
Cronograma Obrigatério
Orgamento Opcional

IMPORTANTE.

Ao preencher cada item atente-se para 0 nimero maximo de caracteres, 0 nimero maximo de
4.000 caracteres (Conforme campos de preenchimento no formulario online da Plataforma Brasil).
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5.2.3 Descricao dos Elementos do projeto

5.2.3.1 Resumo

Elemento obrigatorio nos trabalhos de conclusdo de curso I, 0 resumo apresenta de
forma breve e objetiva o conteddo do trabalho. A primeira frase deve ser significativa,
explicando o tema principal do documento. Em seguida o texto deve ressaltar o objetivo, o
método, os resultados e as conclusfes. O verbo devera estar na voz ativa e na terceira pessoa
do singular

O resumo do TCC | deve conter:

- O assunto do trabalho;

- 0 problema da pesquisa:
- 0 objetivo do texto;

- 0 material e métodos;

- 0s resultados esperados;

Importante: empregar verbos no futuro e utilizar a 3% pessoa do singular;

A palavra “resumo” deve estar em maitsculo, centralizada e em negrito no inicio da
pagina, sem indicativo numérico. O resumo deve ser redigido em paragrafo Unico, contendo
no maximo 250 palavras. Alem disso, ndo utilizar simbolos, contra¢des, férmulas, equacoes,
diagramas, etc desde que ndo sejam absolutamente necessarios.

Logo ap6s o resumo deve ser deixada uma linha em branco e indicadas as palavras-
chave que deverdo ser retiradas do Descritor em Ciéncias da Saude — DeCS
(http//:decs.bvs.br). As palavras deverdo ser separadas entre si por ponto e apresentar a

primeira letra em maiusculo.

5.2.3.2 Introdugéo com justificativa

A introdugdo tem como objetivo situar o leitor no contexto do trabalho. Fornece uma
visdo geral do assunto a ser abordado e, por isso, a introducéo é a ultima parte do trabalho a
ser redigida, apesar de ser a primeira parte a ser apresentada ao leitor, pois o autor tera a
dimensao do assunto pesquisado apo6s concluir todas as fases da pesquisa. Deve constar:

- a delimitacdo do assunto tratado de forma clara e simples;

- apresentar as definicdes necessarias para compreensao do tema;
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- a problematizacdo ou as questdes norteadoras que geraram a pesquisa;

- 0S objetivos da pesquisa (na pesquisa concluida os objetivos s&o incorporados ao
final da introducéo, ndo devendo vir como um tépico a parte);

- 0S motivos que levaram o autor a realizar a pesquisa (justificativa).

Todas as informagdes contidas na introdugdo que forem retiradas de outras fontes
deverdo ser acompanhadas de citacdo e em seguida referenciadas, segundo as normas da
Associacio Brasileira de Normas Técnicas (ABNT10520:2023)2.

A inclusdo de citacdes no texto da introducao é obrigatdria apenas se o autor se basear

nas opinides de outros autores na construgédo do texto.

5.2.3.3 Problematizacéo

Neste item deve-se elaborar uma pergunta sobre o tema, a mesma servira de partida
para o trabalho. A escolha do tema por si s6 ndo sera suficiente para delimitar a pesquisa. O
trabalho cientifico executado apds uma pergunta mal elaborada ndo conseguira chegar a lugar
algum. Por outro lado, um trabalho que tenha sido confeccionado a partir de uma pergunta
bem elaborada tem mais chances de sucesso. A partir da pergunta o trabalho ao final deve
obter resultados afim de respondé-la seja positivamente ou n&o.

5.2.3.4 Hipotese

Descreve-se no tempo presente como uma afirmativa. A hipdtese é a resposta

provisoria da pergunta da pesquisa.

5.2.3.5 Objetivos

O objetivo é um item obrigatdrio no projeto (TCC 1), devendo estar descrito como um
topico em destaque e subdividido em objetivo geral e objetivos especificos. Ele define o
propésito do trabalho, dando énfase no resultado. Deve utilizar o verbo no infinitivo, como:

e Analisar

e Auvaliar

2 As citacdes, Diretas ou indiretas em introduges sdo usuais apenas em casos de extrema importancia.
Desta forma a sua utilizagéo fica vinculada a conceitos fundamentais a pesquisa, bem como bases para o
desenvolvimento da metodologia.
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e Compreender
e Constatar
e Demonstrar

e Descrever

e Elaborar

e Entender
e Estudar

e Examinar
e Explicar

e Identificar
e Mensurar

e Verificar, etc

Pode ser dividido em:

e Objetivo Geral: expressa a intencéo de atingir um determinado fim, de forma mais global
e abrangente. Exige complementos que o tornem mais concretos e compreendidos para
quem o lé.

e Objetivos Especificos: representam objetivos intermediarios para se atingir o objetivo

geral. Devem expressar uma s6 acdo por objetivo.

5.2.3.6 Referencial tedrico

Este item é obrigatorio na estruturacdo do projeto (TCCI), porém para projetos que
serdo submetidos a0 Comité de Etica, torna-se opcional. Neste item, deve ser apresentado o
resultado de uma pesquisa bibliogréafica preliminar, que pode ter como suporte livros, artigos,
enciclopédias, monografias, teses, filmes, midias eletrbnicas e outros materiais
cientificamente confidveis. Tem o objetivo de promover um prévio conhecimento sobre
algumas referéncias bibliograficas e os principais conceitos que serdo abordados na pesquisa.
O referencial tedrico é fundamental em um projeto para evidenciar que o pesquisador ja ttm o
minimo de familiaridade com os debates e conceitos chaves que giram em torno da tematica
selecionada.

Pode ser dividido em vérias partes, que poderdo subdividir-se em se¢des e subse¢oes,

variando em fungdo da abordagem do tema. As citacdes devem ser feitas usando frases e
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palavras do autor da pesquisa em uma andlise sobre o0 tema, tomando cuidado para que néo se

torne apenas uma cdpia de ideias de outros autores.

5.2.3.7 Material e métodos

Descreve de maneira detalhada os materiais e técnicas utilizados para conduzir o
trabalho de forma a permitir a repeticdo do experimento por outros pesquisadores. Detalha a
forma de coleta de dados e sua andlise e interpretacdo. A descricdo dos materiais e métodos de
trabalhos préticos e de revisdo de literatura deve conter informagdes diferentes. O quadro 5
especifica estas informagdes:

Para determinar o “tipo de pesquisa”, recomenda-se que se busque uma bibliografia
especifica sobre o tema. E importante ressaltar que um tipo de estudo ndo necessariamente

exclui outro, podendo aparecer simultaneamente em uma mesma pesquisa.

Quadro 5 - Detalhamento das informacdes que devem constar na descricdo da metodologia de

trabalhos praticos e tedricos.

Trabalhos Préaticos Trabalhos Tedricos
Tipo de Pesquisa Tipo de Pesquisa
Local/Periodo Periodo de publicacdo dos trabalhos
Populacdo/Amostra Locais da Busca bibliografica
Instrumento Descritores em Saude/Palavras Chave
Tratamento dos dados Critérios de inclusdo e exclusado
Aspectos éticos Quantidade de trabalhos encontrados

Os projetos de pesquisa que envolverem seres humanos precisam ser submetidos ao
Comité de Etica em Pesquisa antes da sua execugdo, durante o curso do TCCI. Para tal é
necessario realizar o cadastro e seguir as orientacdes do site Plataforma Brasil. Para defesa de
trabalhos praticos do TCCII sera necessaria a apresentacdo da folha de aprovacdo do mesmo

pelo Comité de ética.

5.2.3.8 Resultados esperados

Nesta etapa, o autor deve descrever as contribui¢des o trabalho trard para a ciéncia ou

para a sociedade.
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5.3 Trabalho de Conclusao de Curso 11

5.3.1 Formato da pesquisa concluida

Os Trabalhos de Conclusdo de Curso Il (TCC Il) desenvolvidos nos cursos de
graduacdo da FAMP devem seguir a formatacdo segundo o Quadro 4, no qual a maior parte

do trabalho é desenvolvida no formato exigido pelo periddico selecionado para submissao.

Quadro 4 - Formato da pesquisa cientifica concluida e desenvolvida na FAMP.

Elemento Item Formato
Capa Obrigatorio ABNT
Folha de rosto Obrigatorio ABNT
Ficha catalografica Obrigatorio ABNT
Folha de aprovagéo Obrigatorio ABNT
Dedicatoria Opcional ABNT
.| Agradecimento Opcional ABNT
Elementos pre- , -
AL Epigrafe OpC|.onaI _ ABI_\IT_
Folha de apresentacéo Obrigatorio Periddico
Resumo e palavras-chave em Obrigatorio Periddico
Portugués
Resumo e palavras-chave em Lingua | Obrigatorio Periddico
Estrangeira
Listas Opcional ABNT
Sumério Obrigatorio ABNT
Elementos Deve ser apresentado conforme as normas do periodico Periddico
textuais selecionado para submissao, porém inserir nimero de
paginas no TCC.
Elementos pds- | Referéncias Obrigatorio Periodico
textuais Glossario Opcional ABNT
Apéndice Opcional ABNT
Anexo Obrigatorio ABNT

5.3.2 Descricao dos Elementos da pesquisa concluida

5.3.2.1 Resumo

Elemento obrigatorio nos trabalhos de conclusdo de curso Il, 0 resumo apresenta de
forma breve e objetiva o contetdo do trabalho, permitindo ao leitor potencial a deciséo de ler

ou ndo o trabalho na integra. A primeira frase deve ser significativa, explicando o tema
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principal do documento. Em seguida o texto deve ressaltar o objetivo, 0 método, os resultados

e as conclus@es. O verbo dever estar na voz ativa e na terceira pessoa do singular.

O resumo do TCC Il deve conter:
- O assunto do trabalho;
- 0 problema da pesquisa (apenas para cursos da area de Ciéncias humanas);
- 0 objetivo do texto;
- 0 material e métodos;
- 0 resultados e discusséo;
- as conclusdes do trabalho.

Importante: empregar verbos na voz passiva, utilizar de preferéncia a 32 pessoa do singular;

Vale ressaltar que o resumo deve ser redigido em linguagem clara e objetiva e ser
inteligivel por si mesmo (dispensar a consulta ao trabalho). Além disso, evitar repeti¢do de
frases inteiras do trabalho e respeitar a ordem em que as ideias ou fatos sdo apresentados.

A palavra “resumo” deve estar em maiusculo, centralizada e em negrito no inicio da
pagina, sem indicativo numérico. O resumo deve ser redigido de acordo com as normas do
periddico selecionado. Além disso, ndo utilizar simbolos, contragdes, formulas, equacoes,
diagramas, etc desde que ndo sejam absolutamente necessarios.

Logo apos o resumo deve ser deixada uma linha em branco e indicadas as palavras-
chave que deverdo ser retiradas do Descritor em Ciéncias da Saude — DeCS
(http//:decs.bvs.br). As palavras deverdo ser separadas entre si por ponto e apresentar a

primeira letra em maiusculo.

5.3.2.2 Introducéo (Justificava, problematizacéo e objetivo)

A introducdo constitui uma secdo fundamental do artigo cientifico, na qual o autor
delineia 0 escopo da pesquisa e justifica a sua realizacdo. Este segmento € destinado a
especificar aspectos particulares do estudo, incluindo a justificativa para sua execucdo, a
originalidade da investigacao e a logica subjacente que orientou 0 processo investigativo. Para
facilitar a redacdo, algumas questdes sdo pertinentes: qual é o tema do estudo? Qual a razédo
de sua realizag&o? Por que os resultados devem ser divulgados?

Adicionalmente, busca-se demonstrar que a pesquisa estd fundamentada em bases

teodricas robustas. Assim, a introducdo estabelece uma conexdo com a literatura relevante,
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abordando o conhecimento existente sobre o tema no inicio da investigagdo e identificando
lacunas que motivaram a pesquisa. A resposta a essas indagagdes requer um processo
criterioso de selecdo das obras a serem citadas. Em um artigo original, ndo ha espaco para
uma revisdo extensiva da literatura previamente publicada sobre o tema, uma vez que ndo se
trata de um artigo de revisdo. Os editores impdem limites ao numero de referéncias que
podem ser incluidas, e esses limites devem ser rigorosamente respeitados. Caso o autor tenha
realizado uma revisdo detalhada da literatura, & recomendavel que esta seja submetida para
publicacdo de forma independente. Se tal revisdo ja estiver publicada ou aceita para
publicacdo, ela podera ser referenciada no artigo em elaboragdo, com uma mengdo como:
"Uma revisdo sistematica da literatura indicou que...".

Na auséncia de uma publicacdo prévia conforme mencionado, a introducdo do artigo
original incluira as referéncias que sustentam o raciocinio do autor. Entre os critérios
utilizados para a selegéo dessas referéncias, destacam-se a relevancia, a acessibilidade e a
atualidade das fontes consultadas.

O objetivo de um artigo é fundamental e normalmente é apresentado no final da
introducdo. E importante que, ao iniciar a redacdo, vocé tenha esse objetivo bem definido,
pois ele servird como um guia para todo o desenvolvimento do texto. A qualidade do artigo é
frequentemente avaliada com base na correspondéncia entre o objetivo e a concluséo, por isso
é essencial manté-lo em mente durante a escrita.

Existem varias maneiras de expressar 0 objetivo. Uma delas é relaciona-lo ao campo
da pesquisa, como frequéncia, diagndstico, etiologia, tratamento e prevencdo de doencas.
Outra abordagem é redigir o objetivo com base no método utilizado, utilizando os tradicionais
usos da Epidemiologia como referéncia. Por exemplo, vocé pode descrever a situacdo de
salde (estudo descritivo), esclarecer relagdes entre fatores de risco e desfechos (estudo
analitico de observacdo) ou determinar o impacto de programas e intervencdes (estudo de
avaliagdo de interveng&o). Ler sobre esses temas em livros de Epidemiologia pode ser muito

util para ajudar na redacéo da introdu¢éo e do texto como um todo.

5.3.2.3 Material e métodos

Ver item 5.2.3.7.

5.3.2.4 Resultados e discussdo
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O resultado é a apresentacdo dos dados coletados que podem ser quantitativos ou
narrativos. Os objetivos da pesquisa somente poderdo ser considerados como alcangados apos
a analise e a comparagdo dos dados produzidos pela pesquisa. E a confrontacio destes dados
que ird confirmar ou rejeitar as hipdteses previstas no inicio da pesquisa. Pode utilizar
gréaficos, tabelas, figuras, entre outros recursos, para facilitar a apresentacdo dos dados
analisados.

Discuss&o ¢ a analise e a interpretacdo dos dados obtidos nos resultados. E nesta parte
que o autor tem a oportunidade de fazer a ligacdo entre o problema, os resultados e a

comparagdo com outros trabalhos anteriormente publicados.

5.3.2.5 Concluséo (Trabalhos originais/ relato de caso)/Consideracdes finais (Trabalhos de

revisao)

A conclusdo é um elemento obrigatorio nos trabalhos praticos e as consideracoes
finais nos trabalhos de revisao de literatura.

A conclusdo mostra a sintese do contetdo pesquisado, 0s apontamentos essenciais e
faz recomendagdes ou sugestdes para futuras pesquisas sobre 0 mesmo tema. Deve apresentar
uma redagéo direta, clara, relevante, representando o fechamento de um ciclo de estudo. Deve
retomar o problema inicial, revendo se os objetivos foram atingidos, sem discorrer sobre
todos os resultados novamente, mas focando na problematica levantada.

As consideracbes finais apresentam os raciocinios, as reflexdes e a opinido do
pesquisador. Deve ter associacdo com 0s objetivos do trabalho. Trata-se de uma sintese
coerente dos resultados e da discussdo, ou seja, € a transmissdo, de maneira resumida e
conclusiva, dos principais aspectos da pesquisa. Recomenda-se usar o verbo no passado e ndo
utilizar citacdes, adotando verbos na forma impessoal.

No relato de caso clinico o autor deve expor nas considera¢des finais um parégrafo
sucinto sobre o tema tratado no relato de caso, apresentando os resultados obtidos com a
técnica, passos operatérios de um procedimento clinico ou com a execucdo de uma
reabilitagdo completa.

Nas consideracfes finais também podem ser descritas as principais contribuicdes,
vantagens, limitacGes e recomendacdes para a pratica clinica advindas do relato de caso.

Convém ressaltar que neste item, ndo é aconselhado a inclusdo de ilustragdes, tabelas e

gréficos.
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6 PARTE INTERNA: ESTRUTURA

6.1 Elementos pré-textuais

Os elementos pré-textuais antecedem a introducdo e tém como objetivo caracterizar o
trabalho, fornecendo informagdes Gteis que direcionardo os interessados em sua leitura. E
composto por elementos obrigatdrios e alguns elementos que podem estar presentes de acordo

com o interesse do autor ou necessidade de organizar melhor o trabalho.

6.1.1 Capa

A capa é um elemento obrigatério, na qual se imprimem as informacdes
indispensaveis a sua identificacdo. Ela deve ser estruturada na seguinte ordem:

Nnome da Instituicdo em fonte tamanho 12, Times New Roman, LETRAS
MAIUSCULAS, negrito, centralizado e com espacamento 1,5 cm entre linhas. O nome do
Curso ou Programa, devera figurar com apenas as letras iniciais em maidsculas, em negrito;

Nome(s) do(s) autor(es): em fonte tamanho 12, Times New Roman, LETRAS
MAIUSCULAS, negrito, centralizado e com espagamento 1,5 cm entre linhas;

Titulo: em fonte tamanho 12, Times New Roman, LETRAS MAIUSCULAS, negrito,
centralizado e com espacamento 1,5 cm entre linhas; Subtitulo: se houver, deve ser precedido
de dois pontos (:), em LETRAS MAIUSCULAS, negrito e sem ponto final;

Local: cidade da instituicdo seguida de hifen e sigla do estado, em fonte tamanho 12,
LETRAS MAIUSCULAS, negrito, centralizado e com espacamento 1,5 cm entre linhas e na
penultima linha da folha da capa;

Ano: em fonte tamanho 12, negrito, centralizado, com espacamento 1,5 cm entre

linhas e na dltima linha da capa (sem 0 més).
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- CENTRO DE ENSINO SUPERIOR MORGANA POTRICH EIRELL
' FACULDADE MORGANA POTRICH

‘_,.. Curso de Nome do Curso ]
4
b espagos
y
ALUNO |
ALUNO 2
6 espagos
9
TIULO:
SUBTITULO
1
12 espagos
9

MINEIROS - GO
2020

| [

6.1.2 Folha de rosto

A folha de rosto completa as informacOes de identificacdo do trabalho contidas na
capa. Também é um elemento pré-textual obrigatério. Deve seguir a seguinte estruturacao:

Nome(s) do(s) autor(es): em fonte tamanho 12, LETRAS MAIUSCULAS, negrito,
centralizado e com espagamento 1,5 cm entre linhas

Titulo: em fonte tamanho 12, LETRAS MAIUSCULAS, negrito, centralizado e com
espacamento 1,5 cm entre linhas; Subtitulo: se houver, deve ser precedido de dois pontos (:)
em LETRAS MAIUSCULAS, negrito e sem ponto final;

Natureza do trabalho: Trabalho de Conclusédo de Curso, Monografia, Dissertacdo ou
Tese; objetivo (grau pretendido); nome da instituicdo e area de concentracdo, em fonte

tamanho 12, sem negrito, espagcamento simples, com recuo de 8 cm da margem esquerda;
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Nome do orientador e do coorientador (se houver), sem negrito, espagamento simples,
com recuo de 8 cm da margem esquerda;

Local: cidade da instituicdo seguida de hifen e sigla do estado, em LETRAS
MAIUSCULAS, negrito, centralizado e com espacamento 1,5 cm entre linhas e na pendltima
linha da folha da capa;

Ano: em negrito, centralizado, com espacamento 1,5 cm entre linhas e na Gltima linha
da folha de rosto.

ALUNO T
ALUNO 2

! i -
oo

SURTITVLO

6 espagos

Tralulle de coacimio de
curso presentndo .
¥ dade Mg Foirch
o pane das eusgdnci
do Curee do Xxxaxwax pars
sunclode e suno s
praduagio

t | espago
Ocientadees: Prae Ms. Xxaxs Xxea .__

§ espagos

3

.

MINEIROS - GO
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6.1.3 Ficha catalografica

A ficha catalografica é um elemento obrigatorio no trabalho concluido, pois
apresenta informac6es fundamentais do documento, tais como: autor, titulo, local, assunto,
numero de folhas, etc. Devera estar localizada no verso da folha de rosto, na parte inferior da
pagina, de forma centralizada, nas dimensdes: 12,5 x 7,5 cm. E elaborada pelo bibliotecario

da FAMP, a qual o aluno solicitard mediante preenchimento de formulario disponivel no site
da FAMP.
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Apos a defesa e reviséo final do trabalho, o aluno devera solicitar a ficha catalografica
pelo e-mail  (bibliotecaO2@fampfaculdade.com.br) ou  preenchendo o link
https://docs.google.com/forms/d/e/1IFAIpQLScLEF5FoGOo0DbelHt8Cgng8bo0cgldaU2Vkzn
3jWANmIi7QWw/viewform, com as seguintes informacdes:

Anexar no email:

- Copia da folha de rosto do trabalho;

- Copia do Resumo;

- Informar se o trabalho tem ou n&o ilustracdes e o nimero total de paginas/folhas.
Preenchendo o formulério:

Nome e sobrenome do 1° e 2° autores na mesma linha, titulo do trabalho e subtitulo, ano, n°

de folhas, ilustragdes, nome completo do orientador, curso e palavras-chave.

A FICHA DEVE SER IMPRESSA.
MODELO

128

Ficha catalografica
Cataingac8o de publicacSo na fonts {CIF)

*
X000x Sobrenome, noma do 17 autor. (cdsdo na folha de rosio)
Tiuko do tradaiho; subtitulo / Nome complelo do 17 sutor, Nome
completo do 27 autor. — Local ano
50 f. (iotal de folhas do trabatho) il, ; (caso tenha duskragdes) 20
om. (lamanho do papet Ad)
Onentadon(a): Nome complete do cnentadorna)
Trabalho de Conclusao de Curso (thdo da graduacio) - Facukiade 75
Maorgana Polrich — (FAMP), ano de conclusdo
Inciur anexo e biblicgrafia
1 Assunto 2. Assunto. 3. Assunio. | Sobwenoms, Nome oo 2°
sutor. 1. Sobrenome, nome do onentador (orent ). Hl. Faculdade
Moegana Poltrich - FAMP. IV. Titulo
coD v

Fha cotalogmfica elaborada peia Bithoteca Universtana da FAMP
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Apos o envio das informagdes o aluno receberd a ficha em formado PDF em até 3 dias

Uteis via e-mail.

6.1.4 Folha de aprovacéo

A folha de aprovacdo é um elemento pré-textual obrigatorio em pesquisas ja
concluidas e apresenta os elementos essenciais para a aprovacgéo do trabalho, como:
Nome do autor: no topo da pagina, centralizado, LETRAS MAIUSCULAS, sem negrito;
Titulo e subtitulo (se houver): centralizado, LETRAS MAIUSCULAS, negrito;
Tipo do trabalho (dissertacéo, tese, etc.);
Nome da instituicdo a que é submetido o trabalho;
Grau pretendido (mestre, doutor, etc.);
Area de concentrago;
Nome, titulacdo e assinatura dos componentes da banca examinadora e instituicdes a que
pertencem;

Data da aprovacéo.
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ALUNO 1
. ALUNO 2

I 3 espacos

TITULO:
SUBTITULO

t 2 espagos
Trabalbo de conclusdo de corso apreseniado 4 Faculdade
Margana Potrich como requistio para oblengdo
do graw de bachare] em Xxxxxxxx
t 2 espagos
BANCA EXAMINADORA:

t 2 espagos

Prof”, Ma, XXXXXXX
Orientadora

t 2 espacos

Prof™, Dra. XXXXXXX
Membro da banca examinadora

i 2 espagos

Prof®. Me. XXXXXXX
Membro da banca examinadora

t 2 espagos

Trabalho defendido ¢ aprovadoem [/

* Nota: folha de apresentagdo para o TCCII, no TCCI usar o texto: “Projeto apresentado a Faculdade Morgana

Potrich, como requisito...”

6.1.5 Dedicatoria

A dedicatéria é um elemento pré-textual opcional. Consiste em um texto reservado ao
autor da obra para que preste homenagem ou dedique o trabalho a alguém. O texto deve estar
posicionado no canto inferior da pagina com recuo de 8 cm da margem esquerda. Nos casos

de trabalhos realizados em dupla é permitida a apresentacao de duas dedicatdrias.
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i — 8 em . Dedico este trabalho a Deus,
pois sem ele nio estarin aqui, ele

é a base de tudo em minha vida.

Nome dos alunos

6.1.6 Agradecimentos

Elemento opcional, no qual o autor registra gratiddo as pessoas e instituicdes que
contribuiram de forma relevante para a elaboragdo e desenvolvimento do trabalho. Nao deve
ultrapassar uma pagina. Nos casos de trabalhos realizados em dupla € permitida a

apresentacdo de dois agradecimentos.



AGRADECIMENTOS

t | espago

Agradego 3 nosss professora mestra ¢ orientadors Xaoox Xaxxx,
por mos orientar nesie trubalho com paciéncia ¢ dedicagio

Agradego a0 professor Xooooex Xooorxx por nio medir esforgos

para que todos os procedimentos saissem com perfeigio

Agradego a instifuigio, profescores, funciondrios ¢ pacientes por
torar este sonho possivel.

Nome dos alunos

6.1.7 Epigrafe

A epigrafe, elemento pré-textual opcional, € a citacdo de uma frase curta ligada ao
assunto da obra, e tem a funcdo de destacar ou ilustrar o tema. Deve vir acompanhada da

citacdo de autoria, mas ndo precisa ser referenciada. A epigrafe pré-textual ndo precisa ser
apresentada conforme a ABNT NBR 10520.
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- -
A puluvru convence, o cxcmp(o arrasta.

(Lair Ribeira)

6.1.8 Folha de apresentacdo

Deve ser apresentada de acordo com as hormas para a pagina de titulo do periédico
selecionado para submissdo. Em geral deve conter as seguintes informagdes:
e Titulo do artigo em portugués: o titulo em portugués deve estar justificado e escrito

usando-se fonte Times New Roman, tamanho 12, letras mailsculas e em negrito com
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espacamento 1,5. Opcionalmente, pode-se apresentar um subtitulo, justificado, em negrito
e separado por dois-pontos ().

Titulo do artigo em inglés: o titulo em inglés deve estar justificado e escrito usando-se
fonte Times New Roman, tamanho 12 em itélico e caixa baixa.

Nome dos autores: alinhado a esquerda, fonte tamanho 12. Deve ser escrito por completo
seguindo a ordem de autoria do artigo. O mesmo deve preceder a numeracdo em
algarismo arabico sobrescrito.

Informac®es sobre os autores: as informacgdes sobre os autores devem ser redigidas ap6s o
nimero sobrescrito e devem conter os seguintes dados: titulacdo principal, instituicdo a

qual pertence o autor, cidade, estado e pais.

A IMPORTANCIA DO PLANEJAMENTO XXXXXXXXXXXNXX:
RELATO DE CASO

t I espugo

The dmporiance of EXCECCCTOULNCLOCOETA A AN XA AN A EACECECEC LU
U ey

t 1 espago

Maria Xxxoox Xxxuax!
Jodin Xxxxn Xaaaan?

Ans Xuuxx!

t | espago

' Académaca do cuno de Xaxxxx &4 Faculdade Morgama Potnch (FAMY')
Misswros - GO. Benil

fAcadémica do curso de Xaxxxs da Paculdade Morgasa Potrich (PAMP),
Mimgiros - GO, Brani)

* Profissdo, Mestre em Xaxxxass pela Universidade Xoaooy, Cidade < ESTADO
Dogente & FAMP - Faculdade Morgana Potrich, Mineiros-GO, Brawl
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6.1.9 Resumo

RESUMO

t 1 espaco
Kxxxxnxtxx\xxxxxxxxxxX\x\lx\\xxxx\nxxxxxxxxxxxxxnxtsxxnxxxt\
LSS ES ARSI REEASERRERREEREREEEERARACEEERTITERPRRRT RN RAEY

AXAXXAXXXAXXAEXXXXXXEXANAXXAXANKXXXXEAXXAXAXXXXAXNKRX XXX XCX

ERRER SRR RERATEEERLEIEIRRSRANERTRTRACA LR AR RER AT REREEY
ERETAREAERE AR RER RS AR RRR AR R AR RARRSRAEAREREARERER R
XXX XAXAAX XXX CCAX AKX KAXANKANANXNNXX
AEAXEXKAXAXLNEXAXLXXXXAXNLAXARANENRLANAENALAXNEN XXX XXX
EESEARA AL SRR RE AR TR AR RPN AR AR SRR LR R ALY

EERTASEREER AR SRR AR ERE AR SRR ASR T ASAAEASARERERS LSRR LY

ERRT AT RS E Rt R R R SRR R SRR AR AR AR RR AR LSRR SRS Y
AXTAXXXAXLXXAXXXXXXXXX XXX EXLARXXAXLALNXNNXXXXRXNAXNXXNAXNNXNNXX XK

AXXXXAXAXNALAXAA XXX AL ARAXARKALARLAKAXNE AR RXNXN

t | espago

Palavra-chave: Xxoooooo, Xoooo, Noooooons

6.2.12 Resumo em lingua estrangeira

E a traducdo fiel do resumo para o idioma solicitado pelo periodico. Seu propésito é
propiciar maior visualizacdo do trabalho por parte dos pesquisadores da &rea. eDeve
acompanhar o mesmo formato do resumo em portugués.

Este elementoé um item obrigatorio e o titulo deve estar em maidsculo, centralizado e
em negrito no inicio da pagina sem indicativo numérico, centralizado e negritado.

6.2.13 Listas
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As listas sdo elementos opcionais, mas recomenda-se que estejam presentes de acordo
com a necessidade de organizar melhor o trabalho. Como exemplo € possivel citar um
trabalho que em seu corpo de redacdo utiliza uma grande quantidade de siglas. Para facilitar a
compreensdo do texto devera ser confeccionada uma lista de siglas que podera ser recorrida
durante a leitura do trabalho.

Devem ser realizadas listas de tabelas, simbolos, abreviaturas ou ilustrages (quadros e
figuras), todas as vezes que estas estiverem presentes mais de trés vezes no trabalho.

O titulo das listas deve estar centralizado e negritado no texto, sem indicativo

numeérico.

6.2.14 Sumario

O sumério é o ultimo elemento pré-textual, é obrigatorio e consiste na enumeracgdo das
principais divisdes, se¢des e outras partes do trabalho. Deve ser redigido na mesma ordem e
grafia que aparecem no texto, acompanhadas do respectivo nimero da pagina.

A palavra “sumdrio” deve ser colocada no topo da péagina, centralizada, em letras
maiusculas negritadas e sem pontuacgdo. Os topicos indicados no suméario devem apresentar
numeracdo progressiva, em algarismos arabicos. Os indicativos de secfes devem ser

alinhados a esquerda. Os elementos do pré-textuais ndo devem fazer parte do sumario.

6.3 Elementos textuais

Os elementos textuais sdo obrigatérios e compostos pelos seguintes topicos:
Introducéo, Desenvolvimento e Consideragdes Finais.

6.3.1 Regras de citacdo

Citacdo € a mencdo, no texto, de uma informacéo extraida de outra fonte. Trata-se de
um mecanismo de comunicagéo cientifica, visto que permite que o leitor saiba de onde aquela
informacao foi retirada. As citacfes podem ser diretas, indiretas e citacdo de citacdo e podem

aparecer no texto ou como nota de referéncia, nota de rodapé e nota explicativa.
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A citacdo deve seguir a norma escolhida, porém nos trabalhos desenvolvidos na
FAMP devem seguir o sistema Autor-Data estipulado pela ABNT NBR 10520/2023 (TCCI
e/ou 11) ou norma do periodico selecionado (TCCII).

A transcricdo exata das palavras do autor s6 é permitida quando utiliza-se a citacédo
direta, com adequada identificagdo da obra de onde foi retirada a informagéo. A citagdo direta,
no entanto, ndo deve ser usada em demasia pois demonstra falta de habilidade de redacédo e
desqualifica o trabalho.

O ponto fnal deve ser usado para encerrar a frase e ndo a citacdo. Além disso, a
mencao Autor — data no texto dentro do paréntesis deve ter letras maidsculas apenas no inicio
do sobrenome e na lista de referéncias permanecem em letras mailsculas todo o sobrenome
do autor.

EXEMPLO:

“Apesar das aparéncias, a desconstru¢do do logocentrismo ndo ¢ uma psicanalise da
filosofa [...]” (Derrida, 1967, p. 293).

“A promogao e protecdo da satde sdo essenciais para o bem-estar do homem e para o
desenvolvimento econdmico e social sustentavel” (Organizagdo Mundial da Saude, 2010, p.

Xi)

Em caso de citacdo de siglas das instituicdes elas devem ser grafadas em letras
maiusculas:

EXEMPLO:

“Durante o Século XV, os portugueses decidiram que a melhor maneira para prosperar
economicamente era acabar com o monopolio das cidades italianas, passando a negociar

diretamente com o Oriente” (IBGE, 2011, p. 3).

Ao citar instituicdo governamental da administragéo direta, a indicacdo deve ser pelo
nome do 6rgao superior ou pelo nome da jurisdi¢do a que pertence.

EXEMPLO:

O mecanismo proposto para viabilizar esta concepgdo é o chamado Contrato de
Gestdo, que conduziria a captacdo de recursos privados como forma de reduzir os

investimentos publicos no ensino superior (Brasil, 1995).

Para citagdes de fontes com quatro ou mais autores, pode ser citado o primeiro autor

seguido da expressao et al. (em italico), embora na referéncia constem todos os autores.
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Qualquer que seja o recurso utilizado, este deve ser uniforme em todas as citagbes no
documento.

EXEMPLO:

De acordo com Maciel et al. (2019, p. 163), “os resultados dos testes mostraram uma
maior prevaléncia (66,2%) de insatisfacdo com imagem corporal (Resultados do BSQ) e uma
proporgdo menor propor¢do (27,78%) de risco para desenvolvimento de transtornos
alimentares (Resultados do EAT-26) [...]".

6.3.1.1 Nas citagGes com fontes informais e/ou ndo publicadas

Informagdes obtidas por meio de fontes ndo publicadas formalmente, como palestras,
discursos, comunicacdes, entre outros, devem ser mencionados no texto ou em nota de rodapé

explicativa.

6.3.1.2 Nas citacdes de pesquisas em andamento

Pesquisas em andamento e/ou documentos gerados através delas devem ser mencionadas no

texto e em nota de rodapé explicativa.

6.3.1.2 Indicacdo do volume, tomo e/ou se¢do em livros

Volume, tomo e/ou secéo, se houver, devem ser indicados. Volume e nimero de publicacdes

periddicas ndo devem ser indicados.

Ex.: (Senac, 1979, v. 1, p. 16).

Para autores com 0 mesmo sobrenome e data de publicacdo, devem-se acrescentar as iniciais
de seus prenomes. Se persistir a coincidéncia, colocam-se 0s prenomes por extenso.
EXEMPLO

(Barbosa, C., 1958)

(Barbosa, O., 1958)

EXEMPLO
(Barbosa, Cassio, 1965)
(Barbosa, Celso, 1965)
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EXEMPLO
De acordo com Cassio Barbosa (1965) e Celso Barbosa (1965)

EXEMPLO
Segundo O. Barbosa (1958) Segundo C. Barbosa (1958)

As citacdes de diversos documentos da mesma autoria, publicados em um mesmo ano, devem
ser distinguidas pelo acréscimo de letras minasculas, em ordem alfabética, apds a data e sem
espacejamento, conforme a lista de referéncias.

EXEMPLO

De acordo com Reeside (1927a) (Reeside, 1927b)

As citacOes sédo divididas em:
Citacdo direta: é quando se faz a transcri¢do textual dos conceitos do autor consultado,
utilizando as préprias palavras do autor. Em citagfes diretas, acrescenta-se 0 nimero da
pagina ou localizacdo, se houver, apds a data. Existem dois tipos de citacdo direta:

CitacOes diretas curtas: as citagdes diretas de até trés linhas sdo incorporadas ao texto,

transcritas entre aspas duplas com indicacdo das fontes de onde foram retiradas. As aspas
simples sdo utilizadas para indicar citagdo no interior da citagéo.

EXEMPLO

Segundo S4, “[...] por meio da mesma °‘arte de conversagdo’ que abrange tdo extensa e

signifcativa parte da nossa existéncia cotidiana [...]"% %’

Exemplos:
- Com um autor:
Segundo Ronai (2012, p. 21), “pensa-se geralmente que a traducdo fiel é a traducdo

literal, e que, portanto, qualquer traducao que nao seja literal ¢ livre”.

Quando a fonte ndo tem paginacéo:

“Primeiro, o apoio a independéncia dos povos coloniais ja era algo manifesto na
sociedade brasileira” (Santos, 2005).

Em suma, “a fidelidade alcanga-se muito menos pela traducéo literal do que por uma
substituicdo continua. A arte do tradutor consiste justamente em saber quando pode verter e

quando deve procurar equivaléncias” (Ronai, 2012, p. 24).
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- Com 2 ou 3 autores:

Segundo Medeiros, Paiva e Lamenha (2012, p. 154), o Mercosul “surge da vontade dos paises
do Cone Sul, apos o fortalecimento do regime democratico, em integrar suas economias’.

O Mercosul “surge da vontade dos paises do Cone Sul, apos o fortalecimento do regime

democratico, em integrar suas economias” (Medeiros; Paiva; Lamenha, 2012, p. 154).
- Com mais de 3 autores:

Em meados dos anos 80, “quando a politica brasileira empreendeu o caminho do
estreitamento das relacbes com a Argentina, a ideia do universalismo nao foi abandonada
[...].” (Vigevani et al., 2008, p. 6).

Para Vigevani et al. (2008, p. 6), em meados dos anos 80, “quando a politica brasileira
empreendeu o caminho do estreitamento das relagdes com a Argentina, a ideia do

universalismo ndo foi abandonada, mas ganhou novo significado”.

CitacBes diretas longas: as citagdes diretas de mais de trés linhas em um novo paragrafo, em

espaco entrelinhas simples, com recuo de quatro centimetros da margem esquerda, com letra
tamanho 11, sem aspas e sem itdlico (caso a citacdo apresente algum termo em italico,
negrito, grifado ou entre aspas, manter como no original. Na referéncia usar grifo do autor).
Indicar as fontes de onde foram retiradas, incluindo a pagina. Deve-se deixar um espaco de
distancia entre os paragrafos anterior e posterior do trecho da citagdo. O ponto fnal deve ser
usado para encerrar a frase e ndo a citacao.

Exemplo:

A teleconferéncia permite ao individuo participar de um encontro nacional
ou regional sem a necessidade de deixar seu local de origem. Tipos comuns
de teleconferéncia incluem o uso da televisdo, telefone, e computador.
Através de dudio-conferéncia, utilizando a companhia local de telefone, um
sinal de audio pode ser emitido em um saldo de qualquer dimenséo (Nichols,
1993, p. 181).

Para citagdes diretas de documentos ndo paginados, convém que se indique a localizagdo do
trecho citado, conforme consta no documento.

EXEMPLO

“[...] a transmissao total compreende todos os direitos de autor, salvo os de natureza moral e
os expressamente excluidos por lei [...]” (Brasil, 1998, cap. V, art. 49, inc. I).
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Citagdo indireta: € a transcricdo do texto do autor consultado, contudo, redigida com as suas
préprias palavras. Mesmo sendo uma citacdo livre, a ideia expressa continua sendo de
responsabilidade do autor lido e, por isso, € necessario citar a fonte, dando o crédito ao autor
da ideia. Deve aparecer sem a utilizagdo de aspas.®

Exemplos:

De acordo com Mattar (1996), a pesquisa bibliografica é apropriada para 0s primeiros
estadgios da investigacdo quando a familiaridade, o conhecimento e a compreensdao do
fendmeno por parte do pesquisador séo geralmente pouco ou inexistentes.

Os estudos exploratérios tém como principal caracteristica a informalidade, a
flexibilidade e a criatividade, e neles procura-se obter um primeiro contato com a situacéo a

ser pesquisada (Samara; Barros, 2002).

- As chamadas de cita¢des indiretas de diversos documentos de varios autores, mencionadas
simultaneamente dentro dos parénteses, devem ser separadas por ponto e virgula. Recomenda-
se a indicacdo em ordem alfabética.

(Abreu; Silva, 2007; Vargas, 2001; Yin, 2010)

- Sobrenomes que indicam parentesco (Junior, Filho, Neto, Sobrinho):

(Pelczar Junior, 1996) (Silva Neto; Soledade, 2005)

As chamadas de citacdes indiretas de diversos documentos da mesma autoria, publicados em
anos diferentes e mencionados simultaneamente, devem ter as suas datas em ordem
cronoldgica, separadas por virgula.

EXEMPLO (Dreyfuss, 1989, 1991, 1995)

Citacdo da citagdo: € a citacdo de uma bibliografia da qual ndo se teve acesso. O trecho foi
acessado por meio da obra de um segundo autor, sem leitura do documento original. Nesse
caso, utiliza-se a expressdo latina apud (“citado por”) para indicar que o texto citado foi
retirado de uma obra que néo a original.

Exemplos:

Porter (1972 apud Carvalho; Souza, 1999, p. 74) considera que “[...]Ja vantagem competitiva

3 Nas citagdes indiretas, o indicativo de paginas é opcional, conforme NBR 10520/2023 (ABNT, 2023)
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surge fundamentalmente do valor que uma empresa consegue criar para seus compradores e
que ultrapassa o custo de fabricacdo pelas empresas”.
Weller (1999 apud Collins, 2003) afirma que para superar este problema de Sistemas

Especialistas se faz necessario muito estudo.

“[...] o viés organicista da burocracia estatal e o antiliberalismo da cultura politica de 1937,
preservado de modo encapugado na Carta de 1946” (Viana, 1986, apud Segatto, 1995, p. 214-
215).

6.4 Elementos pos-textuais

Os elementos pés-textuais sdo as informacgdes apresentadas apds o texto do trabalho, e

servem para complementar os dados dispostos no desenvolvimento da pesquisa.

5.4.1 Referéncias conforme ABNT

Elemento pds-textual obrigatdrio, que consiste na relagdo de todos os documentos
(impressos ou registrados nos diversos tipos de materiais bibliograficos, sonoros, eletrénicos,
audiovisuais, etc) utilizados para o desenvolvimento do estudo e que confere credibilidade do
trabalho. Todas as fontes de pesquisas citadas no texto devem ser registradas,
obrigatoriamente, em formato de referéncia.

As referéncias devem ser elaboradas de acordo com as normas da Associacdo
Brasileira de Normas Técnicas — NBR 6023/2020.

A apresentacdo das referéncias devera ser alinhada a margem esquerda, espacamento
simples, separadas entre si por uma linha em branco de espaco simples. . Para a formatagéo
das referéncias o autor devera utilizar a NBR 6023 (ABNT, 2020), como exemplificado no
Quadro 6. Expressdes como, “In”, et al”, [S.I.] passam a ser destacas em italico, tal qual as
palavras de origem inglesa como, E-books e online. A mesma observacéo € valida para os
titulos dos periddicos (para abreviar corretamente os titulos consulte a NBR 6032 -
Abreviacdo de titulos de periddicos e publicagdes seriadas - procedimento). Os titulos dos
periddicos cientificos devem ser abreviados de acordo com o “List of Journals Indexed in
Index Medicus” (http://www.ncbi.nlm.nih.gov/nlmcatalog/journals). Para periddicos
nacionais e latino-americanos consultar o portal de periodicos da Bireme
(http://portal.revistas.bvs.br). As referéncias de Anexo, se houver, devem constar no préprio

elemento em nota de rodapé ou constituir lista especifica.



O DOl apresenta-se como elemento complementar. N&o sendo mais obrigatorio.

REFERENCIAS

i 1 espago
SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitulo do artigo. Titulo do periddico,

local, volume, fasciculo, pagina inicial e final, més ¢ ano.

SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitulo. Edi¢do. Local: Editora, ano de
publicagio.

SOBRENOME, Nome do autor do capitulo. Titulo do capitulo, In:
SOBRENOME, Nome da obra. Titulo do documento. Edigdo. Local.
Editora, ano de publica¢do. Niimero do capitulo, paginas inicial e final do

capitulo.

SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitulo, Local: Instituigdo, ano. n. de pig.
ou vol. Indicagio de Dissertagao ou tese, nome do curso ou programa da

faculdade e universidade. local e ano da defesa.
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Quadro 6 - Modelos de referéncias segundo o sistema autor-data, ABNT (2023).

TIPO DE -
OBRA FORMATO DA REFERENCIA

SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitulo do artigo. Titulo do
periodico, local, volume, fasciculo, pagina inicial e final, més e ano.

1 Artigo de ALVES, H. M. R.; VOLPATO M. M. L.; VIEIRA T. G. C.; BOREM

revista F. M.; BARBOSA J. N. Caracteristicas ambientais e qualidade da
bebida dos cafés do estado de Minas Gerais. Informe Agropecuario.
Belo Horizonte, v. 32, n. 261, mar./abr. 2011.°
SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitulo. Edicdo. Local: Editora, ano
de

5 Livro publicacao.
PRODANOQV, C. C.; FREITAS, E. C. de. Metodologia do trabalho
cientifico: métodos e técnicas da pesquisa e do trabalho académico.
2. ed. Novo Hamburgo: Feevale, 2013.
SOBRENOME, Nome do autor do capitulo. Titulo do capitulo. In:
SOBRENOME, Nome da obra. Titulo do documento. Edicéo.
Local.
Editora, ano de publicacdo. Numero do capitulo, paginas inicial e
final

. do capitulo.
ﬁ\ﬁip't“'o de I'SAES, M. 5. M, SILVEIRA, R. L. F. da Novas formas de

organizacéo

das cadeias agricolas brasileiras: tendéncias recentes. In:
BUAINAIN, A. M., et al. O mundo rural no Brasil do século 21: a
formacéo de um

novo padrdo agrério e agricola. Brasilia, DF: Embrapa, 2014. Parte 2,
cap. 4, p. 296-316.

4 Monografia,
Dissertacao e
Tese

SOBRENOME, nome. Titulo: subtitulo (se houver). Orientador, ano,
namero de paginas. Tipo de trabalho(monografia, dissertacéo,
tese),instituicdo, cidade, ano..

RODRIGUES, Ana Lucia Aquilas. Impacto de um programa de
exercicios no local de trabalho sobre o nivel de atividade fisica e o
estagio de prontiddo para a mudanca de comportamento. Orientador:
Mario Ferreira Junior. 2009. 82 f. Dissertacdo (Mestrado em
Fisiopatologia Experimental) — Faculdade de Medicina, Universidade
de Séo Paulo, S&o Paulo, 2009.

5 Trabalho
presentado
em evento

SOBRENOME, Nome. Titulo do trabalho apresentado. In: Nome do
evento, numeracdo do evento (se houver), ano e local (cidade) de
realizacdo. Titulo do documento (anais, atas, topico tematico, etc.),
local, editora, data de publicacdo e pagina inicial e final da parte
referenciada.

VIEIRA, P. F.; CAZELLA, A. A. Desenvolvimento territorial
sustentavel em zonas rurais: subsidios para a elaboragdo de um
modelo de analise.

5 Em caso de fonte em meio eletronico, utilizar apés 0 ANO a seguinte regra- Disponivel em: LINK ARTIGO. Acesso em: data de acesso

(EX: 27 jul. 2020).
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In: SEMINARIO INTERNACIONAL TERRITORIOS RURALES
EN MOVIMIENTO, 9., 2006, Chile. Anais... Santiago do Chile:
IDRC- RDI, 2006. p. 16-29.

6 Eventos

NOME DO EVENTO, n. do evento, ano, local de realizagdo. Titulo.
Local de publicacdo: Editora, ano de publicacdo.

SEMINARIO BRASILEIRO DE EDUCAC}AO, 6., 2013, Brasilia.
Anais... Brasilia: MEC, 2014.

7 Dicionario e
enciclopédia

SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitulo. Edicdo. Local: Editora,
data.

FERREIRA, Aurélio B. de Hollanda. Novo dicionario da lingua
portuguesa. 2. ed. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 1986. Ou quando
ndo ha um individuo responsavel pela obra: ENCICLOPEDIA
Mirador Internacional. S&o Paulo: Encyclopaedia Britannica do
Brasil, 1995. 20 v.

8 Documento

SOBRENOME, Nome. Titulo. Edi¢do. Local: ano. Disponivel em:
<http://...> Acesso em: dia més (abreviado) ano.

COOPERATIVA REGIONAL DOS CAFEICULTORES DO VALE
DO

RIO VERDE LTDA. — COCARIVE. Cooperativa. Disponivel em:
http://www.cocarive.com.br/cooperativa.php#centro. Acesso em: 03
nov. 2015.

eletronico FOOD AND AGRICULTURE ORGANIZATION OF THE UNITED
NATIONS - FAO. Ano Internacional da Agricultura Familiar
2014.
Sobre. O que € agricultura familiar? Disponivel em:
http://www.fao.org/family-farming-2014/home/what-is-family
farming/pt/. Acesso em: 12 jan. 2015.
SOBRENOME, Nome. Titulo do artigo. Titulo do jornal, local,
pagina

9 Artigo de inicial e final, dia, més e ano.

jornal BERNARDO, Cristiane Hengler Corréa. O papel do produtor cultural

no
Brasil. Gazeta de Mirassol, pagina de opinido, p. 02, 20 fev. 2003.

10 Legislacao

Jurisdicéo (ou cabecalho da entidade, no caso de se tratar de normas),
titulo, numeracdo, data e dados da publicacdo. Quando se refere a
Constituices e suas emendas, entre 0 nome da jurisdi¢do e o titulo,
acrescenta-se a palavra Constituicdo, seguida do ano de promulgacao,
entre parénteses.

SAO PAULO (Estado). Decreto no 42.822, de 20 de janeiro de 1998.
Lex: coletanea de legislacdo e jurisprudéncia, Sdo Paulo, v. 62, n. 3,
p. 217-220, 1998.

BRASIL. Constituicdo (1988). Emenda constitucional no 9, de 9 de
novembro de 1995. Lex: legislacdo federal e marginélia, Sdo Paulo,
v. 59, p. 1966, out./dez. 1995.

11 Documento
iconografico

SOBRENOME, Nome. Titulo (quando ndo existir, deve-se atribuir
uma

denominacdo ou a indicacdo Sem titulo, entre colchetes), data.
Especifica¢do do suporte.

KOBAYASHI, K. Doenga dos xavantes. 1980. 1 fotografia.
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12 Imagem em
movimento

Titulo. Diretor, produtor, local, produtora, data. Especificacdo do
suporte
em unidades fisicas.

OS PERIGOS do uso de toxicos. Producdo de Jorge Ramos de
Andrade. Sdo Paulo: CERAVI, 1983. 1 videocassete.

13 Documento
sSonoro no
todo

Compositor(es) ou intérprete(s). Titulo. Local: gravadora (ou
equivalente), data. Especificacdo do suporte.

ROBERTO CARLOS. S6 sucessos. Sdo Paulo: RCA Victor, 2008. 1
disco sonoro.

14 CD-ROM

SOBRENOME, Nome. Titulo. Edicdo. Local de publicacédo: Editora,
data. Tipo de midia.

ALMANAQUE Fontoura: sua fonte de satde. Sdo Paulo: Abril,
2016. 1
CD-ROM.

15
Jurisprudéncia

EX 1: BRASIL. Superior Tribunal de Justica. Habeas-corpus no
181.636-1, da 6% Camara Civel do Tribunal de Justica do Estado de
Séo Paulo, Brasilia, DF, 6 de dezembro de 1994. Lex: jurisprudéncia
do STJ e Tribunais Regionais Federais, Sdo Paulo, v. 10, n. 103, p.
236-240, mar. 1998.

EX 2: BRASIL. Supremo Tribunal Federal. Recurso Extraordinario
628137 RG/RJ — Rio de Janeiro. Repercussdo geral no Recurso
Extraordinario. Administrativo. Incidéncia dos juros progressivos
sobre conta vinculada de Fundo de Garantia por Tempo de Servico —
FGTS. Aplicacdo dos efeitos da auséncia de repercusséo geral tendo
em vista tratar-se de divergéncia soluciondvel pela aplicacdo da
legislacdo federal. Inexisténcia de repercussdo geral. Relatora: Min.
Ellen Gracie, 21 de outubro de 2010. Disponivel em:
http://www.stf.jus.br/portal/jurisprudencia/listarJurisprudencia.asp?sl
=fgts&base=baseRepercussao. Acesso em: 20 ago. 2011.

16 Doutrina

BARROS, Raimundo Gomes de. Ministério Pablico: sua legitimacao
frente ao Codigo do Consumidor. Revista Trimestral de
Jurisprudéncia dos Estados, Sdo Paulo, v. 19, n. 139, p. 53-72, ago.
1995,

17 Documento

BRASIL. Lei no 9.887, de 7 de dezembro de 1999. Altera a
legislagdo

juridico em tributaria federal. Diario Oficial [da] Republica Federativa do

meio Brasil,

eletrénico Brasilia, DF, 8 dez. 1999. Disponivel em: <http://www.in.gov.br/
mp_leis/leis_texto.asp?ld=LE1%209887>. Acesso em: 22 dez. 1999.

18 Redes Especificar o nome da rede social e o perfil ou paginas acessadas,

sociais separada por dois pontos.

PODCAST LXX: Brasil: parte 3: a republica. [Locugdo de]:
Christian Gutner. [S. I.]: Escriba Café, 19 mar. 2010. Podcast.
Disponivel em: http://www.escribacafe.com/podcast-Ixx-brasil-
parte-3-a-republica/. Acesso em: 4 out. 2010.

Twitter: DIRETOR do SciELO, Abel Packer, apresenta hoje palestra
na 42 edicdo dos Simposios Tematicos do Programa de Pos-
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Graduacao em Quimica da UFMG. [S&o Paulo], 27 fev. 2015.
Twitter: @redescielo. Disponivel em:
https://twitter.com/redescielo/status/571261986882899969. Acesso
em: 5 mar. 2015.

Blog: CID, Rodrigo. Deus: argumentos da impossibilidade e da
incompatibilidade. In: CARVALHO, Mario Augusto Queiroz et al.
Blog investigacao filoséfica. Rio de Janeiro, 23 abr. 2011.
Disponivel em: http:// investigacédo-
filosofia.blogspot.com/search/label/Postagens. Acesso em: 23 ago.
2011.

Mensagem eletronica: ALMEIDA, M. P. S. Fichas para MARC.
Destinatério: Maria Teresa Reis Mendes. [S. I.], 12 jan. 2002. 1
mensagem eletronica.

Facebook: ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS
TECNICAS. Sistemas de armazenagem. S&o Paulo, 19 set. 2017.
Facebook: ABNT Normas Técnicas @ ABNTOcial. Disponivel
em: https://www.facebook.

com/ABNTOUIcial/?hc ref=ARRCZOmN XLGdpW XonecaRO0O
DbGisTE2siVEPgy _n8sEclsYCO_ qGLCqynplIGE2-U&fref=nf.
Acesso em: 21 set. 2017.

E-book: BAVARESCO, Agemir; BARBOSA, Evandro;
ETCHEVERRY, Katia Martin (org.). Projetos de filosofia. Porto
Alegre: EDIPUCRS, 2011. E-book (213 p.) (Colecdo Filosofia).
ISBN 978-85-397-0073-8. Disponivel em:
http://ebooks.pucrs.br/edipucrs/projetosdefilosofia.pdf. Acesso em:
21 ago. 2011.

19 entrevista

O primeiro elemento é o entrevistado.

HAMEL, Gary. Eficiéncia ndo basta: as empresas precisam inovar na
gestdo. [Entrevista cedida a] Chris Stanley. HSM Management, Séo
Paulo, n. 79, mar./abr. 2010. Disponivel em:
http://www.revistahsm.com.  br/coluna/gary-hamel-e-gestao-na-era-
da-criatividade/. Acesso em: 23 mar. 2017.

20 Indicacao
de
responsabilida
de

Quando houver quatro ou mais autores, convém indicar todos.
Permite-se que se indique apenas o primeiro, seguido da expressao et
al.

URANI, A. et al.Constituicdo de uma matriz de contabilidade
social para o Brasil. Brasilia, DF: IPEA. 1995.

Fonte: NBR 6023 (ABNT, 2020).
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6.3.1.3 Elementos essenciais das referéncias: especificidades

a) Sem Local Definido:
Por momentos a cidade do documento nao é exposto, ou fica impossibilitada a
identificacdo. Neste caso utiliza-se a sigla S.I. (em itélico)- Sine loco entre colchetes:
EX: FISICHELLA, Domenico. La rappresentanza politica. [S.l.]: Laterza,
1996.

b) Com mais de uma cidade:
No caso de ocorrer a indicacdo de duas cidades ou mais na referéncia utilizada, deve-

se utilizar o primeiro local.

EX: Mineiros, Jatai, Portelandia. Utiliza-se apenas Mineiros como cidade da

referéncia.

C) Falta de nome do editor ou Editora.
Na falta de informac6es sobre o nome do editor ou editora da obra utilizada, substitui-

se a informacdo por s.n. (sine nomine) entre colchetes e italico:

EX: MELO FRANCO, Afonso Arinos de. Histdria e teoria do partido politico no

direito constitucional brasileiro. Rio de Janeiro: [s.n.], 1948.

d) Nao identificacdo de Data especifica
Se nenhuma data for possivel ser identificada, € fundamental seguir algumas regras,
como aborda a norma técnica 6023/2018 (ABNT, 2018, p. 44-45):

HIPOTESE EXEMPLOS

Um ano ou outro [2009 ou 2010]
Ano provavel [20207]

Ano certo, nao indicado no material [1973]

Intervalo usual menor de 20 anos [entre 1907 e 1915)
Ano aproximado [ca. 2018]

Década Certa [197-]

Década Provavel [1977]

Século Certo [18--]

Século provéavel [18--7]
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6.4.2 Glossario

Elemento opcional, que consiste em uma lista alfabética das palavras ou termos
técnicos de uso restrito, que foram utilizados no texto, e sdo descritas acompanhados das
respectivas definicdes para auxiliar a compreensao do texto.

EXEMPLO

Deslocamento: Peso da 4gua deslocada por um navio futuando em aguas tranquilas.

Para palavras compostas somente a primeira letra da primeira palavra deve ser grafada em
letra maiuscula, ndo sendo aplicada para nomes proprios.
EXEMPLO

Duplo fundo: Robusto fundo interior no fundo da carena.

6.4.3 Apéndice

Elemento opcional, que consiste em texto ou documento elaborado pelo autor, a fim
de complementar sua argumentacfo. O texto deve ser precedido da palavra APENDICE,
identificado por letras mailsculas consecutivas, travessao e pelos respectivos titulos. Na
identificacdo dos apéndices, quando esgotadas as letras do alfabeto, devem ser utilizadas
letras mailsculas dobradas. O destaque tipografco (negrito, italico ou sublinhado) deve ser o
mesmo da sec¢éo primaria.

EXEMPLO

APENDICE A — AVALIAGCAO NUMERICA DE CELULAS INFLAMATORIAS

6.4.4 Anexos

Elemento opcional. Consiste em um texto ou documento nédo elaborado pelo autor, que
serve de fundamentacdo, comprovacdo e ilustracdo, das informacgdes do trabalho. Os anexos
devem ser identificados por letras maidsculas consecutivas, seguidas de hifen e pelos
respectivos titulos.

No TCC Il deve-se anexar as normas do periédico selecionado.

6.4.5 Cronograma
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O cronograma é um elemento obrigat6rio no Trabalho de Conclus&o de Curso I. E
fundamental para o planejamento da pesquisa, visto que ao planejar um projeto complexo néo
é possivel contar com um curto periodo para seu desenvolvimento.

As etapas de desenvolvimento da pesquisa podem ser divididas em
planejamento/projeto; coleta de dados; anélise dos dados; redacdo final. Ainda que algumas
etapas possam andar paralelamente, ninguém vai analisar dados sem antes os coletar, muito
menos redigir o texto final do trabalho sem ter coletado e analisado os dados. Dessa forma, as
atividades devem aparecer de forma sequencial no cronograma, de modo a prever o tempo
necessario para realizar cada uma delas.

Em termos de sua construcdo no projeto, ele deve aparecer em forma de quadro/tabela,
em que no eixo horizontal superior aparecam os meses do ano e no eixo vertical esquerdo as
atividades que serdo realizadas do inicio ao final da pesquisa. Um exemplo pode ser

observado no Quando 8.

Quadro 8 - Exemplo de cronograma de um projeto de pesquisa.

ATIVIDADES MES

Agosto | Setembro | Outubro | Novembro | Dezembro

Levantamento bibliogréfico;
selecdo, leitura e fichamento do X X X X X
material

Encaminhamento do projeto para o
Comité de Etica em Pesquisa

Coleta de dados no campo X

Analise dos dados X

Redacéo final X

6.4.6 Orcamento

O orcamento é um elemento opcional do projeto e determina os custos da pesquisa
para anélise de sua viabilidade. Deve detalhar todos os insumos, bens e servicos utilizados no
desenvolvimento da pesquisa. O orcamento pode ser apresentado na forma de um quadro ou

tabela.
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7 TRAMITES, DOCUMENTOS E DEFESA

7.1 Tramite aluno: cadastro

Para dar inicio a tramitacdo do TCC | ou Il o aluno devera realizar um cadastro via
portal do aluno no sistema TOTVs
(https://centrode148993.rm.cloudtotvs.com.br/FrameHTML/Web/App/Edu/PortalEducacional

/login/), seguindo os passos abaixo:

a) Apds acessar o sistema o aluno deve clicar em grade curricular, no canto direito;

b) Desca a barra de rolagem até localizar o semestre que estd cursando e clicar sobre a
disciplinade TCC Il ou Il;

[kl

< ‘ Clique aqui

S T34 s LI



https://centrode148993.rm.cloudtotvs.com.br/FrameHTML/Web/App/Edu/PortalEducacional/login/
https://centrode148993.rm.cloudtotvs.com.br/FrameHTML/Web/App/Edu/PortalEducacional/login/
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c¢) Confirme as informacgdes da disciplina;

d) Clique em incluir registro;

o L3

Mrpairan Fewcis @ @ |

TRABALHO DE CONCLUSAQ DE CURSO | — FopRaes

agoes sobre o TCC
Clique aqui . ]
Clique aqui

e) Colocar titulo/tema definido com o orientador; clicar para autorizar ou ndo a publicagdo do

TCC no repositorio; selecionar linha de pesquisa nomeada para o curso; e vincular ao tipo de

TCC (1 ou Il); clicar em salvar;

- X [iee]
Cadastro do TCC )
<

- ATAD WAV NI & AT TURRA RCRTINLAR PRATE AR TEATICE R UL WA ST, AT T [+ ]

U .

F DO g *E



o an

OB »« 5 DD DB T 8 ¢
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f) Caso seja realizado o trabalho em dupla ou grupos, segundo o Projeto Pedagdgico de cada

curso, um aluno ira realizar o cadastro e incluir os demais colegas.

...

TRABALHO DE CONCLUSAD DE CURSO | === o

S . o p——

e S i o TITY S

..........

=3
=3
Goe b Clique aqui }::> 2 ——

g) Realize a busca pelo nome do colega e clique em incluir aluno.

h) Apo6s o cadastro, o discente ira enviar convite para o orientador selecionado.

SEPATEE TR W W

= TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO | o (AT,
=]

- |

n

o

N

.

n B . sk beeeage

=)

Bl Informagdes sobra o TCC ey

]

- X . A GOGFE A FARMACIA CLINCA HOSPTTN AR POATIC A ELAF05E MEPRCTTY -.,“‘.—..:_'y:.-.-:r,y.d.l NTE “
g

b IR s e e b 7
......... Clique aqui =
N e '
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) Selecione 0 nome do orientador e clique em incluir.

j) Caso ocorra alteracdo do tema o aluno deve clicar em editar registro e alterar as

informacdes.

TRABALHD DE CONCLUSAQ DE CURSO | —— S rm——

o.a W

o
»
.
a-
2
L]
-
]
o-

Informagdes sobre o TCC
V5 I NARMATIVA SDBRT & FARMALIA CLIMICA HOSIMTALNE FRATCAS, DESEROS £ MMOTTS HA ASSETENCIA AG PACKNT Cllque aqui

— _
Ve

6.2 Tramite orientador: aceite convite e langamento das reunides

Os orientadores deverdo acessar o portal
(https://centrode148993.rm.cloudtotvs.com.br/FrameHTML/Web/App/Edu/PortalDoProfessor

/#/1ogin) e seguir 0S passos a seguir:

a) Ap0s acessar o0 sistema o professor deve clicar na fungdo TCC, no canto esquerdo;
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b) Clique em acompanhamentos no canto esquerdo, verifique os cadastros pendentes de

aceite, para facilitar utilize os filtros;

Clique nos trés pontos no canto direito a frente do pedido de orientacdo pendente;

PONTAL OO PRTTEIAIN

Alvemyar b gv o

Acompanhamentos de TCC

2 Quess s wrioes b ey Py Ay - "aTe C nre
URE c resteren
—
& UL e v
% = w»
Lt o Pt 110 - Torw leme on p— W e X S R et
| Ansqusboceven I T Adeww Moo e ICC 1+ Prajens
e Whbewe Avaiagas Bu ek e SN ) TERA Sher GICHE RS LANKS B LA e
W ectalerten G YOOONE MIT T LACRCE COMMBITN 8 ApO08 U8 Momwe Ut e \:
L R
- - e whodeaie TLAK e Sen
SRalrerr 3y Wb 11 re pARp TR #Y CeTRERT YeeTeY et I8 - Arkay
m A e N w——— .-
e o T g L
Frae e e (B el g e PV et e "
8 » e
GIE rwscpamen 0o v Fyaen e Evienets Urverstiss SHp " e oo
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[P ve \_-/
c) Para facilitar o acesso ao TCC desejado, utilize os filtros;
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d) Clique em convite;

TURTAL DO PROFTAAGS .
£ hese Arcrvurravem
1 - Acompanhamentos de TCC
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e) Altere o status do convite para aceito, insira uma justificativa e clique em salvar;

Editar convite de TCC

MV W ) N (ns SR B e
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o e ey

f) Para lancar as reunides cliqgue em acompanhamento e utilize os filtros para acessar o TCC
desejado; Em seguida, clique nos trés pontos no canto direito a frente dos dados do TCC e
clique em reuniéo.
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g) Cligue em nova reuniao;
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& [Q

L s

0C ) - S e

TLE 1 - g
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sereRcz -
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FramTerwrss

Prom cpme

h) Preencha a data prevista, o horario, a orientacéo e clique em salvar. Apos o aluno aceitar a

reunido o orientador também deve encerrar;

Nova reursilo de scompenbumento
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7.3 Finalizagao do sistema pelo aluno

a) Os alunos devem aceitar todas as reunifes, acessando o sistema seguindo 0s passos a,

b, c, do item 6.1 e clicar em acompanhamento e posteriormente em exibir detalhes;

<# Clique aqui
Informagdes sobre o TCC m
< Clique aqui

b) Cligue em outras opcdes;
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TRABALHO DE CONCLUSAQ DE CURSQ I ————

Acompanhamentos
e

PRSI

@ Srrmrmwres pew—"

o

PRSRp——— s
Dot vatn Tam s ewvga s s

R TrE o C||que aqui (P—
Drareagic 40 promems 5o i o

C) Este passo deve ser realizado para todas as reunides, no qual o aluno preenche o

campo observaces, aceita as reunides e clica em salvar;

e <',:< Cliaue aqui

Clique aqui

Clique aqui

d) Os arquivos de responsabilidade do aluno devem ser enviados na Ultima reuniao;
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TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO || e

Acompanhamentos

wte prwente: 11632 [
L e ks bt g i C||que aqui s -
R e f—— Lo o ey r——

O

o000

. s S |

e) Apds anexar 0s arquivos, o estudante deve anexar o arquivo final do TCC em campo
especifico, conforme orientado abaixo. Para que o aluno visualize o botdo enviar arquivo final
€ necessario que o orientador encerre todas as reunides. Finalizado esta etapa basta aguardar o

orientador finalizar;

Clique aqui

Clique aqui
Clique aqui

7.4 Finalizacao do sistema pelo orientador

a) Para encerramento do processo, apos as defesas clique em incluir banca;
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b) Preencha os dados solicitados e clique em salvar;

Inchuir bancs do TCT
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c) Para inserir os membros examinadores, clique nos trés pontos do lado direito e “incluir

participante”;

®samm  Banca == |
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d) Para inserir os membros examinadores internos, clique nos trés pontos do lado direito

e “incluir participante”;
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Participante da banca do TCC

Pasanchis 01 C3mPOn SEOD 2tE NSUENLGNT LT AOVD Dartperie te Darcs o Sepon Figee em “Sabo”

Dwta Local

JA0WP02E 0000 Seu 01

O (D Pesson exterra

e) Selecione o tipo de participante e clique em salvar;

Participante da banca do TCC

Preencha os campos abaixo para incluir/sugerir um novo participante da banca e depois cligue em "Salvar”.

Data Local
24/09/2025 00:00 Sala 101

© Professor da instituicdo O Pessoa externa

Tipo do participante (Obrigatdrio}

Selecione uma opgao

Avaliador Externo

Avaliador Interno
Convidado
Cancelar -

Orientador

f) Caso seja membro interno selecione o nome do professor da instituicéo;
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Participante da banca do TCC

Freencha as CAMpos abtn HaE MOLAUGGY W% NOVE RariOpante 33 Danta « JOpos chlut wm "Sahar”

Data Local
24/05/2025 0000 Sala 101

© Professar da instituicso O Pessos externy

Tipo do participante (Obegatino

‘ Avakador Interno

Professor da instituigio 1 ungandon

NEIRE MOURA DE GOUVEIA

ROALA RODRIGUES DA CUNHA COSTA
ORSENI JOSE DOS REIS DOS SANTOS
PACLA CRISTINA FERREIRA SANTOS

PADLA STELLA WANDERLEY DE OLIVEIRA

9) Caso seja membro externo € necessario realizar o cadastro;

Participante da banca do TCC

Preencha ot campes abaixe para inclur’sugernr um navo partiopante da banca e deposs clgque em "“Salvar®

Data Local
24/0972025 0000 Sala 101

O Professor da instituigdo

Tipo do participante |Curgatdna)

Avaliador Externo

Nome (Obngatono)

Telefone |Curgatino) E-mall {Cbngatdric}

Cancelar I
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h) Para encerrar € necessario que o aluno aceite todas as reunides e o orientador também;

Em seguida, clique nos trés pontos do lado direito em frente aos dados do TCC e clique em

encerramento;
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) Defina a situacdo do TCC e clique em salvar;

Encerramento de TCC

Selecions o statuz do TCC abaixs & depois cligue em “Salvar”

Tema

Avaliagido do teor de cafeina em produtos energéticos mals usados por estudantes de medicina através da técnica
cromatografia liguida de alta eficiéncia ICLAE)

Linha de pesquisa Tipo

Medicina TCC ¥ - Artigo cientifico

Defina a situagio do TCC (Cnrgacanc)

Em aberto

Aprovado
| DesiEnoa

Em aberto

Reprovado

No prazo estipulado no calendario académico, o aluno devera enviar o trabalho em pdf
para os membros da banca examinadora por e-mail com copia para o professor da disciplina e
coordenacdo de TCC.

Alunos e orientadores terdo 10 dias Uteis para fechamento do Sistema, sendo assim, a
disciplina de TCC somente tera a média calculada pelo professor de TCC apds a regularizacéo
de toda a documentacao.
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N&o serdo aceitos documentos digitalizados incompletos, ilegiveis ou rasurados.
Compete ao orientador emitir parecer técnico-académico quanto a aptiddo do trabalho,
cabendo a Coordenacdo de TCC a homologacéo final para fins de tramite, defesa e registro

académico.

7.5 TCCI

As defesas serdo agendadas pelo professor da disciplina de TCC junto as
Coordenagdes de TCC e Curso, seguindo periodo estipulado no calendério académico da
Faculdade Morgana Potrich. Apés a defesa os alunos e os orientadores terdo 10 dias Uteis para
anexar todos os documentos no Sistema TOTVs. A escolha dos membros da banca serd
realizada a partir da disponibilidade dos professores, respeitando as normas institucionais.
Ainda sobre esse ponto, alunos e professores poderdo sugerir nomes para a composicao da
banca, desde que a indicacdo esteja em conformidade com o critério supracitado.

No TCC | serd permitida a participacdo voluntaria de membros externos a FAMP na
composic¢do das bancas examinadoras, desde que, tenham titulagdo minima de especialista e,
além disso, ndo haja vinculo parental com os alunos. Os membros da banca examinadora,
orientadores e alunos deverao seguir os seguintes procedimentos:

Os membros da banca examinadora, orientadores e alunos deverdo seguir 0s seguintes

procedimentos:

7.5.1 Diretrizes para orientadores

a) Lancar as reunides semanalmente no sistema TOTVS;

b) Anexar ata de defesa (Anexo).

7.5.2 Diretrizes para alunos

c) Anexar a versdo final do trabalho, com assinatura digital dos membros da banca
examinadora na folha de aprovacao, apds defesa e correcdes;
d) Anexar o relatorio do programa de antiplagio;

e) Anexar comprovante de submisséo ao Comité de ética (se for o caso).

7.6 TCCII
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As defesas serdo agendadas pelo professor da disciplina de TCC junto as
Coordenagdesde TCC e Curso, seguindo periodo estipulado no calendéario académico da
Faculdade Morgana Potrich. Apds a defesa os alunos e os orientadores terdo 10 dias Uteis para
anexar todos os documentos no Sistema TOTVs. A escolha dos membros da banca serad
realizada a partir da disponibilidade dos professores, respeitando as normas institucionais.
Ainda sobre esse ponto, alunos e professores poderdo sugerir nomes para a composic¢ao da
banca, desde que a indicagéo esteja em conformidade com o critério supracitado. No TCC Il
sera permitida a participacdo voluntaria de membros externos a FAMP na composicdo das
bancas examinadoras, desde que, tenham titulagdo minima de especialista e, além disso, ndo
haja vinculo parental com os alunos. Os membros da banca examinadora, orientadores e

alunos deverdo seguir os seguintes procedimentos:

7.6.1 Diretrizes para orientadores

a) Lancar as reunides semanalmente no sistema TOTVs;
b) Anexar ata de defesa (Anexo).
c) Realizar submissédo do trabalho para revista cientifica.

7.6.2 Diretrizes para alunos

d) Anexar a versdo final do trabalho, com assinatura digital dos membros da banca
examinadora na folha de aprovacao, apds defesa e correcoes;

e) Anexar o relatdrio do programa de antiplagio;

f) Anexar comprovante de submissdo e/ou aprovacdo do Comité de ética (Submissdo para
relato de caso e aprovacgéo para pesquisa original).

g) Anexar o comprovante de submisséo para revista;

h) Anexar declaracdo de correcdo do portugués (conforme deliberacdo da banca
examinadora)®;

i) Anexar o Termo de autorizagéo de disponibilidade na biblioteca com a assinatura de todos

os alunos e orientador no mesmo documento (Anexo);

Caso néo haja a entrega do TCC e documentos dentro do prazo estipulado e divulgado

previamente, o académico sera considerado reprovado nesta etapa, devendo reiniciar o

® Sugestdo de App para corregdo: https://languagetool.org/pt-BR
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processo de acordo com os tramites deste regulamento ou receber puni¢bes em sua pontuacao
final, que deverd ser deferida pelo Coordenador de Curso e Coordenador de TCC.

Ap0s a aprovacado pela Banca Examinadora, o académico e o orientador terdo 10 (dez)
dias Uteis contados a partir do dia posterior, para finalizar o Sistema TOTVs. A verséo final
deve ser enviada aos membros da banca examinadora pelos alunos via email para que os

mesmos verifiquem se as corregdes propostas foram realizadas e se estédo de acordo .

8 APRESENTACAO ORAL

Na apresentacéo oral do TCC | o aluno devera ter no minimo 10 (dez) e no méaximo 15
(quinze) minutos. Cada membro da banca contara com 15 minutos para fazer a sua argui¢édo
caso julgue relevante, e o académico ira dispor de 5 minutos para responder a cada um dos
membros.

Na apresentagdo oral do TCC Il o aluno devera ter no minimo 15 (quinze) e no
maximo 20 (vinte) minutos. Cada membro da banca contard com 15 minutos para fazer a sua
arguicdo caso julgue relevante, e o académico ira dispor de 5 minutos para responder a cada

um dos membros.

Conforme Art. 62 do regulamento de TCC os casos omissos serdo resolvidos pela
Coordenacdo de TCC, cabendo recurso ao Colegiado de Curso e as demais instancias de

deliberacdo, conforme o Regimento Geral da FAMP.
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Exemplo de declaracdo da correcdo do portugués:

DECLARACAO

Eu, xxxxxxxx, RG M-6.123.436, graduada em Letras pela faculdade..............c..ccco..... , declaro
ter realizado a anélise e correcdo ortografica do TCC Il tendo como titulo: “A Internet como
ferramenta mercadologica” da aluna Xxxxxxxxxx, do curso de Farmécia da Faculdade

Morgana Potrich (FAMP).

Por ser verdade firmo o presente.

Mineiros, 05 de dezembro de 2017.

XXXXXXXXXX
(carimbo da professora, se tiver)



75

TERMO DE éUTORIZAQAO PARA DISPONIBILIDADE DE TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO DE GRADUACAO NA BIBLIOTECA DA FAMP

1. IDENTIFICACAO DO(S) AUTOR(ES)

Autor 1:

Nome completo
CPF:

E-mail: Telefone:

Autor 2:

Nome completo:
CPF:

E-mail: Telefone:

Autor 3:

Nome completo:
CPF:

E-mail: Telefone:

2. IDENTIFICAQAO DO TRABALHO
Nome do orientador:
Titulo do documento:

Data da apresentacao: / /
Curso de Graduacao:

3. LICENCA E PERMISSAO DE USO

a. Autorizo a FAMP - Faculdade Morgana Potrich, a disponibilizar em formato impresso
e eletronico, gratuitamente, sem ressarcimento dos direitos autorais, 0 documento supracitado,
de minha autoria na biblioteca para fins de consulta, leitura, impressdo e/ou download
individual a titulo de divulgagdo cientifica, exclusivamente, o contetdo do meu trabalho de
acordo com a modalidade de liberacdo por mim escolhida:

] De imediato

1A partir de / / (no méximo até dois anos apos a data da apresentacao)

b. [ N&o autorizo. Justificativa (preenchimento obrigatorio):

Assinaturas:
Aluno 1:
Aluno 2:
Aluno 3:
Orientador:




ATA DE DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

As xx horas do dia xx do més de xx do ano de xx, na sala xx, da Faculdade Morgana Potrich —
FAMP compareceram para apresentacdo publica do Trabalho de Concluséo de Curso | (TCC
1), requisito parcial para a obtencao do titulo de BACHAREL EM XXXXXX o0s académicos
XXXX € XXXX com 0 tema: XxxXxxxx, sendo a Banca Examinadora composta pelos seguintes
membros:

1) XXXXX,

2) XXXXXX,

Presidida pela professora orientadora XxXxxx.

Apds a apresentacdo e as observacdes feitas pelos membros da banca avaliadora, ficou
definido que o trabalho foi considerado:

Os académicos terdo o prazo de 10 dias para entregar a verséo final do

() Aprovado TCC com todas as exigéncias previstas no regulamento.

() Aprovado Os académicos terdo o prazo de 10 dias para entregar a versao final do
mediante TCC com todas as reformulacgdes propostas pela banca examinadora e
formulacbes exigéncias previstas no regulamento.

Os académicos deverdo cursar a disciplina em préximo semestre

() Reprovado letivo seguindo as normativas do TCC.

Aluno 1 Aluno 2 Aluno 3

Membro da banca examinadora 1
Membro da banca examinadora 2
Orientador

Total

Principais corregdes solicitadas:

Eu, xxxxxx (Orientadora/Presidente), lavrei a presente ata que segue assinada por mim e pelos
demais membros da Banca Examinadora.

Assinaturas:

Aluno 1:
Aluno 2:
Aluno 3:
Membro da banca examinadora:
Membro da banca examinadora:
Orientador/presidente:




