TCC II : CHECKLIST DOCUMENTOS PARA SEREM ANEXADOS NO SISTEMA
	DOCUMENTOS
	RESPONSÁVEL
	SITUAÇÃO

	1. Registrar as reuniões semanais no sistema TOTVs. Criar última reunião para anexar os documentos abaixo listados.
	Orientador
	☐

	2. Anexar a ata de defesa assinada manual digitalizada ou com assinatura digital.
	Orientador
	☐

	3. Realizar submissão do trabalho para revista científica.
	Orientador
	☐

	4. Solicitar a ficha catalográfica pelo link: 
https://docs.google.com/forms/d/e/1FAIpQLScLEF5FoGOoDbeIHt8Cqng8bo0cg1daU2Vkzn3jW4Nmli7QWw/viewform?usp=preview
Inserir a ficha na versão final do trabalho após a folha de rosto.
	Acadêmico
	☐

	5. Anexar a versão final do trabalho com a folha de aprovação assinada digitalmente por todos os membros da banca (Gov.br) ou digitalizada com assinatura manual.
	Acadêmico
	☐

	6. Anexar o relatório do programa de antiplágio.
	Acadêmico
	☐

	7. Anexar o comprovante de submissão para revista.
	Acadêmico
	☐

	8. Anexar o Termo de autorização de disponibilidade na biblioteca com a assinatura de todos os alunos e orientador no mesmo documento.
	Acadêmico
	☐

	9. Anexar comprovante de submissão e/ou aprovação do Comitê de ética (Submissão para relato de caso e aprovação para pesquisa original) – se houver.
	Acadêmico
	☐

	10. Anexar declaração de correção do português (caso a banca examinadora pontue a necessidade de revisão).
	Acadêmico
	☐

	11. Aceitar todas as reuniões lançadas pelo orientador (ver tutorial no Guia para elaboração de trabalhos acadêmicos – pag 61).
	Acadêmico
	☐

	12. Encerrar todas as reuniões no Sistema TOTVs (ver tutorial no Guia para elaboração de trabalhos acadêmicos).
	Orientador
	☐

	13. Anexar o TCC em arquivo final (ver tutorial no Guia para elaboração de trabalhos acadêmicos).
	Acadêmico
	☐

	14. Encerrar o Sistema TOTVs (ver tutorial no Guia para elaboração de trabalhos acadêmicos – pag. 64).
	Orientador
	☐


