Centro de Ensino Superior Morgana Potrich Ltda.
FAMP - Faculdade Morgana Potrich
FACULDADE MORGANA POTRICH Departamento Financeiro

PORTARIA N.° 46/ 2025 03 de setembro de 2025.

Dispde sobre a oferta de disciplina
especial na FAMP Faculdade e da
outras providéncias.

A Diretora Geral da Faculdade Morgana Potrich — FAMP, mantida pelo Centro de Ensino Superior
Morgana Potrich Ltda, no uso de suas atribui¢ces legais, em especial no art. 20, inciso Il do
Regimento Interno da Instituigdo:

Considerando a necessidade de proporcionar oportunidades adicionais de aprendizado e
recuperacao de disciplinas aos académicos;

Considerando o planejamento académico e as demandas dos cursos;

Considerando a importancia de regulamentar as condigdes de oferta de cursos de verdo/inverno e
turmas especiais;

Considerando os artigos 45 a 49, da Portaria n°. 32 / 2025 de 30 de junho de 2025: link -
https://fampfaculdade.com.br/?jet_download=094cb1817b8ece7cff628524d2abf531f1609d71

RESOLVE:

Regulamentar as normas atinentes ao Pedagdgico e Departamento Financeiro da FAMP -
Faculdade Morgana Potrich, que se regera em conformidade com as disposigdes desta portaria
conforme se segue:

l. DA AUTORIZAGAO

Art. 1° Fica autorizada a oferta de turma especial na Faculdade Morgana Potrich — FAMP, a ser
realizada no periodo letivo 2025/2, que compreende os dias 28 de julho a 20 de dezembro de 2025.
Paragrafo Unico. As disciplinas especiais seguirdo carga horéria, contelidos curriculares,
procedimentos avaliativos, modalidade de oferta previstos nos Projetos Pedagdgicos de Curso
(PPC’s).

II. DAS DISPOSICOES PEDAGOGICAS E CRITERIOS DE LOGISTICA

Art. 2° A abertura de turmas especiais € uma prerrogativa da instituicdo de ensino, e se dara
mediante demanda académica, sendo programada pela Coordenacdo de Curso, em conjunto com
as Direcbes da Instituicdo, Departamento Financeiro e Secretaria Académica, condicionada a
aprovacgao da Diretoria Geral.
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Paragrafo unico. O objetivo da oferta de turma especial é colaborar na diminui¢ao da retencdo do
estudante no curso de graduacéo, corroborar com o estudante de graduagéo para cumprimento dos
prazos minimos de integralizag&o curricular, € minimizar fatores que levam a evasao dos cursos de
graduacao.
Art. 3° A solicitacdo de abertura de turma especial sera de responsabilidade da Coordenacao do
Curso e sera avaliada pela Diretoria Académica e aprovada pela Diretoria Geral.
Art. 4° As disciplinas ofertadas nas turmas especiais terdo um cronograma a ser executado em
100% da totalidade da carga horéaria, com atividades avaliativas obrigatorias a serem cumpridas na
Instituicdo. A carga horaria da disciplina ofertada em turma especial serd a mesma da disciplina
ofertada de forma regular.
Art. 5° Para avaliagdo no desempenho escolar serdo utilizados os mesmos critérios de disciplinas
regulares, isto é, para obter aprovagéo o discente devera obter nota igual ou superior a 60,0 pontos
e obter o minimo de 75% de frequéncia, conforme dispde o art. 112 do Regimento Interno.
Art. 6° A avaliagdo pedagogica sera realizada pelo(s) docente(s) encarregado(s), supervisionada
pela coordenagéo do respectivo curso, bem como pela Diregdo Académica, onde devera observar
a garantia da manutencao da relagdo de ensino e aprendizagem, sob pena de recomendagéo de
indeferimento da abertura da turma.
Art. 7° Para realizar o requerimento de incluséo de disciplina especial o aluno devera estar
devidamente matriculado.
Art. 8° Os valores das turmas especiais seréo divulgados conforme anexos desta Portaria, bem
como o quantitativo minimo de inscritos necessarios para abertura de cada turma.
Art. 9°. Deferida a abertura de turma, a coordenacao de curso orientara os alunos interessados a
realizarem requerimento de inclusao de disciplina especial, no portal do aluno TOTVs.
§ 1° O valor da disciplina para cada interessado sera fixado conforme anexos desta Portaria.
§ 2° A abertura das turmas ficara condicionada a quantidade minima de alunos, conforme estipulado
nos anexos desta portaria.
§ 3° O aluno somente podera desistir de cursar a disciplina até um dia antes do inicio do
cronograma de aulas.
§ 4° Para formalizar a desisténcia, o aluno devera encaminhar um requerimento a Secretaria
Académica, Coordenagéo de Curso e Departamento Financeiro, via e-mail institucional.
§ 5° Ap6s o inicio das aulas, ndo sera admitido qualquer pedido de trancamento ou desisténcia da
turma especial.

I lIl. DA MATRICULA
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Art. 10. A matricula na turma especial € privativa aos alunos em situacdo de dependéncia,
adaptacdo ou transferéncia que estejam matriculados a partir do 2° periodo dos cursos de
graduacao.

§ 1° O periodo de solicitacdo sera de 03/09/2025 a 04/09/2025.

§ 2° A prioridade, sera definida pela ordem cronoldgica de requerimento.

§ 3° Para matricular-se nas disciplinas a serem ofertadas na modalidade prevista nesta Portaria, 0
académico devera cumprir com todas as etapas do processo estabelecido pela IES.

§ 4° A solicitacdo do requerimento de matricula na turma especial, confirma a ciéncia e concordancia
do solicitante com os termos dessa portaria.

§ 5° A solicitacdo de inclusdo dessa disciplina, deve ser realizada via requerimento proprio, intitulado
‘inclusdo de disciplina em turma especial’, que deve ser realizado pelo préprio aluno, no portal do
aluno TOTVs.

§ 6° Apds verificada a oferta da disciplina por essa portaria, 0 aluno devera descrever no texto do
requerimento o nome da disciplina que gostaria incluir.

§ 7° Apds a finalizagao e o deferimento do requerimento, o aluno tem ciéncia e concordancia com
as responsabilidades e obriga¢des aqui descritas.

§ 8° O académico que solicitar a turma especial declara estar ciente dos valores e das parcelas
correspondentes, comprometendo-se a arcar integralmente com todas as obrigagdes financeiras,
estando sujeito as mesmas clausulas previstas no contrato de prestagéo de servigos educacionais.
§ 9° O estudante podera se matricular, preferencialmente, em apenas uma disciplina, salvo nas
situagdes cuja disciplina seja ofertada em turno e horario distinto. E expressamente proibida a
matricula em turma especial que apresentar o chogque de turno e/ou horario de oferta, ou com a
grade regular do académico.

IV. DOS PAGAMENTOS

Art. 11. O valor total da disciplina sera emitido em 04 parcelas de igual valor, via boleto bancario.

§ 1° Os boletos emitidos pela FAMP devem ser pagos em estabelecimentos bancarios ou em casas
lotéricas.

Art. 12. As despesas provenientes de documentos requeridos na Secretaria ou Protocolo, seréo de
inteira responsabilidade do académico ou seu responsavel, e os valores de contraprestagao, assim
como das demais atividades, inclusive as extracurriculares, biblioteca, etc, serdo fixados no Anexo
IV da portaria n°. 32 / 2025 DE 30 DE junho DE 2025, a qual dispde sobre valor e corre¢éo de
mensalidades e taxas na FAMP Faculdade.
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Art. 13. No caso de perda do boleto, 0 académico podera solicitar a 2 via pelos canais de
atendimento do departamento financeiro académico ou no portal do aluno TOTVs, observando os
prazos definidos neste regulamento.

V. DO REEMBOLSO

Art. 14. As solicitagdes de reembolso devem ser feitas ao financeiro académico, através do e-mail
financeiroacademico@fampfaculdade.com.br, com o assunto: “solicitacdo de reembolso”.
Paragrafo unico. Ao financeiro se reserva o direito processar via sistema eventual solicitagéo de
comprovante de pagamento.

Art. 15. Caso a solicitacdo de cancelamento seja realizada antes do inicio das aulas, seréa devolvido
0 equivalente a 80% (oitenta por cento) do valor pago.

Paragrafo unico. Ap6s o inicio das aulas, ndo sera possivel solicitar o cancelamento da disciplina.
V1. DOS DEVERES DO ALUNO

Art. 16. E dever do aluno realizar os procedimentos de solicitagdo e o pagamento das parcelas nas

datas estipuladas e seguindo os requerimentos e formalidades estabelecidos nesta Portaria.

Art. 17. O aluno solicitante atesta ciéncia das condi¢des de oferta da turma especial e se
compromete ao comparecimento nas aulas e cumprimento das atividades conforme cronograma de
aulas e avaliagdes previamente estabelecido, observada a clausula de desisténcia em atengéo ao
previsto no § 3° do artigo 9°.

Art. 18. O abandono da disciplina e ou conducgéo desta pelo académico, apos o inicio das aulas,
nao exime o aluno das obrigacdes financeiras contratadas, podendo ser gerados valores residuais
e/ou proporcionais, bem como, reembolsos proporcionais, de acordo com as regras definidas neste
regulamento e na portaria n°. 32/2025 de 30 de junho de 2025.

VIl. DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 19. As vagas serao preenchidas em sua totalidade, obedecendo a ordem cronoldgica dos
requerimentos. As solicitacoes excedentes serao indeferidas.

Art.20. As solicitagoes que excedam as vagas ofertadas serao indeferidas.

Art. 21. Os horarios de aula e cronogramas estéo dispostos no ANEXO Il dessa portaria.

Art. 22. Os meios oficiais de comunica¢do com o financeiro da FAMP séo:

| - E-mail: financeiroacademico@fampfaculdade.com.br ;

Il - Telefone: (64) 3661-8863 (opgao 2 assuntos académicos, opgéo 1 financeiro académico);

Il - Whatsapp: (64) 99975-9678 (somente mensagens).

Art. 23. O presente Regulamento podera ser modificado quando houver conveniéncia para o ensino
e/ou para a administragdo, sempre que nao venha colidir com a legislagéo em vigor.
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Art. 24. Os casos omissos serdo encaminhados a Direcdo Geral para analise conjunta com 0s
setores interessados, e as deliberacdes formarao precedentes para orientar as decisdes de casos
analogos.

Art. 25. Sao parte integrante deste regulamento os Anexos | (CRONOGRAMA) e Il, que detalham
as disciplinas ofertadas dentro dos cursos disponiveis. Estes anexos apresentam:

l. A quantidade minima de alunos exigida para cada disciplina;

ll. A quantidade total de vagas em cada disciplina;

lIl. A carga horaria de cada disciplina;
IV. Os horarios previstos para as aulas das disciplinas ofertadas;
V. Os valores correspondentes.

Art. 26. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao, revogando as disposi¢oes em
contrario.

Publique-se e cumpra-se.

MORGANA POTRICH DE CARVALHO
Diretora Geral

[1]Art. 112. E considerado aprovado o académico que:

| - Obtiver frequéncia minima de setenta e cinco por cento (75%) das aulas tedricas e 100% das atividades praticas (estagio e
internato) e demais atividades programadas, em cada disciplina;

I - Obtiver na nota final da disciplina, nota igual ou superior a sessenta (60,00).
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FACULDADE MORGANA POTRICH Departamento Financeiro
ANEXO |
CRONOGRAMA
EVENTOS DATA
Divulgagao da Portaria www.fampfaculdade.com.br 03/09/2025

Periodo de Realizagao de Solicitacao de Requerimento via 03/09/2025 a 04/09/2025
TOTVs
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ANEXO lI

Disciplinas do curso de Odontologia:

ORTODONTIA II:
Carga Horaria: 72 horas
Minimo de alunos: 1
Vagas: 05
Valor do Curso: R$ 9.100,00
Forma de pagamento: 4 boletos de R$ 2.275,00
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