Centro de Ensino Superior Morgana Potrich - LTDA
Faculdade Morgana Potrich

PORTARIA N.° 17 / 2024 de 05 de junho de 2024

Dispde sobre a oferta de cursos de
inverno na FAMP Faculdade e da

outras providéncias.

A Diretora Geral da Faculdade Morgana Potrich — FAMP, mantida pelo Centro de Ensino Superior
Morgana Potrich Ltda, no uso de suas atribuicdes legais, em especial no art. 20, inciso |l do
Regimento Interno da Instituicao:

Considerando a necessidade de proporcionar oportunidades adicionais de aprendizado e
recuperacao de disciplinas aos académicos;

Considerando o planejamento académico e as demandas dos cursos;

Considerando a importancia de regulamentar as condi¢des de oferta de cursos de inverno;
Considerando os artigos 37 a 44, da Portaria n°. 16 / 2024 de 08 de maio de 2024: link -
https://fampfaculdade.com.br/?jet download=228c3706ee2451932f97a14574dc93e43cf09951
RESOLVE:

Regulamentar as normas atinentes ao Pedagdgico e Departamento Financeiro da FAMP -

Faculdade Morgana Potrich, que se regera em conformidade com as disposi¢des desta portaria
conforme se segue:
| - DA AUTORIZAGAO

Art. 1° Fica autorizada a oferta de cursos de inverno na Faculdade Morgana Potrich — FAMP, a
serem realizados no periodo entre a finalizagdo de um semestre letivo e o inicio do outro semestre
letivo, que compreende os dias 24 de junho a 27 de julho de 2024.

Paragrafo unico. Os cursos de inverno seguirdo carga horéria, contetdos -curriculares,
procedimentos avaliativos, modalidade de oferta previstos nos Projetos Pedagdgicos de Curso

(PPC’s).
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Il - DAS DISPOSIGOES PEDAGOGICAS E CRITERIOS DE LOGISTICA
Art. 2° A abertura de turmas para os cursos de inverno é uma prerrogativa da instituicéo de ensino,
e se dara mediante demanda académica, sendo programada pela Coordenagao de Curso, em
conjunto com as Direcbes da FAMP, Departamento Financeiro e Secretaria Académica,
condicionada a aprovagéo da Diretoria Geral.
Paragrafo unico. O objetivo da oferta de curso intensivo de férias é colaborar na diminuigdo da
retencdo do estudante no curso de graduagéo, corroborar com o estudante de graduacéo para
cumprimento dos prazos minimos de integralizagdo curricular, e minimizar fatores que levam a
evasao dos cursos de graduagéo.
Art. 3° A solicitagdo de abertura de turmas de verdo ou inverno sera de responsabilidade da
Coordenagéo do Curso e sera avaliada pela Diretoria Académica e aprovada pela Diretoria Geral
contendo as seguintes informagoes:
| - Nome da disciplina;
|l - Carga horaria;
Il - Identificagdo do docente;
IV - Identificacdo dos discentes;
V - Plano de ensino e cronograma com o conteldo;
VI - Relagéo das atividades avaliativas/provas;
VII - O deferimento da abertura de turma de veréo ou inverno devera considerar o plano de ensino
proposto, cronograma e carga horaria, cujo prazo de execugdo devera se limitar aos meses de
janeiro ou julho, com cumprimento obrigatério da carga horéria total da disciplina em até 25 (vinte e
cinco) dias;
VIIl - O cronograma das aulas, com todas as informagdes pertinentes as disciplinas e horéario de
aulas/atividades obrigatérias, sera amplamente divulgado pelas coordenagdes dos cursos
correlatos com antecedéncia ao inicio das atividades académicas.
Art. 4° As disciplinas ofertadas nos cursos de inverno terdo um cronograma a ser executado em
100% da totalidade da carga horaria, com atividades avaliativas obrigatorias a serem cumpridas na

Faculdade.
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Art. 5° Para avaliagdo no desempenho escolar serdo utilizados os mesmos critérios de disciplinas
regulares, conforme dispde o art. 112 do Regimento Interno[1] da Instituicdo em relagdo ao
aproveitamento e frequéncia, que se dara da seguinte forma:

| - Os alunos deverdo responder a chamada, a ser realizada em sala pelo docente encarregado da
disciplina;

Il - As atividades avaliativas serdo aplicadas de forma independente para cada disciplina conforme
plano de ensino a ser divulgado;

Il - O controle de frequéncia sera rigoroso, observado o limite de toleréncia em 25% quanto as
faltas;

IV - Para os casos previstos nesta portaria, ndo serdo aceitos requerimentos pertinentes a
atendimento domiciliar.

Art. 6° A avaliagdo pedagogica realizada pelo docente encarregado, supervisionada pela
coordenagao do respectivo curso, bem como pela Dire¢do Académica, onde devera observar a
garantia da manutencao da relagdo de ensino e aprendizagem, sob pena de recomendacédo de
indeferimento da abertura da turma.

Art. 7° Nao seré aplicada prova substitutiva e/ou prova final nos cursos de inverno.

Art. 8° Os valores dos cursos de inverno serao divulgados conforme anexos desta Portaria, bem
como o quantitativo minimo de inscritos necessarios para abertura de cada turma.

Art. 9°. Deferida a abertura de turma, a coordenagao de curso orientara os alunos interessados a
procurarem a Secretaria Académica, para a realizagdo do processo de matricula, a fim de
formalizacdo contratual e acerto de valores.

§ 1° O valor do curso para cada interessado sera fixado conforme anexos desta Portaria.

§ 2° A abertura das turmas de inverno ficara condicionada a quantidade minima de alunos, conforme
estipulado nos anexos desta portaria.

§ 3° O aluno somente podera desistir de cursar a disciplina até um dia antes do inicio do cronograma
de aulas.

§ 4° Para formalizar a desisténcia, o aluno deverd encaminhar um requerimento por escrito a

Secretaria Académica, Coordenacao de Curso e Departamento Financeiro.
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§ 5° Apbs o inicio das aulas, ndo sera admitido qualquer pedido de trancamento ou desisténcia do
curso de inverno.

lll - DA MATRICULA
Art. 10. A matricula em cursos de inverno € privativa aos alunos em situacao de dependéncia,
adaptacdo ou transferéncia que estejam matriculados a partir do 2° periodo dos cursos de
graduacéo.
§ 1° Havendo interessados que superam o quantitativo de vagas ofertadas para o curso de inverno,
os alunos em situagcdo de dependéncia terdo prioridade frente aqueles em adaptacdo ou
transferéncia externa.
§ 2° A prioridade, para cursar as disciplinas de curso de inverno é dos alunos com dependéncia e,
em caso de vagas remanescentes 0s alunos de adaptagéo por transferéncia também poderéo se
inscrever.
§ 3° Para matricular-se nas disciplinas a serem ofertadas na modalidade prevista nesta Portaria, 0
académico devera cumprir com todas as etapas do processo estabelecido pela IES.
§ 4° A autorizag&o do requerimento de matricula fica condicionada ao controle preconizado no caput
e § 1° deste artigo.
§ 5° As matriculas no curso de inverno serao feitas exclusivamente de forma presencial, na Unidade
IV, nos prazos determinados pelo cronograma anexo.
§ 6° A assinatura do Contrato de Prestagdo de Servigos Educacionais é parte do processo de
matricula, que se dara de forma digital/ TOTV's, apds efetivagdo da matricula junto a secretaria.
§ 7° O académico sé é considerado efetivamente matriculado apds a compensagéo do boleto, que
ocorre até 2 (dois) dias Uteis apds 0 pagamento, ou do pagamento presencial conforme estabelecido
nesta portaria.
§ 8° O estudante podera se matricular, preferencialmente, em apenas um curso de inverno, salvo
nas situagdes cuja disciplina seja ofertada em turno e horario distinto. E expressamente proibida a

matricula em curso de inverno que apresentar o choque de turno e/ou horario de oferta.
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IV-DOS PAGAMENTOS
Art. 11. O valor total do curso seréa dividido em 2 (duas) parcelas, emitidas via boleto bancario, ou
por meio de cartdo de crédito bandeiras Visa, Mastercard e Elo.
§ 1° Os boletos emitidos pela FAMP devem ser pagos em estabelecimentos bancarios ou em casas
lotéricas.
§ 2° Os pagamentos via cartdo de crédito deverdo ocorrer presencialmente, no Departamento
Financeiro da instituigéo, localizado no Campus IV da IES.
§ 3° Sera possivel o parcelamento em até 6x nos cartdes de crédito.
§ 4° Na modalidade parcelado seré acrescido 2.29% de juros ao més.
§ 5° As opgOes de parcelamento sdo garantidas apenas aos pagamentos realizados até a data de
vencimento.
§ 6° A primeira parcela devera ser paga no ato da matricula.
§ 7° A segunda parcela tera vencimento para o dia 25/07/2024.
Art. 12. Ap6s o vencimento, € necessario entrar em contato com a IES solicitando o boleto atualizado
para pagamento. A solicitacdo pode ser realizada através dos meios de comunicagdo do
Departamento Financeiro constantes nas disposi¢des finais deste regulamento.
Art. 13. As despesas provenientes de documentos requeridos na Secretaria ou Protocolo, seréo de
inteira responsabilidade do académico ou seu responsavel, e os valores de contraprestacao, assim
como das demais atividades, inclusive as extracurriculares, biblioteca, etc, serdo fixados no Anexo
IV da portaria n°. 16 / 2024 DE 08 DE MAIO DE 2024, a qual dispde sobre valor e correcao de
mensalidades e taxas na FAMP Faculdade.
Art. 14. No caso de perda do boleto, 0 académico podera solicitar a 22 via pelos canais de
atendimento do departamento financeiro académico ou no portal do aluno TOTV’s, observando os
prazos definidos neste regulamento.
Art. 15. A declaracdo anual de quitagdo de débitos para Imposto de Renda podera ser solicitada

via requerimento no sistema TOTV's.
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Art. 16. Em caso de impedimento de solicitacao via requerimento no sistema TOTV's, a solicitagao
da declaracao anual de quitacdo de débitos deve ser realizada juntamente a secretaria académica
da FAMP.

V - DA INADIMPLENCIA
Art. 17. Havendo atraso de pagamento superior a data estipulada no boleto bancario, 0 académico
pagara além do valor principal, multa moratéria de 2% (dois por cento), sobre o saldo devedor, juros
de mora de 1% (um por cento) ao més, incidindo correg@o monetaria com base no INPC.
Art. 18. Havendo atraso de pagamento de qualquer parcela por prazo superior a 15 (quinze) dias, 0
documento representativo da divida podera ser enviado, automaticamente, aos registros de
protecao ao crédito, SPC, SERASA e cartério de protesto, gerando despesas cartorarias, que seréo
suportadas pelo devedor.
Art. 19. A falta de pagamento de uma das parcelas, podera acarretar a negativa de renovagéo de
matricula, caso nao haja a quitagao até a data da matricula, nos termos do art. 5° da Lei n® 9.870/99,
sem prejuizo da efetiva cobranga judicial ou extrajudicial dos valores devidos.

VI - DO REEMBOLSO

Art. 20. As solicitagdes de reembolso devem ser feitas ao financeiro académico, através do e-mail

financeiroacademico@fampfaculdade.com.br, com o assunto: “solicitacdo de reembolso”.

Paragrafo unico. Ao financeiro se reserva o direito processar via sistema eventual solicitacéo de
comprovante de pagamento.
Art. 21. Caso a solicitagdo de cancelamento seja realizada antes do dia 25/06/2024, sera devolvido
0 equivalente a 80% (oitenta por cento) do valor pago na primeira parcela.
Paragrafo unico. Ap6s o inicio das aulas, ndo sera possivel solicitar o cancelamento do curso.

VIl - DOS DEVERES DO ALUNO
Art. 22. E dever do aluno realizar os procedimentos de matricula e 0 pagamento do curso de inverno
nas datas estipuladas e seguindo os requerimentos e formalidades estabelecidos nesta Portaria.
Art. 23. Para a matricula a ser realizada, serdo gerados 2 boletos no ato da efetivagéo, sendo um
correspondente a taxa e o0 segundo a parcela unica, uma vez ndo haver prejuizo pedagdgico ao

discente.
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Paragrafo unico. O aluno matriculado atesta ciéncia das condi¢des de oferta do curso de inverno e
se compromete ao comparecimento nas aulas e cumprimento das atividades conforme cronograma
de aulas e avaliagbes previamente estabelecido, observada a clausula de desisténcia em atengéo
ao previsto no § 3° do artigo 9°.
Art. 24. O abandono da disciplina e ou conducdo desta pelo académico, ap6s o inicio das aulas,
nao exime o aluno das obrigacdes financeiras contratadas, podendo ser gerados valores residuais
el/ou proporcionais, bem como, reembolsos proporcionais, de acordo com as regras definidas neste
regulamento e na portaria n°. 16 / 2024 DE 08 DE MAIO DE 2024.

VIIl - DAS DISPOSIGOES GERAIS
Art. 25. Terao prioridade de inscrigdo nos cursos de inverno somente 0s alunos que estiverem em
situacdo de reprovado anteriormente nas disciplinas ofertadas, com a excegdo expressa de alunos
que tiverem reprovagdo em 2024/1 (semestre regular) em qualquer disciplina que seré ofertada
segundo essa portaria.
§ 1° Os discentes do curso de medicina, especificamente do 8° periodo, matriculados no semestre
2024/1, caso reprovem em disciplinas que coincidam com as ofertadas nesta portaria, ndo poderdo
cursa-las nos cursos de inverno de 2024, em detrimento de toda a organizagéo e cronograma da
instituicdo para ingresso no internato.
§ 2° Aos discentes do curso de medicina dos semestres do 7° periodo e inferiores, bem como,
demais cursos da instituicdo com reprovagdo no semestre de 2024/1 é permitida a participagéo,
condicionada a disponibilidade de vagas na turma.
Art. 26. Os horérios de aula e cronogramas devem ser consultados juntamente a coordenagao do
Ccurso.
Art. 27. Os meios oficiais de comunicagdo com o financeiro da FAMP séo:
| - E-mail: financeiroacademico@fampfaculdade.com.br ;
Il - Telefone: (64) 3661-8863 (opgao 2 assuntos académicos, opgéo 1 financeiro académico);
1l - Whatsapp: (64) 99975-9678 (somente mensagens).
Art. 28. O presente Regulamento podera ser modificado quando houver conveniéncia para o ensino

e/ou para a administragéo, sempre que nao venha colidir com a legislacao em vigor.
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Art. 29. Os casos omissos serdo encaminhados a Direcdo Geral para analise conjunta com 0s
setores interessados, e as deliberagbes formarédo precedentes para orientar as decisdes de casos
analogos.

Art. 30. Integram o presente regulamento os Anexos | (CRONOGRAMA) e I, Ill, IV e V que
estabelecem as relagdes dos cursos ofertados, a quantidade minima de alunos para cada curso, a
quantidade de vagas, os respectivos valores e carga horaria de cada Disciplina.

Art. 31. Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando as disposi¢cdes em

contrario.

Publique-se e cumpra-se.

g Cevialbe

\.W\IG'SO‘“* (’n’:
MORGANA POTRICH DE CARVALHO

Diretora Geral

[1]Art. 112. E considerado aprovado o académico que:

| - Obtiver frequéncia minima de setenta e cinco por cento (75%) das aulas teoricas e 100% das atividades
praticas (estagio e internato) e demais atividades programadas, em cada disciplina;

[ - Obtiver na nota final da disciplina, nota igual ou superior a sessenta (60,00).
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ANEXO ||
CRONOGRAMA
EVENTOS DATA
Divulgagao da Portaria www.fampfaculdade.com.br 07/06/2024

Periodo de Requerimento de Autorizagdo de Matricula a Coordenagao 10/06 a 14/06/2024

de Curso
Periodo de Realizagao de Matricula 10/06 a 17/06/2024
Ultimo dia para pagamento da Taxa de Inscrigdo 18/06/2024
Divulgagao no sitio eletronico www.fampfaculdade.com.br do 06/06//2024

Cronograma do Curso de Inverno
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ANEXO II

Disciplinas do curso de Direito

LEGISLAGAO PENAL ESPECIAL:
Carga Horaria: 36h
Minimo de alunos: 3
Vagas: 20
Valor do Curso: R$ 1700,00 (2 parcelas de R$ 850,00)

DIREITO PROCESSUAL PENAL I
Carga Horaria: 72h
Minimo de alunos: 3
Vagas: 20
Valor do Curso: R$ 2.400,00 (2 parcelas de R$ 1.200,00)

DIREITO PROCESSUAL CIVIL I:
Carga Horaria: 72h
Minimo de alunos: 3
Vagas: 20
Valor do Curso: R$ 2.400,00 (2 parcelas de R$ 1.200,00)
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ANEXO Il

Disciplinas do curso de Medicina:

FUNGOES BIOLOGICAS I:

Carga Horaria: 200 horas

Minimo de alunos: 10

Vagas: 25

Valor do Curso: R$ 5.000,00 (2 parcelas de R$ 2.500,00)

MORFOLOGIA II:
Carga Horaria: 240 horas
Minimo de alunos: 10
Vagas: 35
Valor do Curso: R$ 5.000,00 (2 parcelas de R$ 2.500,00)

CLINICA CIRURGICA I:
Carga Horaria: 80 horas
Minimo de alunos: 10
Vagas: 20
Valor do Curso: R$ 3.500,00 (2 parcelas de R$ 1.750,00)
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ANEXO IV

Disciplinas do curso de Nutri¢ao:

COMPOSICAO DE ALIMENTOS:
Carga Horaria:
Minimo de alunos: 2
Vagas: 10
Valor do Curso: R$ 3.250,00 (2 parcelas de R$ 1.125,00)
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ANEXO V

Disciplinas do curso de Odontologia:

OCLUSAO:
Carga Horéria:
Minimo de alunos: 3
Vagas: 10
Valor do Curso: R$ 1500,00 (2 parcelas de R$ 750,00)
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